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Mavasoft-ohjelman kayttdohje

YLEISTA

Mavasoft-ohjelmaperheelld voidaan suorittaa melkein kaikki asiat, mita pk-yritys
tarvitsee liiketoiminnassaan. Ohjelma jopa muodostaa tuloslaskelman ja
taseen hetkessa, jos kayttaa Kirjanpitomoduulia.

Tama kayttoohje on paasaantdisesti uusimman version mukainen. Jos et ldyda
sita toiminnallisuutta omasta versiostasi, niin ota yhteytta. Tassa kayttdohjeessa
kaydaan lyhyesti lapi ohjelman kayttéa, mutta ohjelma on suunniteltu niin
helppokayttbiseksi, ettd yleensa kayttéohjetta ei tarvita. Ikkunat voidaan aina
sulkea klikkaamalla ikkunansulkemis-ruksia tai painamalla ESC-
nappainta. Yleensa laskurivia tai laskunumeroa tai muuta kohdetta
tuplaklikkaamalla aukeaa ao. kohde. Joissakin tapauksissa myos hiiren
oikealla painikkeella aukeaa tehtavavalikko.

FUNKTIONAPPAIMET, VINKKEJA
F1 kaynnistaa etatuen (TeamViewer v9)

F2-nappaimella saat minka tahansa tekstikentén suuremmaksi, jolloin siihen
on helpompi kirjoittaa pitempi tarina. Esimerkiksi rivikommenttiin. Kokeile
tatakin!

F3-nappéaimella kursori hyppaa hakukenttaan.

F4-nappéainta voidaan kayttaa yleismyynti- ja laskuikkunassa kassaanlydntina
F5-nappéain paivittdd naytdn

F6 avaa CHAT-ikkunan (jos on CRM-moduuli)

F7-nappaimella saat aikaleiman mihin tahansa tekstikenttaan, esimerkiksi
laskun kommenttiriville tai laskun viitetekstikenttd&n. Kokeile!

F8 avaa uuden myyntitilauksen

F9 avaa uuden myyntilaskun

F11 tulostaa paivaraportin itsepalvelumoodissa

F11 voit tehda ikkunakohtaisen muistilapun eli paina F11 windows-ikkunassa
F12-nappaimella voit vaihtaa kirjautunutta kayttajaa lennossa

Vinkki: "Windows-nuoli yl6s”-nappaimella saat esimerkiksi laskun, tilauksen
asiakkaan tai tyon ikkunan sellaiseksi, etta siihen mahtuu mahdollisimman
paljon riveja. Kokeile! Windows-nuoli alas palauttaa ndkyman. Saman saa
aikaiseksi tuplaklikkaamalla ikkunan yléapalkkia.

Kaytamme ohjelmointikielend Javaa. Java on periaatteessa laite- ja
kayttojarjestelmariippumaton ohjelmointikieli. Nain ollen ohjelma toimii lahes
kaikissa Windows-, Linux- seka Mac- kayttojarjestelmissa.
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Ohjelmasta on olemassa yhden tietokoneen versio (XML- ja H2-tietokanta) seka
monen kayttajan verkkoversio. Verkkoversio muodostuu palvelimella olevasta
serveriohjelmasta ja relaatiotietokannasta (mySQL) ja tydasemilla olevista
client-ohjelmista. Verkkoversiossa ohjelma kayttaa valimuistitoimintoa ja tama
jarjestely tekee ohjelmasta sujuvan kayttaa. XML-tietokannan kayttéa
suositellaan vain vahemman kriittisessa kaytdssa ja silloin on erityisen hyvin
huolehdittava varmuuskopioinnista ja tietokoneen katkeamattomasta
virransyotosta.

Yhden koneen versiosssa riittdd tavanomainen PC. Mitdén erityisvaatimuksia
ohjelman kayttaminen ei vaadi.

Ohjelma on suunniteltu naytdlle, jonka resoluutio on 1366x768 tai enemman.
Ohjelma pitaa sisallaan mm.

myyntitoiminnot

tarjoukset

tuoterekisteri

varastohallinta

asiakasrekisteri, eri osoitteet laskuille, toimituksille ja kaynnille
téidenhallinta

CRM (asiakashallinta, markkinointi)
muistutukset

raportointi

kassatoiminnot, eri maksutavat
maksupdaateliitanta

kuittitulostimen liitdnta

keittidtulostimen liitdnta

myyntilaskutus, massalaskutus
ostolaskut, massamaksaminen
eLaskuominaisuudet (Finvoice 1.2, 1.3, 2.01, ja 3.0)
pankkiyhteysohjelma (Web Services)
SEPA-aineiston muodostaminen
PDF-laskut

ostoreskontra

myyntireskontra

viitesiirrot

viivakoodit

monen yrityksen maksut ja laskuttaminen
inventointi

ostotilaukset

myyntitilaukset

tavaran vastaanotto

tekstiviestien lahetys

sahkdpostin [&hetys

tarratulostus

pakettikortin tulostaminen (Posti ja Matkahuolto)
sahkdiset yhteydet Posti ja Matkahuolto
tukkurihinnastojen liittAminen

kirjanpito

palkanlaskenta
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ASENNUS

MavaCom Oy

12.4.2024

EDI-ominaisuudet
tuotanto

e integroitu verkkokauppa (vilkas.fi, OsCommerce, Magento,
MyCashFlow, WooCommerce, MavaShop...)

Pankkiyhteys kayttaa uusinta SEPA-standardien mukaista Web Services-
kanavaa ja siihen liittyvaa PKI-turvaratkaisua (digitaalinen allekirjoitus). Suomen
kansallisen SEPA-siirtymasuunnitelman mukaan nykyiset kansalliset erasiirron
maksustandardit poistuivat kaytésta vuoden 2010 lopussa, jonka jalkeen
maksut hoidetaan SEPA-tilisiirtoa kayttaen, joka korvaa aiemmin PATU-
turvaratkaisun. Yhdella aineistomuodolla (XML) voit maksaa kaikki maksusi
(kansainvalinen standardi ISO 20022)

Ohjelma osaa lahettaa laskuja séahkdpostilla PDF-liitetiedostoina, paperilla tai
séhkdisesti verkkolaskuina (Finvoice ja EDI). Ohjelmassa on myéskin
muistutusjarjestelma. Ohjelmaan voidaan liittda linkkeja osoittamaan internetin
sivuille ja oman pc:n tiedostoihin.

Ohjelma on helppokayttdinen ja erityisesti sen suunnittelussa on otettu
huomioon se, etté erilaiset muutokset tietokantaan ovat erittéain helppoja tehda
ja néin ollen tiedot ovat aina oikeat. Ohjelma muun muassa tarkistaa, etta
samaa asiakasta ei perusteta useampaan kertaan.

Ohjelma on hankittavissa moduuleina tarpeen mukaan.

Yhden tietokoneen XML-tai H2-tietokannan asennus on helppo tehda.
Kopioidaan vain Mavasoft.jar- ja Mavasoft.lic-tiedostot sopivaan hakemistoon
kiintolevylle. Suosittelemme hakemistonimeksi Mavasoft. Mavasoft.jar on
varsinainen kaynnistettava ohjelma ja siitd kannattaa tehda linkki tydpdydalle.

HUOM! Java run time-ymparistd pitda olla asennettuna. Yleensa se jo onkin
monissa tietokoneissa, Se voidaan asentaa www.java.com -sivuilta ilmaiseksi.
Javalle voidaan myds maaritella lisaa muistia, ks. FAQ

Uusissa Mavasoft-versioissa on mahdollista kopioida Java samaan
hakemistoon kuin itse Mavasoft. Hakemiston nimi on JRE ja siind on
alihakemistoja. Erillinen asennusohjelma tekee taméan kansion seka
tyopoytakuvakkeen. Tyopdydan kuvakkeessa tulee maaritella Javan kayttod

C:\Mavasoft\jre\bin\javaw.exe -jar MavaSoft.jar.

Voidaan kayttéaa vain 64-bittisissa tietokoneissa. Silloin ei tarvitse asentaa
Javaa netista, jos tietokoneella muut ohjelmat eivét tarvitse Javaa.

Uusissa versioissa on paikallisena tietokantavaihtoehtona myds H2-tietokanta.
Se on turvallisempi kuin XML. Eli se onkin uusissa oletuksena.
Verkkoversioissa kaytetdan aina MySQL-tietokantaa joko valimuistitettuna
(cached) tai suorana (direct). Suosittelemme valimuistitettuna, jos tietokanta ei
ole valtavan iso. Tavanomaisen pk-yrityksen monen vuoden kanta mahtuu
hyvin valimuistiin.
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HUOM. Nokian PC-Suite ja NOKIA SUITE kayttaytyvéat huonosti Java-ohjelmien
kanssa. Ne maarittelevat kaikki .JAR-loppuiset tiedostot omiksi ohjelmikseen!
Taman voi oikaista rekisterikorjauksella. Jos kaytat PC-Suitea tai NOKIA
SUITEa samalla koneella, taytyy tima huomioida.

Kun Mavasoft.jar kaynnistetddn ensimmaisen kerran ohjelma kysyy salasanaa,
jonka voit itse maaritella, kayttajanimeksi tulee admin. Ohjelma aukeaa kaikilla
oikeuksilla. Méaérittele kayttajaoikeudet myéhemmin kohdassa Kayttajat —
Hallitse. HUOM! Jata ainakin paakayttajalle oikeudet Kayttajien hallinta!

Sisaankirjautumisen jalkeen kaynnistyy automaattisesti asiakasrekisterin Oman
Yrityksen tiedot-lomake. Téhan pitéa kirjoittaa oman yrityksesi tiedot. Taméa
I6ytyy myohemminkin kohdasta Asetukset — Oman yrityksen tiedot. Tasta
lomakkeesta otetaan tiedot esimerkiksi laskulomakkeeseen ja kuittiin ym. eli
kannattaa tayttdd myds tilinumerot ja Y-tunnus ja OVT-tunnuskin. Ohjelma
kayttdd maksamiseen vain IBAN-tilinumeroa, mutta siihen voi syottaa
suomalaisen tilinumeron. Tilinumeron perusteella haetaan laskun viivakoodia
kaytettdessa asiakastiedot. Ohjelma tarkistaa tilinumerojen teknisen
oikeellisuuden, kun tallentaa lomakkeen. IBAN-numero voidaan syottaa ns.
konekielisessa tai tulostettavassa (sisaltaa ryhmittelyn) muodossa. Jos syottaa
kotimaisen perinteisen tilinumeron, muuntaa ohjelma siitd IBAN-tilinumeron ja
painvastoin, kun painaa Tallenna-nappia (muut tilinumerokentét tulee olla silloin

tyhjia).
PAAVALIKKO

Paavalikko tulee nakyviin kaynnistyksen yhteydessa. Siind on nakyvissa
tavanomaisimmat painikkeet, mutta taydellisesti kaikki valikot ovat ylarivilla
tekstivalikkoina ja niiden alla aukeaa lisatekstivalikot. ESC-néppdaimella voidaan
poistua ohjelmasta ja yleensékin sulkea aktiivisena oleva ndkyma.
Nakymaikkuna voidaan sulkea aina ikkunan ylakulmassa olevasta ruksista.

A MavaSoft 3.1 (b204) - MavaCom, Tarmo Test — O *

Asetukset Tuotteet Tarjoukset Vuokraus Tilaukset Laskut Asiakkaat Kayttajat Raportit Lehtimenu Ohje

: ] ] s
% Uusi myynti @ Tyt ." (1 Tuotteet I | Asiakkaat @' Tapahtumat

% Tarjoukset m Tilaukset y Tuntikirjanpito | Palkanlaskenta "__J Raportit
o [

/ Vuokraus % Tuotanto ﬂ Laiterekisteri "l__J Projektit @ Kirjanpito

5 3 =
JI(assam',r',rnti - Markkinointi % Laskuttamattomat @ Ostoreskontra @ Myy ntireskontra

S
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ULKOASU

TIEDONSIIRTOYHTEYS

VARMUUSKOPIOINTI

MavaCom Oy

12.4.2024

Versiossa 4.0 alkaen on kaytdsséa uusi ulkoasu. Jos entinen ndkyma kuitenkin
miellyttdd enemman, voi siihen palata Konekohtaisissa asetuksissa
ensimmadiselld sivulla alareunassa Ulkondkd. Suosittelemme kuitenkin
kokeilemaan uutta sivulle piiloutuvaa valikkoa, silla se nousee nékyviin vain
kun sité tarvitset eli siirrét hiiren vasempaan (oletuksena) reunaan. Asetuksissa
vanha ndkyma on nimeltdan Metal ja liséksi voit valita, etté valikko ei piilloudu.

AR o St e 8 e - ey

Muistuta hinnaston vanhenemisesta 7 |:J
¥ paivas etukateen (-1 = el muistutusta)

Ulkonako [MavaSoft ]

; - Mavasoft 'y
Automaattinen piilotus

Nayttamisviive Nimbus .
CDE/Motif

Skaalaus [] windows
Windows Classicr

]

O 100 % Toxic
Agua v

Jos kayttaa pankkiyhteytta tai haluaa paivittaa ohjelman (siséltyy yllapitoon),
tarvitaan tiedonsiirtoyhteys. Tiedonsiirtoyhteyden tulee olla vakaa (ei patkivad),
jotta toiminta onnistuu. Nopeudella ei ole niinkdan suurta valid, mutta tietysti
kaikki toimivat parhaiten, jos yhteys on vakaa ja siirtokapasiteetti on yli 0,5
Mbit/s. Etenkin maaseudulla ns. mokkulayhteys voi olla patkiva, ja silloin
paivitys voi jaada kesken, eikd ohjelma kaynnisty enaa.

Taman jalkeen kannattaa tehda ensimmaiset tuotteet, mutta ohjelma on jo
sindnsa kayttévalmis. Kaikkia tietoja voidaan taydentaa helposti myéhemmin.

Jos tietokanta on pilvessa ja siella on varmuuskopiointi toiminnassa, niin ei ole
kovin suurta tarvetta tehda omia varmuuskopioitaan, silla kaikki tarkea tieto on
tietokannassa eli tietokoneen hajoaminen ei aiheuta isoja ongelmia.

Jos Mavasoft on vain yhden koneen versio, niin silloin kaikki tieto on vain siina
koneessa ja varmuuskopiointi on erittain tarkeaa.

Jos haluaa ottaa varmuuskopion tietokannasta, niin sen voi ottaa
Konekohtaiset-Asetukset — Tietokanta — Varmuuskopioi. Tietokannan muodoksi
H2, sopiva salasana, joka on syyté sitten muistaa tai ei salasanaa. Se tekee
varmuuskopion Backup-hakemistoon, josta sen voi kopioida vaikka tikulle tai
sitten osoittaa suoraan tikulle.
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ASETUKSET
Asetuksia on kahdenlaisia eli konekohtaiset ja yhteiset. Konekohtaisissa on
nimensa mukaisesti sellaiset asetukset, joita voi olla tarpeen saadella
konekohtaisesti, kuten esimerkiksi tulostimet tai maksupéaatteen asetukset ja
erityisesti siella on tieto, missa tietokanta sijaitsee. Monissa tapauksissa
voidaan poiketa konekohtaisilla asetuksilla yhteisista asetuksista. Konekohtaiset
asetukset ovat tietokoneella Mavasoft.ini-tiedostossa.
Yhteisissa asetuksissa olevat asetukset ovat tietokannassa eli koskevat siis
kaikkia kayttajia ja koneita. Asetukset l6ytyvat tekstivalikosta heti Tiedosto-
kohdan alta. Asetuksissa on useita valilehtia, joissa voidaan maaritelld monia
oletusasioita ja myds valttamattdmia perusasioita. Siella voidaan maaritella
muun muassa pankkiyhteydella valttamattomat sertifikaatin sijainti ja nimi ja
pankin tarjoamat palvelunimikkeet. Sdhkopostia varten tarvitaan
valttamattomia maarityksia. Jos kaytetddn maksupdaatettd, maaritelldéan se
taalla. Mavasoft tukee Poplatekin, NETSin (Luottokunnan, ei NETSin uutta
versiota) ja Verifonen (Pointin) integroitavia maksupdaatteita.
&3 Konekohtaiset asetukset X
|[¥ieinen | Tietokanta | Laskutus | Tulostus | Tilit | Sankoposti | SMS | Webservices |
T;EE:[ZE:"::‘ ‘ v Lataa asetukset varmuuskopiosta... v Lataa asetukset tietokannasta "|_|" Tallenna asetukset tietokantaan

LT i Oletusteksti laskurivilia

Lasenna ryhmat

Aomoatse s

Oletusvarasto Datakeréin Vaaka

Hyvitysten oletusvarasto [scprono[~] [Eimaarieny [~

[ Esta tuotteen toimitus, jos & ole varastosaldoa port [Eimaarielty [+]  Poru[ |

[]Kysy vahvistus, jos toimitetaan 0 K Kieli o

Vuokrausvarasto ews  [+] paemaramucto L[]

Oletusprojekiikoodi | I Pikahaku

Oletusmuistutus @ Kaikista kentista () Viivakoodi'tuotekoodi

Oletustorkku muistutuksissa e

@ Tuotepikahaku () Asiakashaku

Mustutahinnaston vanhenemisesta 7 |+]

X paivaa etukateen (-1= ei muistutusta) Oletusyksikko

[eimaantery 4] Uusien yhteystietojen oletusryhmé

EDl-kanava 1 tilausten automaattinen noutaminen Ensimmainen asiakasnumero ’7 (1]

: Uusien tuotteiden oletusryhma

EDI-kanava 2 tilausten automaattinen noutaminen

eimasiion [<]

[rmaarany ]

Ulkonaks
Kuva 1 Konekohtaiset asetukset
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i Vhteiset asetukset X
((Laskutus | Tilit | Kielet | [ sms | T I ices | i | Vhteydet
Laskutus
Finvoice (e-lasku)
Perinta
Pikanappaimet
Oletusmaksuaika paivaa
[] Salli erapéivan osua viikonlopulle
Oletus ALV 24 % maksumuistutus 500 | Euroa
Laskutusisan ALV 2 % yaksumuistutus 2 500 | Euroa
Y 4 % Maksumuistutuksen maksuaika o paivaa
Yhteisé-ostojen ALV-prosentti 24 % Oletus viiv. korko Mm%
EUn ALV- 24 | % Ala huomauta, jos maksu poikkeaa 2 senttia tai vahemman

Laskutusiisa (ALVO)

Hyvaksy kassa-ale, vaikka maksu on myohassa [1 paivaa

Paperilasku 0.00€ [[] Ala huomauta, vaikka ei ole mukana summaa
Laheta sahkopostin liitteena (0,00 € Toimitus aikaisintaan 0 paivaa

Laheta finvoice laskuna o.00€ Nayta hinta keltaisella kun Kate on alle 100 | %

Laheta EDHaskuna o.00€ Nayta hinta punaisella kun Kate on alle 0.0 1

Laheta tulostuspalvelun kautta [0,00€ GS1-tunnus 6421269922

Tallenna PDF o,00€ Viitenumeron alkuosa

Pienlaskulisa[0,00 € |, jos laskun loppusumma on alle[0,00 €

[] Kayta tay spitkaa viitenumeroa

[[] Kayta neg

Yhdista ostotilaus ostolaskuun

[[] pida ylia varastosaldoa hylly paikoitiain

[] pida ylia varastosaldoa pakkauskaittain

E T

Kuva 2 Yhteiset asetukset

KAYTTAJIEN HALLINTA

Kayttgjia ja kayttajien oikeuksia voidaan hallinnoida valikon Kayttajat — Hallitse
alta. Kayttgjia voidaan helposti lisata, vaihtaa heidan salasanojaan ja
varikoodiaan ja muuttaa heidén oikeuksiaan. Kun asetuksia on muutettu, muista
tallentaa asetukset ennen poistumista. Kun tallennat henkilon tietoja, ohjelma
kysyy salasanaa, joka on siis kunkin kayttdjan oma salasana. Jos et tieda sité,
voit padkayttajana antaa aina uuden salasanan. Jokainen kayttéja voi aina
muuttaa oman salasanansa mieleisekseen. Ohjelma ei koskaan kerro
kenellekaan kayttajan salasanaa, ei edes meille ohjelman tekijoille. Osa
muutoksista astuu voimaan vasta Mavasoftin uudelleenkaynnistyksen jalkeen.

Tassa kohtaa annettu email-osoite antaa mahdollisuuden lahettéa
tapahtumakutsuja annettuun osoitteeseen ja Outlook-kalenteriin.
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ERI KIELIVERSIOT

MavaCom Oy

2 Kapaat - o X
Touminto
v, Uusi kaytisja
[ |
Pekka Paallikko Perustiedot | Kayttajan oikeudet | Pikanappaimet
Paavo Ahkera o = ]
[ranmo Test | |
Matt Mainio |
Tyontekiat [
Tyontekija2 [
Tyontekijad Etunimi
Tyontekijad. Tarmo
Sukunimi
Test
Emai
inforauri@mavacom
Emad pohjatiedosto
Puhelin
Kaytisjatunnus
L]
Nimikirjaim._.
™ | vaindavan
Oletusvarasto [Pavarasto |+
0
Poisty Taslenna
2 Kayttsjat = B ¥
Toiminto [
o i
LE® ‘
[Pekka Paaliikko Perustiedot | Kayttajan okeudet | Pikanappaimet ‘
Paavo Ankera ‘
[rarmo Test V] Valitse kalkki ‘
Matti Mainio = _ |
[Ty ontekiat vl . ° = s [
Ty ontekiiaz V] Salfi sisaankirjautuminen mobiilaitteelia ¥] Yhteiset asetukset |
Tyontekiia3
Tyontekijad i
¥l Kate
Myynti / laskut P v Toiden hallinta
v Uusi myynti Ry v Tuotteet (katselu) et
¥] E-laskujen lahetys | bt ¥| Avoimet laskut
adXensmyynn v| E laskujen vastaanotto st K
v Kassan laskeminen v Inventont e
v| Saldoky sely ¥| Ostot
v Selaa laskuja v Tuotanto :
| Tapahtumalueticion nouto ¥ Varasto
¥/ Reskontra ¥l Asiakkaat (katselu)
v| Tiiote v ALV
(¥ Ostohinnat (katselu) R ] Asiakkaiden hallinta o
¥] Viteaineiston nouto 7 Kassa

] Ostonintojen muokkaus
¥ Kinanpito

] Laskujen maksaminen

] Laskutus. ja maksutiedot

¥ CRM (omat tapahtumat)

¥] Suonituspanakirja

! Vuokraus v Tyot
] Tarjoukset (omat) ] CRM (kaikki)
V! Projektit V] Tiaukset
¥] Kaikkien tarjoukset ) Markkinointi
¥l Tuntikirjanpidon halinta ¥ Nimike
¥| THaukset (omat) ¥ Laiterekisteri (katselu)
i ! Palkanlaskenta ¥ Tarjoukset
¥] Kaikkien tiaukset ¥ Laiterekisterin hallinta
¥ Kirppis
¥) Omat

roun || [ vt

Sivu 13/108

Mavasoftista on saatavilla my6s monikielisyysmoduuli. Sen avulla voidaan koko
ohjelma muuntaa toiselle kielelle tai halutuille asiakkaille saada omankielisensa
tulosteet. Asiakaskohtainen kieli maaritellaan kielikoodilla asiakaskortistossa.

OVT-tunnus li [ 1]
EDl-osoite li [ 1]
b Kielikoodi [ 1]

Henkilomaara |Ei maaritetty | v
e 7]

Liikevaihto

Asiakaskortilla voidaan maaritella asiakkaan tulosteiden kieli.
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Portti |Ei maaritelty | Portti |

Kayttoliittyman Kieli [Danish WAl i
Paivamaaramuoto |fi_FI -
Pikahaku

----- -~

K'ayttbiiittymén kieli m&aritelladn Konekohtaisissa asetuksissa, ks. kuva

Englannin kieli on valmiiksi kd&annetty, mutta jos haluaa muita kielia, pitaa sanat
ja lauseet ensin kaantaa halutulle kielelle. Siina voi kayttaa apuna automaattista
Google-kadantajaa, johon Mavasoftissa on liitdntd suoraan. Kielten maarittelyt
tehdaan yhteisissa asetuksissa Kielet-valilehdella.

Kayttoliittyman kielen muokkaus

|Danish |V|| Muokkaa || Uusi kieli || Lataa tiedostosta || Tallenna tiedostoon |u

Kielikoodien muokkaus (tulosteet)

|EN|V|| Muokkaa || Uusi kielikoodi || Lataa tiedostosta || Tallenna tiedostoon ||j-

Sen jalkeen haluttu kieli voidaan ottaa kayttéon KONEKOHTAISISSA
asetuksissa Yleinen 1.

“S Kayttoliittyman kieli |Suomi |~ | €
Paivamaaramuoto E ) -
englanti
Pikahaku espanja
o _ |urdu _ _
im Kaikista kentis saksa koodiftuotekoodi
ruotsi
Oletuskursori arabia

) Tuotepikahaku '® Asiakashaku

Jos haluaa myos tuotteiden nimet tulosteisiin asiakkaiden omalla kielella, niin
ne pitda ensin kaantaa tuotekortin Ominaisuudet-valilehdella. Nimi_kieli ja sille
arvoksi tuotteen nimi halutulla kielella. Esimerkiksi kuvan mukaisesti

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi

www.mavacom.fi



MavaCom Oy

Tieto- ja tietolikenneteknitkan asiantuntijalike Ver. 4.1 KAYTTOOHJE MavaSoft-kayttoohje.docx Sivu 15/108
12.4.2024

Mauri Valkonen

@ Teksti | @ Ominaisuudet | yithnat | OiLiitteet | O Hinnastot | O Linkit

Mimi Arvo
Mimi_EM Wireless mouse
Kuvaus_EM This is very excellent mouse
Mimi_DE Drahtlose Maus
Kuvaus_DE Das ist sehr...
Mimi_RLI BecnpoBoaHan Melws Microsoft Wireless M...
Kuvaus_RU MpoCTan B MCNONbEI0BaHKI M TOYHEA KOMM...

Vastaavasti tuotteen kuvaus saadaan Kuvaus_kieli.

TULOSTINASETUKSET
Mavasoft kayttaa tietokoneen kayttdjarjestelmén tulostimia.

Jos kaytdssa on vain yksi tulostin ja se on tietokoneen oletustulostin, niin silloin
rittdd Mavasoftissa, etta kaikissa tulostinasetuksissa on laitettu tulostimeksi
"Oletus”.

Jos laittaa Mavasoftissa kohtaan "Oletus” (ks. kuva) tulostimeksi jonkun
tulostimen, niin Mavasoftin MUISSA tulostinasetuksissa valinta "Oletus” viittaa
tahan. Eli ei ole pakko laittaa joka kohtaan muuta kuin oletus. Mutta jos on
kaytdssa useampia tulostimia ja halutaan ohjata eri asiat eri tulostimille, niin se
on tietenkin mahdollista.

Tulosta kappaletta
A4 kuitti |o|etus | e | ]

Tyo |Oletus |'|D
Raportit |Otetus [~ ]
Tarjoukset  [oletus |'|D
Vuokraus |Oletus -] i
Rahtidokumentit | Oletus | i |

Oletus |Brother MFC-7460DN - i

Tarratulostin QL-700
Tarratulostin Brother QL-700 asetukset seuraavasti.
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HUOM! Tulostimen oletusmoodi ei ole Windows-tulostin. Sen saa paélle
painamalla tulostimessa olevaa nappia. Valon ei tule palaa.

Asenna tulostin ensin Windowsiin. Laita siella Windowsin tulostinasetuksiin
oikea tarrakoko. Usein on kaytetty kokoa DK11209 eli 28,9 x 62 mm. Aseta
kooksi alasvetovalikosta 62x29 ja pysty-tulostus. Silloin pitéisi nékya leveys
62mm ja korkeus 28,9mm.

Laita Mavasoftiin Asetukset — Konekohtaiset asetukset — Tulostusasetukset —
Tarratulostus tulostimeksi Brother QL-700 ja paperiksi Form-Source ja pysty-
tulostus. HUOM! Yksittaistarroja tulostettaessa huomaa laittaa tarrojen
maaré arkilla 1 x 1! Sen jalkeen sammuta ja kaynnistéd Mavasoft uudelleen,
koska vain silloin Mavasoft hakee Windowsin asetukset. Tarkista, etta
Mavasoftin asetuksissa on nyt tullut ndkyviin harmaana leveys 62,0mm ja
korkeus 28,9mm.

Kokeile tulostaa tuotekortilta hintalappu.

Jos haluaa kayttaa jatkuvaa tarraa leveydeltaan 62mm (tama tulostinhan
katkaisee automaattisesti), on se mahdollista. Asetukset siind tapauksessa
seuraavasti.

Windowsin tulostinasetuksiin paperikoko 62mm (ei siis muuta, joka on siis
leveys) ja pysty-tulostus. Pituus (=korkeus) sitten haluttu, esimerkiksi 29mm,
niin saadaan vastaava tarra kuin edelld oli. Pituutta (=korkeutta) voidaan
séadellda muuttamalla Windowsin asetuksiin haluttu pituus, Mavasoftin
asetuksiin ei tarvitse puuttua.

Mavasoftin asetuksiin Form-Source ja pysty-tulostus.
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Myyntilaskulla ja ty6lla voidaan riveja laittaa eri jarjestykseen klikkaamalla

halutun sarakkeen otsaketta. Riveja voidaan myds "raahata” hiirella eri

jarjestykseen.

Keréilylahete tulostuu ensisijaisesti tuotekortilla olevan hyllypaikan mukaiseen

jarjestykseen. Toissijaisesti tilauksen rivilla mainitun hyllypaikan mukaiseen

jarjestykseen.

Ryhmia voidaan madritelléa tuotteiden ja asiakkaiden osalta. Ryhmien

rakenteen madrittely tapahtuu samaan tapaan molemmissa. Mihin ryhm&an

tuote tai asiakas kuuluu, sen méaarittely tapahtuu tuotekortissa tai

asiakaskortissa. Kun ryhmittelyndkyma on avattu kortissa, voidaan tuote tai

asiakas siirtdd ryhmaan kaksoisklikkaamalla tai vastaavasti myds pois

ryhmasta kaksoiskilikkaamalla. Tuote tai asiakas voi kuulua moneen mihin
tahansa ryhméaan. Automaattisesti se kuuluu omaan ylempéaan ryhmaansa.

Muista tallentaa ennen poistumista.

i ., | ==

- Vabtut ryhmat
S MulsttKat ‘

. o)
_ de—

=3 Ei yhmaa
¢ 3 vritys
[ sopimusasiakas
[ Henkila
B
[3 oma ¥ritys
[ oma hencilosto
[ mavasott Kuvaus |
[ Mavasync Tukkurit, joilta ostamme I

[] Henkilg

Lisaa
Tallenna

Ryhmalle voidaan antaa Kuvaus-kohdassa sopiva lisaselitys.
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MYYNTILASKU
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Normaali myyntiprosessi voidaan aloittaa napsauttamalla Myynti-painiketta,
jolloin avautuu ikkuna, johon voidaan sy6ttaa tuotteita ja asiakkaan tiedot.
Asiakas voidaan kirjoittaa suoraan kenttéén, jolloin jarjestelma tutkii, onko
samantapaista asiakastietoa jo olemassa ja ehdottaa positiivisessa

tapauksessa loytynyttd / I0ytyneitd asiakkaita. Tuotteita voidaan liséatd monella

tavalla. Nopein tapa on kayttaa viivakoodinlukijaa, jolloin tuotteita voidaan
saada laskulle luotettavasti ja nopeasti. Jos viivakoodeja ei ole kaytdssa,
voidaan yleisimmat tuotteet tallentaa pikapainikkeiden alle, esimerkiksi
tyétunnin hinta. Tuote voidaan hakea tuoterekisterista erittédin monipuolisilla

hakutoiminnoilla. Hakutekijoita voidaan syéttaa valilydnnilla erotettuina useita,

jolloin ohjelma nayttaa valittdomasti, kuinka moneen tuotteeseen hakukriteerit

tdsmaavat. Tuotteita voidaan myds ryhmitelld ja ryhma voi toimia hakutekijana.

Laskuriveja voidaan jarjestella raahaamalla hiirella. Huom. talleta ensin lasku.
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Kun lasku on talletettu, voidaan se jattaa odottamaan saman asiakkaan
mahdollisia lisdostoksia. Tama toimii samalla myyntitilauksena, koska siita
voidaan tulostaa lahete ja tilausvahvistus ja merkita tuotteet toimitetuiksi.
Tuotteet ndkyvat varattuina tdssa vaiheessa, jos niitd ei merkita toimitetuiksi.
Avoimet laskut l16ytyvat helposti myohemmin joko asiakkaan tiedoilla tai

myyntireskontrassa. Tuotteita ei tarvitse erikseen poistaa varastosta, vaan kun

lasku laskutetaan tai siita tulostetaan kuitti, lahtevat tuotteet varastosta. Jos

tuotteita hyvitetdan, voidaan yksikon maaraksi laittaa negatiivinen luku ja silloin

tuotteet tulevat varastoon.

Tai sitten laskuttaa saman tien. Laskutusvaihtoja on viisi eli paperilasku,
sahkopostin liitteena PDF-muodossa, finvoice-verkkolaskuna, EDI-

laskuna tai tulostuspalvelun kautta (ks. alla). Tai lydda kassaan (kateinen tai

kortti) ja tulostaa kuitti, jos asiakas maksaakin ostoksensa heti.
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Lasku voidaan my6s merkita toistuvaksi halutun ajan véalein. Ohjelma generoi
aina uuden laskun valmiiksi sopivalla erapaivalla, kun edellinen on laskutettu.
Toistuvat laskut nakyvat omassa kohdassaan myyntireskontrassa.

Laskuriveja voidaan poistaa aktivoimalla rivi hiirella ja painamalla Delete-
nappainta. Laskulle voidaan poimia laskuttamattomia riveja kohdasta Toiminto-
lisaa laskuttamattomia riveja.

Asetuksissa voidaan madritelld katerajat ja jos tuotteen kate menee alle
naiden rajojen, niin hinnan véari muuttuu keltaiseksi tai punaiseksi.

Voit yhdistdd myyntilaskulla usean rivit yhdeksi riviksi ruksaamalla rivit ja
painamalla ctrl-G. Voit my6s purkaa yhdistetyt rivit samalla tavalla.

VAIHTOLAITE

Jos asiakkaalla on tarjota vaihdossa tavaraa, niin se on mahdollista huomioida
myyntilaskulla niin, ettd katelaskelmat toimivat edelleen oikein.
Myyntilaskuikkunassa on oma nappi Vaihtolaite. Se tekee automaattisesti
ostolaskun asiakkaan vaihtolaitteesta. Talla ostolaskulla asiakkaan tuote
saadaan varastoon ja juuri oikealla hinnalla. Vaihdossa otettavasta
tuotteesta on oltava tuotekortti. Siindhan onkin hyvé kuvailla asiakkaan
tarjoama vaihtolaite.

Ohjelma merkitsee sitten sen ostolaskun maksetuksi Hyvityslasku-
maksutavalla ja myyntilaskun vastaavalla summalla osamaksetuksi samoin
Hyvityslasku-maksutavalla. Sitten voi lydda myyntilaskun kassaan tai laskuttaa
asiakasta, jolloin asiakas maksaa erotuksen oikealla rahalla joko kéateisella tai
tilisiirrolla.

TULOSTUSPALVELU

Tulostuspalvelun avulla voit lahettaa laskuja sellaisille tahoille, jotka ottavat
vain paperilaskuja vastaan. Teknisesti lasku lahtee verkkolaskuna ja
verkkolaskuoperaattori tulostaa laskun ja laittaa sen kuoreen ja lahettaa
postimaksulla varustettuna. Yleensa pankit ja muut operaattorit tarjoavat tata
palvelua. Mavasoftin asetuksissa valitaan tulostuspalvelun valittaja
(MAVENTA, NETBOX tai APIX) tai pankki. Pankin tapauksessa pitaa valita
erikseen operaattori ja osoite. Osuuspankilla ne ovat OKOYFIHH /
TULOSTUSPALVELU ja Nordealla NDEAFIHH / PRINT.

HINNASTOT

Tuotekortin hinnoista poikkeavia hintoja varten voi muodostaa erillisia
hinnastoja. Niita kasitellaan Paavalikon Tuotteet-Hinnastot-kohdassa.
Hinnaston saa voimaan joko myynnin yhteydessa (kassamyynti) tai
valitsemalla asiakkaalle kaytettavan hinnaston asiakaskortissa. Hinnaston voi
myds maaritella voimaan kaikille asiakkaille. Hinnaston voi luoda joko
tuoteryhmalle tai tuotteelle tai tuotepaketille. Hinnan voi maaritella joko
prosenttialennuksena tai euromaaraisena alennuksena tai sitten vakiohintana
tuotteelle. Kannattaa huomioida hinnastoja luotaessa, etta ei luo ristiriitaisia
hinnastoja esimerkiksi siin& tapauksessa, etté hinnasto on voimassa kaikille.

HYVITYSLASKU

Hyvityslaskun voi tehdéd valitsemalla laskuikkunan auki ollessa Toiminto — Tee
hyvityslasku. Kun talletat hyvityslaskun se palauttaa tuotteet varastoon eli
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tilanne palaa lahtéruutuun. Virheellisen laskun peruminen kannattaa aina tehda
hyvityslaskun kautta ja sitten tehda kokonaan uusi lasku. Toki uuden laskun voi
sitten tehda kopioimalla alkuperaisen laskun ja korjata se sitten kohdalleen.
Kopioiminen tapahtuu laskuikkunan ollessa auki Toiminto — Kopioi...

Jos myyntilasku on jo laskutettu (jolloin tuotteet myds automaattisesti
toimitetaan varastosta) tai tuotteet on erikseen toimitettu, ei laskun poistaminen
palauta tuotteita varastoon, koska ohjelma tekee automaattisesti erillisen
lahetteen. Lahete on kylla mahdollista poistaa erikseen. Myyntilaskun
poistamista emme suosittele ollenkaan, paitsi siind tapauksessa, etta laskua
ei ole laskutettu eika toimitettu. Silloin sen voi my6s poistaa aiheuttamatta
ongelmia. Ostolaskun voi poistaa ilman ongelmia ja tuotteet lahtevat
varastosta ja tulevat varastoon ostolaskun liikkeiden mukaan.

Pikapainikkeiden alle voi tallettaa yleisimmaét tuotteet. Tallennus tapahtuu
klikkaamalla hiiren oikeaa painiketta ja valitsemalla haluttu tuote
tuoterekisteristd. Samalla tavalla voi valita toisen tuotteen pikapainikkeen alle.
Jos haluaa poistaa linkin, tapahtuu se painamalla samanaikaisesti shift/vaihto-
nappainta ja klikkaamalla hiiren vasemmalla painikkeella.

Mavasoft tukee myds aputoiminimen kayttéa. Toisin sanoen kun on kyseessa
yksi yritys (yksi Y-tunnus), mutta halutaan myyda tuotteita tai palveluja eri
nimella. Aputoiminimi otetaan kayttdon seuraavasti.

Asetukset — Oman yrityksen tiedot ja sieltd iso nappi Uusi aputoiminimi.

&9 Oman yrityksen tiedot

Toiminto Selaa
T
=

Ota kaytioon olemassy Uusi aputoiminimi Lahets email...

oleva aputoiminimi Y
Googh
| YTJ
Laskuosoite r Postios. |’T0|m|tusos. Aikaleima 1
Nimi MavaCom Oy i rat
9.10.2015 13:04 Tarmo Test

Sitten aukeaa asiakaskortti, johon voi kirjoittaa aputoiminimen tiedot. Jos
sellainen asiakaskortti oli jo olemassa, niin voi ottaa suoraan kayttéén Ota
kayttoon olemassa oleva aputoiminimi.

HUOM! Taman jalkeen voi valita, ettd milla tietokoneella mitakin toiminimea

kaytetddn. Tama tapahtuu Konekohtaiset asetukset — Laskutus ja siellda Laskun
oletuslahettaja.
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Asiakasrekisteriin voidaan tallettaa asiakkaan perustiedot. Nakyman laajuus
riippuu siitd, mitkd ovat sisdan kirjautuneen kayttajan oikeudet. Jos on oikeudet
reskontraan, niin silloin nakyvat asiakkaan laskuttamistiedot. Asiakas voidaan
luokitella markkinointia varten henkilomaaran ja liikevaihdon mukaan. Myos
vastuumyyja voidaan maaritella kullekin asiakkaalle esimerkiksi
myyjaprovision laskemista varten. Tanne voidaan myds tallentaa asiakkaan
pankin BIC-tunnus ja tilinumero IBAN-muodossa seké verkkolaskutusta
varten verkkolaskutustiedot. Myos oletusmaksuaika laskulle voidaan antaa
asiakaskohtaisesti tdalla. Perusoletusmaksuaika annetaan asetustiedoissa.

Ohjelma kayttaad maksamiseen vain IBAN-tilinumeroa, mutta siihen voi sy6ttaa

suomalaisen tilinumeron. Tilinumeron perusteella haetaan laskun viivakoodia
kaytettdessa asiakastiedot. Ohjelma tarkistaa tilinumerojen teknisen
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oikeellisuuden, kun tallentaa lomakkeen. IBAN-numero voidaan syottéé ns.
konekielisessa tai tulostettavassa (sisaltaa ryhmittelyn) muodossa. Jos syoéttaa
kotimaisen perinteisen tilinumeron, muuntaa ohjelma siita IBAN-tilinumeron ja
painvastoin.

Asiakastietoihin voidaan tallentaa asiakkaan yhteyshenkildtiedot. Tassa
naytossa nakyy myos asiakkaalle myytyjen tuotteiden tai palvelujen
kokonaissumma ja samaten asiakkaalta ostettujen kokonaissumma. Kuhunkin
tapahtumaan voidaan paasta kaksoisklikkaamalla asianomaista laskua.
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Tuoterekisteri [0ytyy painikkeen Tuoterekisteri alta.
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Tuotekortin tekeminen on helppoa. Vahintaan tarvitsee antaa vain tuotenimi.
Tuotekorttiin voidaan maaritella takuuaika, joka tulostuu laskulle omaan
kohtaansa. Tuotekortissa on samoin kuin asiakaskortissa pikapainikkeita, jotka
voidaan osoittaa joko internet-sivuille tai tietokoneen hakemistoon tai
yksittédiseen tiedostoon esimerkiksi tuotteen datalehteen. Tuotteen
kuvauskohtaan voidaan kirjoittaa vapaasti tuotetietoutta ja tuotehaku hakee
myd6s naiden tietojen pohjalta.

Tuotekorttiin voidaan lisata kuva tai kuvia eli toisin sanoen linkki osoittamaan
joko jollekin levylle tai suoraan internetiin. Voit valita, siirretddnkd kuva omaan
tietokantaan vai kaytetaanko pelkkaa linkkia. Parhaiten kuva sdilyy tietysti, jos
sen antaa siirtya tietokantaan, mutta tietokannan koon paisuminen voi olla
ongelma joissain tapauksissa, etenkin jos kuvat ovat hyvin suuria ja niitd on
paljon. Mavasoftissa on toiminne kuvakokojen sovittamiseksi Tuotekortti —
Toiminto — Massamuutos.

Tuotteet voidaan jakaa ryhmiin ja sama tuote voi kuulua useampaan ryhmaan.

Ryhmé&an kuulumisen maarittely tapahtuu tuotekortin alempana olevan ryhman
valintaruudussa. Ylempéana pikahaku-alueella oleva on ryhmén mukaan
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hakeminen. Ryhmat maaritelldédn omassa valikossaan Paavalikko - Tuotteet —
Ryhmat.

Tuotteelle voidaan maaritella myyntihinta joko ilman arvonlisaveroa tai
verollisena. Ohjelma laskee sitten toisen automaattisesti. My®s arvonlisaveron
voi maaritella vapaasti. Oletusarvonlisavero méaaritellaén asetuksissa.

Tuotekohtaisesti voidaan maaritella myds osto- ja myyntitilinumero. Naihin
kannattaa laittaa tilidintinumero vain tiettya tarkoitusta varten. Oletustilit
maaritelladn asetuksissa. Naiden perusteella voidaan mydhemmin kohdassa
Laskut — Tilidinti tuottaa helposti tuloslaskelma. Ks. lis&a tilidinti-kohdassa.

Tuotteelle voidaan maaritella varastoraja eli se maara, mika vahintaan
halutaan pitaa aina varastossa. Taman tiedon ja varaston maaran avulla
ohjelma tuottaa tilauslistan eli ostoslistan. Tilauslista I6ytyy Valikoista
Tilaukset alta. Tilauslistasta saa yhdella kertaa ostotilaukset kaikille toimittajille.
Tuotteita voi siirtda “raahaamalla” ostotilauksesta toiseen. Ks. lisaa tilauslista-
kohdassa.

Tuotteen poistaminen ei poista tuotekorttia pysyvasti, vaan se merkitaan
piilotetuksi, eika se siten ole nakyvissa eikd haussa mukana. Poistettuja
tuotteita voidaan myds hakea ruksaamalla nappi nayta myos poistetut/korvatut.
(Nappi on piilotettuna tuotekortin hakutekijoissa).

Tuotekortilla voi tutkia, onko sama viivakoodi tai tuotekoodi kaytdssa jollain
toisella tuotteella. Toiminnon avulla voi my6s yhdistdd samoja tuotteita.
Yhdistdmisessa myds tuotteiden historiatapahtumat yhdistyvéat. Toiminne [6ytyy
Toiminto- Yhdista tuotteita...

Tuotekortilla on my6s tuotteen ominaisuudet-valilehti. Silla voidaan monin
tavoin maaritella tuotteen ominaisuuksia, mm. "parasta ennen”-hetki, tuotteen
sisaltamat lisdaineet, kalorit, ym.

"Parasta ennen” saadaan kayttdéon kirjoittamalla tuotteen ominaisuuksiin sana
Parasta ennen ja arvoksi sille haluttu paivien, kuukausien tai vuosien maara,
minka tuote on myytavissa.

@ Ominaisuudet | O Liittyvat | O Liitteet |

() Teksti
&) Lisda X Poista
Mimi Ao
Parasta ennen 01Kk
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Tassa on kaytettava tdsmallistd muotoa. Paiva = pv, kuukausi = kk ja vuosi = v.
Esimerkiksi 01kk (kay myos 1kk tai 1 kk)

Varastoraportissa on sitten nahtavissa, milloin tuotteiden parasta ennen-
paivamaara lahestyy.

Tuotteita voidaan tuoda ulkoisesta tiedostosta tai tietokannasta Toiminto -
Tuo...-toiminteella. Usein ulkoinen tietokanta saadaan ns.CSV-muotoon
(Comma separated value) eli sarakkeet on erotettu toisistaan yleensa
puolipisteelld (;). Ohjelmalle vain kerrotaan sitten, etta mihin tuotekortin
paikkaan mikékin sarake laitetaan. Tyypillinen rakenne on esimerkiksi

Tuotekoodi; Tuotenimi; Tuotteen kuvaus;ALV%;Verollinen myyntihinta;Saldo;Ryhmaé;Veroton ostohinta

Tuoteryhmia voi olla myds useita eli jos haluaa samassa sarakkeessa
useamman ryhman, niin nimien véalissa tulee olla plusmerkki (+) esimerkiksi

Ulkomaiset+Hedelmat
Jos haluaa aliryhmid, niin silloin valissa on \ merkki esimerkiksi
Ulkomaiset\Hedelmat

HUOM! Jos tuote kuuluu aliryhmé&an, niin se aina automaattisesti kuuluu
myo6s sen ylaryhmaan. Eli ei ole mielekasta sijoittaa tuotetta molempiin
ryhmiin.

Tuotelistauksen saa ehka parhaiten Vie...-toiminnolla. Ne saa silloin my6s
CSV-muotoon. HUOM! Oletuksena tulevat kaikki sarakkeet. Jos haluaa vain
tietyt sarakkeet, niin helpointa on aktivoida kaikki vasemmalla olevat
sarakenimet ja raahata ne hiirella kerralla oikealle ja sitten raahata takaisin ne,
jotka haluaa.

ALV-massamuutos ja muut massamuutokset tuotteisiin on mahdollista
tuoterekisterin valikossa. Valitaan Toiminto — Massamuutos ja nykyinen ALV ja
sitten miksi se halutaan muuttaa ja se menee kerralla kaikkiin tuotteisiin.
Asetuksissa voidaan muuttaa yleisarvonlisaveron prosentti eli prosentti, mika
tulee aina automaattisesti uusiin tuotteisiin.
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TUOTEPAKETIT

LAHJAKORTTI

MavaCom Oy

12.4.2024

Massamuutos W|
ALV muutos
I —
Hinta
Kaikkiin tuotteisiin ) Ostohinta [] Péiivita vain isspéin
() Suositushinta
Hinnan pyoristys
@® Verollinen hinta  ® Ylspdin @ 5 senttia - senttid
J Veroton hinta  ( Lahin 2 10 senttid
) Mlaspadin - O 50 senttid
(' 5 Euroa
2 10 Euroa
Ryhmi

Uudessa versiossa on myds ihan oma toiminteensa ALV-muutokselle, jolla
voidaan muuttaa samalla kertaa kaikkiin mahdollisiin paikkoihin, joita ovat
esimerkiksi valmistellut avoimet myyntilaskut, laiterekisterilaskutus ym. ym.
Toiminne 16ytyy kohdasta Asetukset-ALV-muutos...

Mavasoftissa on mahdollista rakentaa tuotteista myds tuotepaketteja. Naita
voidaan tarvita esimerkiksi ravintolassa, jossa yhdistetdan useita tuotteita niin,
ettd ne myytaessa nakyvat asiakkaalle kuitissa yhtena tuotteena esimerkiksi
erilaiset coctailit. Tuotepaketin “osatuotteilla” voi olla eri ALV-kanta ja
tuotepaketin hinta voi olla eri kuin "osatuotteiden” yhteenlaskettu hinta.

#% Tuotepaketit - m] X

@ Tallenna
Pikahaku

1/2 [] Nayta myos poistetut/korvatut 4

Tuotekoodi ‘ \

Toiminto Selaa

Takuu
Nimi [Bloady Mary
Vivakoodi | |
| &) Lisaa tuotteita | | Poista valitut ‘
Nimi Maara a-hinta (ALVD) |
Tomaattimehu 0,4 1 229€|
Vodka 4cl 1 497 €

[v] Yhdista rivit laskulla &% [ ] Kayta aina tuotepaketin hintaa &9 [ Tilaustuote &F

Yhteensa (veraton) |7,26 € Verollinen [9,00 € |

Mavasoftissa on myos erillinen Lahjakortti-toiminne lahjakorttien kasittelya
varten. Tuotekortilla on ruksi, jolla tuote merkitaan lahjakortiksi.
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HUOM! Laita Konekohtaisissa asetuksissa — Tulostus — Lahjakortti ruksi pois
Tulosta lahjakorttiin tuotteen kuva taustakuvaksi, jos haluat kayttaa vain tarraa.
Valitse tulostimeksi sopiva tarratulostin.

Tuotekortin teksti tulee lahjakortin tekstiksi. Voit kayttaa kenttamerkkeja
seuraavasti tekstissa:

%1 = lahjakortin summa

%2 = lahjakortin voimassaoloaika (Konekohtaisissa asetuksissa — Tulostus —
Lahjakortti maaritelladn voimassaoloaika)

%3 = laskun rivikommentti tulee tdhan (voit esimerkiksi laittaa lahjakortin saajan
nimen laskun rivikommenttiin ja tulee siis tahan, jos rivikommentti on tyhja, ei
tule mitdén saaja-kohtaan)

Eli esimerkiksi tuotekortille tekstit néin, jos kayttaa esipainettua lahjakorttia ja
tulostaa siis vain tarran:

e II_CIII]CIF\I\.UII.I.I I

Viivakoodi |lahjakortti |

Linkit Ei linkkia Ei linkKkia Ei linkkia
O Liittyvat | O Liitteet | O Hinnastot |
D Teksti |/ ) Ominaisuudet

Saaja %3

Summa %1 euroa

Woimassa %2
Kuvaus
Hinta [ Myynti | Osto | Vuokraus | Tilit |

Y oA |

Toinen tapa on tulostaa véritulostimella koko lahjakortti eli silloin laitetaan
tuotekorttiin haluttu kuva, joka tulee lahjakortin pohjaksi ja tekstit tulostuvat sen
paalle. Konekohtaisissa asetuksissa — Tulostus — Lahjakortti voit méaéaritella
tulostustekstin marginaalit niin, ett se osuu oikeaan kohtaa lahjakortissa. Laita
ruksi pdalle Tulosta lahjakorttiin tuotteen kuva taustakuvaksi. Tuotekortin kuva
tulee tulostettavan lahjakortin taustakuvaksi. Silloin voi rakentaa tuotekortin
seuraavan kuvan mukaiseksi

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
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di [LAHK2

|
|

a | | Takuu |

|Lahjakortti (kuvalla)

|
' ]

| Ei Linkkia || Ei Linkkia || Ei Linkkia |

O Liittyvat | OlLiitteet | O Hinnastot |
© Teksti I O Ominaisuudet |
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%3

Tama lahjakortti oikeuttaa %1 euron arvoiseen ostokseen
WMavacom Oy:n myymalassa.

Lahjakortti on voimassa %2 asti.

LAHJAKORTTI

MavaCom Oy,

[ Myynti | Osto | Vuokraus | Tt |

Varasto
Ei fyysinen tuote

[¥| Lahjakortti €9 [ ] Tilaustuote &§

[]Julkaise verkkokaupassa &)

Veroton 0,00
ALV % 0,0

MavaCom Oy

Hinta (sis. ALV} |0,00

|Paino[kg} 0,000 Tilavuus {1} [0,00

| kpt |

| | | Sarjanumerot |

Varastossa Varattu

Vapaana

Asetuksissa valitaan Tulostus-Lahjakortti tulostimen asetukset oikeiksi eli koko
esimerkiksi iso-A6, vaaka ja sitten marginaaleilla kohdistetaan teksti oikeaan
paikkaan. Tulostimessa voi yleensa kayttaa ns. ohisyottdéa. Valmis lahjakortti voi

nayttaa vaikka talta.

0 LAHJAKORTT] 0

@) afe= &
% Matti Meikalainen > ’
% Tama lahjakortti oikeuttaa 50,00 euron arvoiseen ¥
) ostokseen Mavacom Oy:n myymalassa. ')
Q) Lahjakortti on voimassa 23.3.2017 asti. )

VT

Kun myyt ja ly6t lahjakortti-tuotteen kassaan, niin samalla tulostuu lahjakortti

(ks. asetukset).

Lahjakortti saa automaattisesti sarjanumeron ja sille tallentuu saldoksi
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TILAUKSET

MYYNTITILAUS

Kasvipassi

MavaCom Oy
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lahjakortin summa. Kun asiakas kayttaa lahjakorttia, niin saldo vahenee
ostosten maaralla. Lahjakortille voi my6s ladata liséa saldoa. Lataaminen
tapahtuu myymalla lahjakorttituote ja laittamalla sarjanumeroksi
olemassaolevan lahjakortin sarjanumero. Kuvassa lahjakortin kayttdnappi
(myynti-ikkunassa) eli kun asiakas kayttaa lahjakorttia.

BUSUUL || LaSAEIGNU || LASRERAWE || vamwans || FIUpERu |
yia vakiorivit [] Hayta kommentit kokonaan

‘ Lisaa laskurivi | | Kayta lahjakoriti | | Lisda valisumma |
uttajatyo [tuntia] | | Tuoted ‘ | Tuote? ‘ ‘ Tuoted | | Tuoted ‘ | Tuote
_V-% ‘é—hima [5i5....| Ale% | Yhteensé‘ Kate (al) | Kate-% | Komm

Lahjakortin voi tulostaa myyntilaskulta uudestaan tarvittaessa. Lahjakortin voi
my06s ostaa ja myyda raataldidyssa verkkokaupassa (MavaShop).

Lahjakortti kannattaa myyda alvittomana ja myds tietenkin hyvittda alvittomana.
Tuotekortille voi laittaa tiliéinnin (jos on Kirjanpito) eli esimerkiksi tasetilille
saadut ennakot (2861).

Mavasoftissa on tilaukset-moduuli, joka siséltaa sekd myyntitilaukset etta
ostotilaukset.

Myyntitilauksella hallitaan tavaroiden toimittaminen ja lahetteiden tulostaminen
tai lahettaminen sahkopostilla.

Ruokavirasto vaatii monissa paikoissa ns. kasvipassin tietoja. Mavasoft tukee
kasvipassin kayttod. Kasvipassin vaatimat tiedot saadaan katevasti liitetyksi
tuotekortille tuotteen ominaisuudeksi ja nama tiedot voidaan tulostaa lahetteen
tuoteriveille.

Tuotekortille kirjoitetaan tuotteen kasvipassitiedot ominaisuudet-vélilehdelle.
EU-lipun kuva pitaa lisata Logo-kohtaan. Kuva I6ytyy netistd ja sen voi tallentaa
omalle koneelle. Kun ensimmaisen kerran hakee logolipun, niin sen jalkeen
ohjelma muistaa, missa kuva sijaitsee ja on siten helppo lisata muillekin
tuotekorteille.

Y - 212 6992-2

Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001
email: tuki@mavacom.fi
www.mavacom.fi



MavaCom Oy

Tieto- ja tietoliikennetekniikan asiantuntijaliike

Mauri Valkonen

Ver. 4.1 KAYTTOOHJE MavaSoft-kayttoohje.docx Sivu 30/108

12.4.2024

[ OTeksti | @ Ominaisuudet | O Liittyvat | O Liitteet | @ Hinnastot | O Linkit |

| £) Lisad ‘ ‘ Poista || ‘ ‘ |
Mimi Arvo Julkais..| Tulosta| Logo
Kasvipassi & Coloneaster lucidus B. FI-12345 C. 14... ﬂ

-

Sitten Konekohtaisissa asetuksissa-Tulostus-Lahete laitetaan ruksi kohtaan Tulosta tuotteiden

ominaisuudet.

Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli
puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi
www.mavacom.fi

Konekohtaiset asetukset X
‘ = Sulie | ‘ [™ Tallenna ja sulje
Vieinen | Tietokanta | Laskutus | Tulostus | Tilit | Sahkoposti | SMS | WebServices | |~
Asetukset
Lasku
Pikkukuitti
A4 Kuitti [ Tulosta tuotteiden viivakoodi
Kauppakirja
] v| Tulosta valmistaja tuotenimen eteen
Tarious [v| Tulosta valmistaja tuoteni 1
& Tulosta tuotteiden ominaisuudet
Kerailylahete
Tilausvahvistus [] Tulosta tuotteiden hyllypaikka
Ostotilaus
|
Tuotantotilaus ReviRoee
TyolKeittic
Ao — rivin a-hinta () Ei @ Verollinen ) Veroton ) Molemmat
Rahtikirja . 7
Rahtidokumentit Tulostin |O"*t"5 |'| 127 |
Lavalista Sivumarginaalit 127 | (127 | mm  Rivisumma (' Ei @ Verollinen  Veroton (' Molemmat
Tarratulostus Kappaletta DEI 27
Vuokraus : Nayta alennussarake
W Lihetteen vakioteksti - ) ) .
— N&yta hinnallisessa lahetteessd loppusumma
[] Nayta hinnallisessa lahetteessa alentamattomat hinnat
Nayta yhdistettyjen rivien sisaltd L
Nayta hinnat
Yhdista saman tuotteen rivit
Nayta "Tilattu"-maara
Nayti laskuosoite
Nayta EDI-tilausten tilattu-m&ara aina myyntiering
) Ei koskaan
MavaCom Oy Y - 212 6992-2
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Taman jalkeen lahetteelld saadaan ndkymaan tuoterivien alla kasvipassin
tiedot.

Pt e e TRAR YRR 1w

# Koodi Tuote Verolline Tilattu Toimitett Toimitus- Ale%  Yhteensa
n u pvm Verollinen
a-hinta
1 1410 Coloneaster lucidus 2.00 1 kpl 1 kpl 5.12.2022 2,00
“ Kasvipassi: A. Coloneaster lucidus B, FI-12345 C, 142 D, FI PZ Erwinia amylovora
2 3524 Rhododendron "White Lady’ 4,00 1 kpl 1 kpl 5.12.2022 4.00
£ Kasvipassi: A. Rhododendron "White Lady' B. FI-12345 C. 502 D. NL / FI
Tilaus 398 6,00
Veroton yhteensa 4,84
ALV 24% 1,16
Verollinen yhteensa 6,00

EDI

MavaCom Oy

Mavasoftissa on myos litannat séhkaisiin tilaus- ja lahetyslistatoiminteisiin.
Tamantapaisia EDI-ominaisuuksia vaaditaan usein tukkuliikkeiden kanssa
toimittaessa.

Sahkoisia EDI-sanomia kaytettaessa tarvitaan, etta kaikki asiat ovat tdsmalleen
oikein, muutoin sanomat hylkaytyvat toisissa jarjestelmissa. Siksi ennen
kayttéonottoa tarvitaan yleensa useita testisanomien lahetyksia. EDI:n
kayttéonottoon on syyta varata riittavasti aikaa ja myés henkilé/henkil6ita
yrityksesté, jotka voivat keskittya tdhan projektiin. Mavacom Oy:n tuki
auttaa kylla, mutta ei voi tehda kaikkea asiakkaan puolesta.

Sen jalkeen, kun asetukset ovat kohdillaan, niin EDIn kaytté helpottaa kovasti
toimintaa. TAssa muutamia asioita, jotka pitaa laittaa kohdalleen ainakin.

Ensiksi Yhteiset asetukset — Web Services ja sielté valitaan EDI-valittaja,
esimerkiksi OWS. Alla olevassa kuvassa tyypilliset ruksit.

Noilla asetuksilla yritys voi maaritella myyntierien maaréat (tuotekortilla
oletusméaara) ja myos laskutettavan asiakkaan (asiakaskortin), se on usein eri
kuin toimitusasiakas.

Myyntieran voi myos maaritella kayttamalla lisdkoodia ja sen perdssa olevaa
maaraa. Jos tukkuliike tilaa omalla EAN- (GTIN) koodillaan myyntieria ja omalla
koodillaan yksikkdja, niin silloin voi téalla tavalla hallita samalla tuotekortilla koko
asian.

HUOM! Yksikot ovat perusmuodossaan tuotekortilla isolla alkukirjaimella ja jos
esimerkiksi kankea SAP hyvaksyy vain yksikot kokonaan isoilla kirjaimilla, niin
voit tehdé tuotekortilla omat yksikk6tunnisteet valitsemalla alasvetovalikosta
ylareunasta tyhjan kentéan, jolloin aktivoituu oman yksikdn tekeminen.

Mavasoft tukee seuraavia EDI-sanomia
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ORDERS = tilausanomat

DESADV = sahkdinen toimitussanoma (rahtikirja)
PRIDES = sahkdinen toimitussanoma (rahtikirja) hinnoilla
INVOICE = EDI-lasku

Asetukset

tilauksissa kayta toimitusosoitteena | Maks.. -

(/] 75ta huomiotta EDI-aineistossa tuleva maksaja
|| EDI-kuorrmakirjoissa clevat maarat ovat tilausena (tuotteen oletusmaara)

[+f] 75t3 huormiotta EDI-aineistossa tulevat hinnat

Vastaanotettujen tilauksien tekijd | Kirjautunut kayttaja TJ
Tilauksen oletuslahetis)s | Ei maaritelty TJ
DESADW-autormaatiipakkaus | Ei maaritelty TJ

|| EDI-testimoodi (3l3 laita paalle tuotantokdytdssa)

HUOM! Jos on ruksi tuossa Jata huomiotta EDI-aineistossa maksaja, niin
silloin voit hallinnoida itse Mavasoftilla kenelle lasku ohjataan asiakaskortilla
Laskutetaan toista asiakasta-toiminnolla.

HUOM! Jos ruksia ei ole, EDI-tilausten ollessa kyseessa Laskutetaan
toista asiakasta-toiminnolla ei ole vaikutusta, koska EDI-sanoman
maksaja (PL) on vahvempi.

ORDERS-sanomat

Tilauksia ja lahetteitéa ym. kasitellaén Tilaukset-osiossa. EDI-tilaukset otetaan
vastaan Toiminto — Nouda EDI-tilaukset. Tilauksia voidaan kasitelld massana
Toimittamattomat myyntitilaukset-valilehden alla tai sitten avaamalla yksittaisen
tilauksen. Todellinen sanoma saadaan nakyviin Toiminto — Nayta EDI-tilaus.
Sita voi verrata siihen, etta miten Mavasoft on sanoman kasitellyt eli onko
tilauksen rivit halutunlaiset ja onko tilaaja ja maksaja ja toimituskohde oikein.
Sanomassa nakyy useimmiten tilaaja (BY), tavaran lahettaja (SE), ja maksaja
(PL). Tyypillisesti seuraavat rivit ovat tilaussanomassa

NAD+BY+003701163231:100++SOK - SUOMEN OSUUSKAUPPOJEN KESKUSK+++++F['
NAD+SE+0037123456789:100++Toimittaja Oy+++++FI'
NAD+PL+123456:167++Maksaja Oy++Turku++20300+FI'

MavaCom Oy
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Ensisijaisesti Mavasoft kohdistaa sanomassa olevan osoitteen asiakaskortilla
olevaan EDI-osoitteeseen, toissijaisesti OVT-tunnukseen.

BY =tilaaja

SE = lahettdja, tavaran toimittaja
PL = maksaja

DP = toimitus

CN = toimitusvarasto

DESADV-sanomat

Sahkdisen rahtikirjan lahettdminen vaatii monia asioita kohdilleen. Otetaan
esimerkiksi Osuuskauppojen keskuskunnan lahettama tilaus. Lopullisen
toimituskohteen (kauppiaan) tiedoissa (asiakaskortilla) pitda olla vahintdan
terminaali maariteltyna koodina. Ja tietysti EDI-osoite. Jos EDI-osoite on tyhja,
niin kaytetdan OVT-tunnusta.

Yleista | Toimitustiedot T Linkit T Laskutus T Verotyyppi T Tilit T (C Asiakashakemisto ]

[J Autornaattikeraily @
Toimituspaivat

Reitti
W ma
.
Lahetysalue o
] ke
W to
Terminaall ™ pe
M 1a
) ) . M su
Kuljetusnumero Hyvatunnis...
Toimitus aikaisintaan |0 paivas

. Toirmituksen sulkuaika klo |23 I%: 39 @
Toimitusvarasto 0

Ei maaritelty |
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J Yleista T Toimitustiedot T Linkit T Laskutus T Verotyyppi | Tilit | O Asiakashakemisto ]

Asiakasnurnero: 3
|| Henkiltasiakas

Ryhrnat | Yritys, Kauneusala... |
[ Markkinointikietto @)

¥-tunnus 2126992-2 ) O

OVT-tunnus 003721269522 o

| © Aseta muistutus myyjalle | @

O Tunnukset | @

Logo EDI-osoite (1]

Kielikoodi  [EN v] @
Henkilsmaara [ Ei maaritel.. v

&Mﬂventa Likevainto [ Eimaaritel.. v

Vastuumyyja | Paavo Ahkera v (1]

) Lahetykset | OsMs [ O Email |

SSCC

SSCC on suomeksi Sarjatoimitusyksikkdkoodi (Serial Shipping Container
Code) ja on standardimuotoinen tunnistenumero, jota kaytetédan logististen
yksikoiden tunnistamiseen.

SSCC:n avulla yritykset voivat seurata jokaista logistista yksikkta tehokkaasti
lapi koko tilaustoimitusketjun.

SSCC voidaan koodata GS1-128 viivakoodille tai EPC/RFID tunnisteelle, jotta
logistinen yksikk® voidaan tunnistaa tehokkaasti sen liikkuessa toimijalta
toisella, missa pain maailmaa tahansa.

SSCC tarjoaa globaalisti toimivan numeron logististen yksikdiden
yksildimiseen. Tama antaa yrityksille mahdollisuuden kuvata yksikon sisaltd
yksityiskohtaisesti ja jakaa tiedot muille toimijoille sdhkdisten sanomien
valityksella. Kun vastaanottaja sitten lukee SSCC koodin, hakee jarjestelma
tiedot, jotka ovat jo saapuneet sahkdisesti. Taten vastaanottaja saa tiedon
logistisen yksikon todellisesta sisélléstéa. Tama nopeuttaa merkittavasti
tavaroiden vastaanottoprosessia.

Mavasoftissa pitaa laittaa Yhteisiin asetuksiin — Laskutus — Laskutus
yrityksesi yksil6llinen GS1-tunnus. Sen jalkeen Mavasoft muodostaa aina
kollitarroja tulostettaessa yksil6llisen kollin SSCC:n.

Kollitarroja on hieman erilaisia eri keskusliikkeiden toiveiden mukaan.
Mavasoftissa on monia muotoja (KESKO, INEX, INEX2, LIDL, GS1, Perus).
Jotta voi tulostaa kollitarran, niin tuotteet pita& olla pakattuina ja toimitettuina
Mavasoftissa. Jos on yksinkertainen toimintatapa, niin siihen on tehty
helpottavia oikopolkuja eli pikapakkaaminen ja toimittaminen ja tulostus
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voidaan tehda samalla kertaa. Jopa automaattinen pakkaaminen voidaan
laittaa paalle konekohtaisissa tarra-asetuksissa.
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OSTOTILAUS

MavaCom Oy

12.4.2024

Ostotilauksella (tai ostolaskulla) hankitaan tuotteet varastoon ja hinnoitellaan
sisdanostohinta katteen laskemista varten. Kun ostotilaukseen poimitaan
tuotteita omasta tuoterekisterista, tulee oletusarvoiseksi ostohinnaksi viimeksi
ostetun tuotteen hinta. Tama kannattaa laittaa sellaiseksi, kuin ostotilanteessa
se oikeasti kulloinkin on. Ostotilaus voidaan lahettda tavaran toimittajalle
séhkopostin liitteend.

Kun tavarat saapuvat, merkitse ne saapuneiksi ostotilaukselle. Kun aikanaan
tulee sitten paperilasku toimittajalta, kopioi ostotilaus Kopio laskuksi/avaa lasku
- painikkeella ostolaskuksi ja saat lahes valmiin ostolaskun jarjestelmaéan,
johon vain lisdat tulleesta laskusta laskun numeron, viitenumeron, erapaivan ja
tarkistat laskun rivisummat ja loppusumman vastaamaan saapunutta laskua. Ja
tietysti toimittajan tilitiedot asiakasrekisterissa. Sen jalkeen lasku on valmis
maksettavaksi ostoreskontrassa.

Jos toimittaja lahettda verkkolaskuja (eLasku), saat my6s tuotteet suoraan
varastoon verkkolaskulta. Kun verkkolasku sitten tulee, se synkronoituu
automaattisesti tahén ostotilaukseen. HUOM! Ostotilaus pitaa “tilata”, jotta
ohjelma osaa yhdistaa sen ostolaskuun. Tilausta ei ole pakko oikeasti
l&hettad, tallenna se siina tapauksessa leikepoydalle, niin saat tilatuksi.

HUOM! Jos tuotteella on sarjanumero(t), niin sille on oma kenttansa
verkkolaskussa. Valitettavasti toimittajien jarjestelmat eivat viela tue kovin hyvin
sen kayttda, vaan sarjanumero voi olla kommenttikentdssa. Ja usein laskulla on
vain yksi rivi, vaikka tuotteita olisi monta. Voit kuitenkin kirjoittaa kaikki
sarjanumerot yhdelle riville sarjanumerokenttadn pilkulla erotettuina, niin
Mavasoft muodostaa automaattisesti tarvittavan maaran riveja ja kullekin
riville (tuotteelle) oman sarjanumeronsa. Néin saat vastaanotetuksi tuotteet
varastoon sarjanumeroiden kera yksildidysti.

= Ostotilaus # 2651 .- N
Toiminto Selaa
— J Kopioi laskuk:
= Tiaa.. S Vastaanota... } kst E Tallenna
Tekija Tiedot

I: Tilattu Vastaanotettu
11.3.2014 15:13 11.3.2014 15:14

Bisnode Finland Oy

Soliditet-liiketoiminta

Kumpulantie 3

00520 Helsinki

09-7511 9100

Yhteyshenkile

Kommentti ll

Pikahaku

Vastaanote..| Tuotekoodi Nimi arjanumero Maara Hinta  |ALV-%| Hinta (sis. .| Ale% | Yhteensa Kommentti

EEIS]

11.3.2014  |69j-00003  |Microsoft langaton hiiri 2000 h 5 17,38€] 240 2155 €| 107,74 €|
1132014 |irb-52 Langaton Trackball-hiiri 8 16,33€] 240 20,25 €| 161,97 €|
Hae riveilta Yhteensa: 269,71 €
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Voit sdadella sita (Yhteiset asetukset — Laskutus), etté kuinka vanhaan
ostotilaukseen ohjelma yhdistaa ostolaskuja. Oletuksena 2 kk.

Pienlaskulisa[0,00€ |, jos laskun loppusumma on alle[0,0
Yhdista ostotilaus ostolaskuun

Ostotilauksella on jopa mahdollista luoda tuotteita eli kun olet tehnyt
ostotilauksen, niin Toiminto - Luo tuotteet ohjelma pyrkii yhdistamaan
tuotekorttien perusteella ostotilauksen rivit tuotteisiin ja jos tuotetta ei [8ydy, niin
tuote voidaan luoda niilla tiedoilla, mité rivilla on. Sen jalkeen on hyva méaarittaa
tuotteille myyntihinnat ja muut halutut ominaisuudet.

Ostotilaus voidaan tehdad myds CSV-tiedostolla ja sen jalkeen otetaan tuotteet
(lisatdan) varastoon napilla Vastaanota.

Jos halutaan tuotteita eri varastoihin, niin jokaista varastoa varten pitaa tehda
oma ostotilauksensa ja vastaanotossa voi maaritella varaston.

Ostotilaus on siitakin hyva menetelma, etté jos joku menee pieleen, niin aina voi
perua vastaanoton ja muuttaa esimerkiksi vastaanoton paivaa ja méaaritella
mista tavara tuli. Ja ostotilauksen voi myods poistaakin.

TILAUSLISTA

Tilauslista [6ytyy valikosta Tilaukset-alta. Ohjelma muodostaa tilauslistan eli
ostoslistan tuotteista, jotka ovat menneet alle tuotekohtaisen varastorajan.
Varastoraja asetetaan tuotekortissa. Tilauslista nayttaa toimittajan, kenelta
tuotetta on viimeksi ostettu tai milté toimittajalta sen saa halvimmalla, jos
tukkurihinnastoja on kaytettavissa.

Tilauslistasta voit yhdell& kerralla muodostaa ostotilaukset. Se tapahtuu
Toiminto-menun alta kohdasta Tee ostotilaukset. Niista tuotteista, misséa nakyy
toimittaja, muodostetaan ostotilaukset. Voit "raahata” hiirella tuotteita
tilauslistasta ostotilaukseen tai ostotilauksesta toiseen. Kun ostotilaus on
valmis, voit l[ahettaa sen toimittajalle séhkopostilla napin Tilaa avulla tai vain
tulostaa.
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Toiminto
Uusi myyntitilaus Uusi ostotilaus ﬂm’
. . Toimittamattomat . .
Myyntitilaukset | Ostotilaukset itilaukset Tavaran vastaanotto | Tilauslista
L = 10 ostotilaukset
[

Tuntekaodi Mlirmi Yiirmeksi tilattu Ostohinta (ALY .| Wapaana Tilataan
TS2GJFYV30 Transcend 2GE USEB-muistitikku Tech Data Finland Oy 12,72 € -16 19 =
ir-5400 i-racks All-in-one kartinluk. Profilfarumm ky 15,25 € -4 a
WWHFSE3 Thomson langattormat kuulokkeet Catarmnike 47 21 € -1 1
Adpri 20kbwd Sony DWD+R akpl pakkaus Catarnike 6,31 € ] 1
ak-183-12h Akasa tuuletin 120:1 20x25mm Tech Data Finland Oy 0,01 € -1 1
rr2dap A-link ADSL2Z+ rr2dap WLAN Tech Data Finland Oy 36,19 € -15 17
av-5-k S-videokaapeli am Frofilfarurm Ky 811 € -2 3=
TWW-EAS1 0% 3 Telewell TVW-EAST 0 ADSL+ WLAN Frofilfarumm ky 4115 € -A G
TLAWRES2G TP-.Link TLAWRES 2G WLAN Profilfarurm kly 7300 € 0 i

tukiazema
FCI9BRTMOO3F] F-zecure 2009 12kk Tech Data Finland Oy 38,30 € -f g
G218-12-382-0MM Zhnne.WLAN ADSL-modeemi 6218 [Fintek-Data Oy 51,00 € .28 I3
4-porttia
Alennus ] 1
Econen kortin ohjelmaintilaite -1 2
Virt_aléh[je Ec_unen kaortin F&aavarasto 34,00 € ] g
ohjelmointilaitteeseen
Runoka P&avarasto 23,00€ -1 f
K&sihnito -15 15
Hiiri -1 1
kangas, kukkakuosi -0,75 0,74
Kasvohoito -12 12
Jalkahaita -4 q
Mustaherukkamehu sokeriton 0,51 -3 3.
MavaCom Oy Y - 212 6992-2

Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001
email: tuki@mavacom.fi
www.mavacom.fi



MavaCom Oy

Tieto- ja tietoliikennetekniikan asiantuntijaliike

Ver. 4.1 KAYTTOOHJE MavaSoft-kayttoohje.docx Sivu 39/108
12.4.2024

Mauri Valkonen

CRM
CRM eli asiakashallinta I10ytyy painikkeen Asiakkaat alta, jos moduuli on
hankittuna ja kayttajalle on siihen méaaritelty oikeudet. CRM sisaltdd myos
Tapahtumat, Markkinointitoiminnot ja CHATIn. Ks. omat kohdat.

@ Asiakkaat - MavaCom, Tarmo Test

Toiminto Selaa

Uusi myyntilasku

-
Laheta SMS. D ) VolP-puhelu Aloita aikalaskutus ( Tallenna
| ) S

Google VT
( Google | | YT

ez D [

[ Nayta vain omat asiakkaat

QI Pikahaku

[Laskuosowte O Postios. | O Toimituses.

Kuljetusliike O Valkonen Oy

Nimi
Kaenkatu 6

Postiosoite

Postinumero 55120

Postitoimipaikka |Imatra

Maa | FI-Finland

Email info@dormain fi

Puh 0500252350

Laskutetaan toista
asiakasta

10/2286 | Naytalista | | Hakeekaikista ryhmista |

[] Etsi kaikista kentista

Eilinkkia Eilinkkia

Aikaleima Yleista | Toimitustiedot | Linkit LaskutusIVemtyyppi Tilit OAs\akashakem\s{o]
Tapahtumat

20.6.2021 16.47 Tarmo Test
Mikko tilasi Mavasoft-ohjelmiston!

10.6.2021 16.47 Tarmo Test
T ja antoisa

WWW-sivu | www
Tarjoushak Ei Linkkia
Ei Linkkia Ei Linkkia

EiLinkkia -

Linkitetyt yhteystiedot

- J_- |

Eimaaritelty | )

[ @Laskut [ O Tyst | @Tilaukset | OTarjoukset | @Kommentti | @ Yhteyshenkilot | @Tapahtumat | @ Laiterekisteri | O Lahetykset | © SMS | QEmail |

Tyyppi | Voimassa

| Muistutus

| [J vusitapahturna | | []] Uusitapahtuma kalenteriin |

| Tapahtuman aika ¥ | Kommentti

Otayhteytta

TAPAHTUMAT

MavaCom Oy

1612024 9.00.00 Laitetaan lisaa ominaisuuksia-

CRM (Customer Relationship Management) eli asiakashallinta on laajennettu
versio asiakasrekisterista. Tanne voidaan tallentaa katevasti tietoja esimerkiksi
asiakastapaamisista. Napayttamalla Aikaleima painiketta jarjestelma kirjoittaa
kommentti-kenttdan paivamaaran ja jarjestelman kayttdjan nimen, jonka alle on
nopea kirjoittaa halutut muistiinpanot. Taalla on myés ohjelmoitavia
pikalinkkeja, joita voidaan ohjata osoittamaan esimerkiksi asiakkaalle tehtyihin
tarjouksiin tai muihin asiakasdokumentteihin. Asiakkaalle voidaan myds ruksata
markkinointikielto, jolloin asiakas ei tule esille markkinointitoimenpiteissa.
Samoin asiakkaalle voidaan laittaa luottokielto ja luottoraja, jolloin jarjestelméa
huomauttaa popupilla, jos aiotaan tehda téllaiselle asiakkaalle laskua tai ylittaa
luottoraja.

CRM muodostaa katevasti myos tiedostohakemistoja kiintolevylle asiakkaiden
dokumenttien tallentamista varten.

Asiakkaan kohdalle voidaan méaaritella muistutus jostain tapahtumasta.
Jarjestelma pompauttaa ruudulle popupin, kun sen aika on. Tapahtumia
voidaan kasitelld myds omassa naytdssaan (Tapahtumat), jolloin niita voi
kayttaa esimerkiksi erdénlaisena tehtavalistana (To Do-list). Tapahtumia
voidaan listata eri jarjestyksessa ja eri tapahtumaluonteen mukaisesti. Taalta
voidaan myds lahettaa Kayttdjien hallinta-kohdassa annettuun
sahkdpostiosoitteeseen kalenterimerkinta.
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I [} Tapahtuma - MavaCom, Tarmo Test - ] X
Toiminto
. )) o = Tekija Tyyppi
Uusi tapahtuma Soittolista Selaa Kaikki Kaikki
o o Voimassa olevat
O ai C i Viikko |3 vuosi 1024 [x
)araEne (C)viie (2 e - e ML - Tyyppi |.. |.. |Tapaht.. | Asiakas | Kommentti |
- Soita M [] 28122.. WEIRMINERALS.. Sovitapaaminen K
malsl. | tine, | ke 171 | to181 | pa19.1. | la 201 | su211 | Otayht. ) (] 1812000 Maamerkki Oy Voidaan yrittas jo..
[ A Tehtsva (] [ 232010 PNTREALESTAT. Tarjous Mavasoft
o1 | Otayht. B (] 942010 MKK Toimistotar.. Sovitapaaminen, ...
|o830 | Soita M M 352010 ABBOY/KOTIMA
% _ otayht_ [ [J 1052010 MavaCom Oy jafuih
10200 | Kuljetuslilke Otayht. ) O 23820, VALMETTECHNO.
0215 | O valkanen otayht.. M M 4102010 Mikkelin Ravintol..
% Oy otayht.. M M 23220 Paavo Itkonen jififjb ufdhsdfg
% Soita M B 55201  Mielihyva Hoiva Oy fgyygfytftf
[10:00 | ™| Otayht M [] 277201 Ismo Lahtinen dihijajhsh ksa jab
1oas otayht.. M [] 1262013 Ismo Lahtinen iphouiuhuuhyij
e300 | Tapaa.. [ ] 19122017 Etels-savon Hydr
M otayht.. M O 1612024 Kuljetuslike O val.. Laitetaanlisaao... |4
M otayht. & J Arktos Group Ltd
s v otayht . M [] Liikuntakeskus Fr.
n3e | otayht . M [] Citix Oy
1:45 | otayht.. M [] Drymon Oy
jz00 | otayht.. O [] Etela-savon Hydr
L otayht.. M [J Fast Weld Oy
L Otayht. & [J HK-Energia Oy
1245 | otayht . M [] Huoneistotori Oy
1300 | otayht. & [ PIEKSAMAEN RA. ..
ss | otayht.. M [] Vitacom Pharma ...
ME 1 otayht.. M [J Hoitokoti Matti ja .
% : otavht M [ Knnnan Konenaia 5
TE— L m T L
MARKKINOINTI
Markkinointi 16ytyy my6ds oman painikkeensa Markkinointi alta.
Markkinointi - MavaCom, Tarmo Test — O e
Toiminto
j| Lahetd email... i )) Lahetd SMS.. i )) Soittolista ETNOKE osoitetarrat... Tallenna valinta... ' Lataa valinta...
[ Henkilormaara |Ei maaritelty | Lilkevaihto [Ei rmaaritelty v] Myyja [Eimééritelty v] Tapahturmna [Ei rmaaritelty v] l Asiakasryhma J
[ [ Nayta myes
[ [] Nayta vain valitut yhteyshenkilot
| Haku ) ; [[] piilota jos ei ole sahkopostia
| ) Nayta valitut aina e : L
Postinumero - ) [ Nayta myos yhteystiedot, [] piilota jos ei ole puh. nroa
] Kaanteinen suodatus Joille on markkinointikielto
l
[ | viimeisin v] [ Lasku V] [Ennen v] 112024 E joka sisaltaa tuotteen | mika hyvansa
Valittu 0/2218 ] Laskujen summa E jalkeen yli 1000 £
O | Nirni A| Postiosoite | Postin... | Postitoimipaik... Puhelin | Ermail |
O ﬁ‘i'”ﬂ[;ﬁig'ens Oy Terveystie 27 D 32 15870 HOLLOLA 0451207 472 [
[J Aapo Taavitsainen Kangastie 149 77330 Virtasalmi 0400153 852 -
[J AARNE PASANEN ]
[J sarnePyulze 0 044 306 5560
[ aarnio Jussi o 040 515 6756
[J] aBBOY,SERVICE OSTOLASKUT(ABBIZ), PL1 232 HELSINKI 044 025 4328
[0 ABBOY/KOTIMAAN MYYNTI OSTOLASKUT[ABB),PL1 232 HELSINKI 0440 228 586 sariluoma@laskentamaa fi
[ ABBOY/VARAOQSAT 0
[J Ab skandipuu Oy Tervaraitti 72 52100 ANTTOLA 0400 652175 Jyrkijulkunen@skandipuu fi
O ;?;E;:ean”:l‘;'a';;ampaam Puusepantie 5 50600 MIKKEL 040 539 8100
[J ADVEN OY 23795985, PL10O 80020 :gkhEKTOR 0451M37MN
’_| ACCCC AL CIMI ARIMY MW n
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Taalla voidaan erilaisilla hakutekijoilla listata asiakkaita ja tulostaa niistéa
osoitetarrat tai lahettaa niille sahkopostia tai tekstiviesteja (SMS).
Tekstiviestien lahettaminen edellyttdd sopimusta palveluntuottajan kanssa tai
omaa laitetta. Valintoja voidaan muuttaa yksilollisesti klikkaamalla tai
valilyontipainikkeella ja rakennettu lahetyslista voidaan tallentaa mahdollista

seuraavaa kaytt6a varten.

Soittolistat

On mahdollista rakentaa soittolistoja, joiden pohjalta voidaan kontaktoida
asiakkaita esimerkiksi puhelimella eli ns. "luukuttaa”. Ohjelma siirtyy aina listalla
seuraavaan asiakkaaseen, kun edellinen on kasitelty. Samalla voi kirjata

asiakkaan kanssa tehdyt tilaukset.

Soittolista

Toiminto

| Markku Valkonen
|| Markus Valkonen
| Mauri valkonen
|| Merja valkonen

Henkilomaara | Ei maaritelty v| Liikevaihte

| Toiminto

s

pahturma | Ei maaritelty v] l Asiakasry

Soittolista

s

0440 703 013 | @) ===

| Aikaleima )
Tapahtumat

= |

| Markku Valkonen
Linnankatu 1
50N00 Mikkeli

= om

Q Uusi myyntitilaus ‘ | Uusi tapahtuma

al

‘ @Avaayhteystieto ‘ ‘ -Ohita

‘ - Hoidettu

rleleni Wiallrmman I inn:”
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CHAT

Chat eli pikaviestijarjestelmé& antaa mahdollisuuden lahettda viesteja Mavasoft-
kayttajien kesken. Viestiin voidaan laittaa linkki haluttuun kohteeseen.

= T scnmman D T Y PIE SR P PRy Y e —

| ¥ Chatti - MavaCom, Tarmo Test - O >

Toiminto
Tarjoiljal Tarmo, 15.1.2024 10.25
Hel, tarkistapa taman asiakkaan tilaus. AHMOMN VESIOSU USKUNTA

Tarjoiljas
Tarjoilijas
TarjoiljaB
Tarjoiljad
Tarjoiljald !
| Kokki2
WAl
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Pankkiyhteydet méaéaritellaan yhteisissé asetuksissa (Web Services). Eri
pankeilla on erilaisia tapoja ja méaaritelmia. Ensin tulee tehda pankin kanssa
Web Services-sopimus. Siind maaritellaén ne palvelut, mitd aioit kayttaa.
Mavasoft tukee laajasti pankin tarjoamia palveluja. Seuraavat palvelut ovat
yleensa tarjolla pankeilla.

o verkkolaskun (finvoice) lahetys ja vastaanotto
viitemaksuaineiston (KTL) muodostaminen
tiliotteet
tapahtumakysely
saldokysely
laskun maksaminen

Tilitapahtumien seurantaan on kaksi eri aineistotyyppia: tiliote tai
tapahtumaote. Tiliote muodostetaan paivittain, viikoittain tai kuukausittain ja
sen voi kdyda noutamassa Mavasoftilla sen jalkeen, kun pankki on sen
muodostanut. Tapahtumaote muodostetaan reaaliaikaisesti sen péaivan
tapahtumista juuri silla hetkelld, kun kysely tehd&dén kanavaan. Eli tiliote on
yleensa kirjanpitoa ja reskontran hoitoa varten, tapahtumaote siihen, jos
halutaan nahda reaaliaikaista tietoa tilitapahtumista. Tiliotetta on kahta eri
muotoa XML CAMT ja KTO.

MavaSoft tukee molempia, mutta suosittelemme uudempaa XML-muotoa.

Liséksi pankissa varmaankin kysytaan, ettd halutaanko muodostaa erillinen
viiteaineisto. Suosittelemme, etta sitéa ei muodosteta, vaan kaikki tapahtumat
laitetaan tiliotteelle erittelyineen.

Sopimuksen jalkeen pankki toimittaa varmenteen lataukseen tarvittavat
tunnukset, jotka ovat kertakayttoisia ja maaraaikaisia riippuen pankista viikosta
muutamaan kuukauteen. Salasana voi olla yksi- tai kaksiosainen ja se voidaan
toimittaa eri medioilla, tekstiviestilla ym. Lataamista varten tarvitset
kayttajatunnuksen ja salasanan. Mavasoftin sinisissa info-pallukoissa on
seikkaperaiset ohjeet. Koska eri pankeilla on erilaiset nimitykset asioille, niin
olen kasannut alle muutamia vinkkeja helpottamaan varmenteen (sertifikaatin)
lataamista ja asetuksien tekemista.

Saastopankit, myés OmasSP (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft Pankki

Kayttajatunnus WS-kayttajatunnus
Aineistoryhmén tunnus tarkenne, esim. 000
Palvelutunnus 0 ja Y-tunnus ilman viivaa esim.

021269922 HUOM. saattaa olla kahdella
nollalla pankin sopimuksessa, mutta
kuuluu olla yhdell&!

E-laskun lahetysosoite Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,
tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
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Esim. 003721269922 tai
F18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste

Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain

yksiosainen numerosarja

Nordea (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft

Pankki

Kayttajatunnus

Kayttajatunnus 10 numeroa

Aineistoryhmén tunnus

000-alkuinen yht. 10 numeroa

Palvelutunnus

0 ja Y-tunnus ilman viivaa esim.
021269922

E-laskun lahetysosoite

Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,
tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
Esim. 003721269922 tai
F18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste

Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain

yksiosainen numerosarja

Osuuspankki (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft

Pankki

Kayttajatunnus

Kayttgjatunnus 10 numeroa

Aineistoryhman tunnus

MLP

Palvelutunnus

0 ja Y-tunnus ilman viivaa esim.
021269922 (Maksatustunnus)

E-laskun lahetysosoite

Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,
tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
Esim. 003721269922 tai
FI18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste

Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain

kaksiosainen numerosarja

Y - 212 6992-2

Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001
email: tuki@mavacom.fi
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Danske Bank (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft

Pankki

Kayttajatunnus

Kayttgjatunnus, esim. 6 merkkia

Aineistoryhmén tunnus

Sama kuin kayttajatunnus

Palvelutunnus

Y-tunnus ilman viivaa esim. 21269922

E-laskun lahetysosoite

Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,
tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
Esim. 003721269922 tai
F18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste

Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain

yksiosainen numerosarja
HUOM. juurivarmenne pitda ladata
pankista (root certificate)

Alandsbanken (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft

Pankki

Kayttajatunnus

Kayttgjatunnus 3 numeroa

Aineistoryhman tunnus

sama kuin kayttajatunnus

Palvelutunnus

Y-tunnus esim. 2126992-2

E-laskun lahetysosoite

Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,
tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
Esim. 003721269922 tai
FI18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste

Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain

Handelsbanken (valitse alasvetovalikosta)

Mavasoft

Pankki

MavaCom Oy
Savilahdenkatu 5-7, 50100 M
puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi
www.mavacom.fi
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Kayttajatunnus Kéyttajatunnus (8 numeroa)

Aineistoryhman tunnus tarkenne, esim. 000

Palvelutunnus 0 ja Y-tunnus ilman viivaa esim.
021269922

E-laskun lahetysosoite Yleensa sama kuin vastaanotto-osoite,

tyypillisesti joko OVT-tunnus tai IBAN.
Esim. 003721269922 tai
F18210993000423180

Laskutusaiheen tunniste Ei niin valia, mutta esim. kirjoita tdhan
kohtaan eLasku

Siirtoavain kaksiosainen, ensimmainen osa
sopimuksessa

Useampi tili samassa pankissa

Jos samassa pankissa on kaksi tai kolme tilid ja ne ovat kytketyt samaan
WS .kanavaan pankin puolelta, niin Mavasoftiin voi laittaa saman varmenteen
kolmeen kertaan. . Ensimmaiseen yhteyteen ladataan siis pankista ja muihin
sitten siirretdén kiintolevyn kautta. Voit ladata varmenteen tiedostoon
ensimmaisesta yhteydestd ja ladata sitten toiseen yhteyteen tiedostosta.
Muuten tulee samat tiedot kaikkiin yhteyksiin. Tilinumerot tulee olla Oman
yrityksen tiedoissa.

10000365834

Aineistoryhman tunnus (Targetid)
MLP

Varmenne (sertifikaatti)

@ Varmenne vanhenee 6.10.2021

Lataa pankista... Lataa tiedostosta...

Tallenna tiedostoon... Vaihda salasana... Poista...

Palelutnnnns SFPA-maksuissa (RkPtvld)

VERKKOLASKUTUS

Verkkolaskuja (Finvoice) voi lahettaa verkkolaskuvalittdjan eli operaattorin
kautta. Kaikki pankit toimivat valittajiné ja liséksi on lukuisa maaréa
pankkiverkoston ulkopuolisia valitt&jid, esimerkiksi Maventa, Apix, Pagero,
Opus Capita jne. Mavasoft voi ldhettda ja vastaanottaa suoraan verkkolaskuja
kaikkien pankkien kautta ja monen muun valittdjan eli Maventan, Apixin,

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi
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Maventa
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NetBoxin ja Pageron kautta. Liséaksi Mavasoft pystyy lahettamé&én ja
vastaanottamaan verkkolaskuja EDI-sanomina.

Kun verkkolaskutoiminne on aktivoitu, tdytetdan asiakaskortille kunkin
asiakkaan laskutustietoihin laskutustapa ja tdssa tapauksessa verkkolaskutus.
Mavasoft osaa hakea verkkolaskutustiedot www.verkkolaskuosoite.fi-palvelusta
klikkaamalla vihreda nuolta.

HUOM! asiakkaalla voi olla useampia tapoja ottaa vastaan verkkolaskuja
javarminta on aina kysyé asiakkaalta itseltdan, mitk& ovat heidén
yrityksensa oikeat tiedot.

Verkkolaskutuksen kayttoonotto on Maventan kautta tapahtuu seuraavasti.
Mennaan nettiin www.maventa.com ja valitaan sieltd laskutusohjelmaksi
Mavasoft ja toimitaan tulevien ohjeiden mukaan. Kun sopimus Maventan
kanssa on tehty, kopioidaan Maventan portaalista asetuksista API-avain ja
yrityksen UUID vastaaviin paikkoihin Mavasotin Y hteisiin asetuksiin — Web
Services — Maventa. E-laskun l&hetysosoite on yleensd sama kuin vastaanotto-
osoite eli OVT. Se on 0037XXXXXXXX, jossa XXXXXXXX on Y-tunnus ilman
valiviivaa. Laskutusaiheen tunniste on eLasku. Taméan jalkeen voit heti lahettaa
ja vastaanottaa verkkolaskujal!

APl-avain 7a0b97f2-c7b8-4e9b-8d4c
Yrityksen UUID 34147d94-102f-4796-923(
Yrityksen laskutus UUID 358d4fc2-feec-4f54-a063

Kuva Maventan asetuksista

Api-avain
7409b948-0d51-40b9-9813-904313883418 v
Yrityksen UUID
34147d94-102f-4796-9230-c1ac7 9dfdf69 v

E-laskun lahety sosoite
003721269922 v

Laskutusaiheen tunniste e-laskussa (Paymentinstructionid...
elasku

Kuva Mavasoftin asetukset

Y - 212 6992-2

Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001
email: tuki@mavacom.fi
www.mavacom.fi
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NetBox
NetBoxin saa kayttéon suoraan Mavasoftin asetuksista eli Yhteiset asetukset —
Web Services — NetBox. Tarvitsee tayttéda vain laskutusaiheen tunniste ja siihen
kay hyvin eLasku. Tarkista sitd ennen, ettd oman yrityksesi tiedoissa on Y-
tunnus ja OVT-tunnus. Sitten painetaan nappia Aktivoi NetBox-asiakkuus.

Y-tunnus
E-laskun lahetysosoite

Laskutusaiheen tunniste e-laskussa (Paymentinstructionldentifier)

elLasku

l Aktivoi NetBox-asiakkuus | | Avaa portaali selaimesss

Pagero
Pageron tapauksessa on ensin tehtava sopimus Pageron kanssa. Kun saa
sielté tunnukset, niin ne sydtetddn Mavasoftin yhteisiin asetuksiin.

Apix
Apixin tapauksessa on ensin tehtévéa sopimus Apixin kanssa. Kun saa sielta
tunnukset, niin ne sydtetddn Mavasoftin yhteisiin asetuksiin.

OP LASKULAINA

1. MAVENTA-LITANTA

Kaiken edellytyksena on, ettd Mavasoft on liitetty Maventaan. Katso tdhan ohje
edella.

2. AKTIVOINTI

OP-laskulaina aktivoidaan Mavasoftin yhteisissa asetuksissa. Ne [6ytyvat
paavalikon tekstivalikossa kuvan mukaisesti.

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001
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.="l Mavasoft 3.2 (b21) - MavaCom, Mauri Valkonen

< HKonekohtaiset asetukset

| Ynteiset asetukset
Muiden aineistojen siirto
Oman yrityksen tiedot
Tilikartta
ALV muutos...
Vapaat liitteet

Loki

Lisenssinhallinta
Poistu

¥

Tietokannan liitteiden hallinta

Cirl-C
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M Tuotteet Tarjoukset Vuokraus Tilaukset Laskut Asiakkaat Kayttajat

= [15 | v

[ ]
el
1 Tuot

‘ Tilaukset

p’
@ Tuntikir

% Tuotanto

Laiterel

L}
C @ill

2

e

- ~| Markkinointi

| A =T Eactalls

L d Laskuttan

.='\| Yhteiset asetukset

( Laskutus | Tilit | Kielet | Verkkokauppa | SMS | Tulostuspalvelu | WebServices | Sahkoposti | Ynteydet

Tulorekisteri
LTP
Icecat
Expak
Transbox
Siirtotietokanta

Tyyopi |OP Laskulaina | v |

| Aktivoi OP-Laskulaina |

Yhteydet-valilehden alta |6ytyy Siirtotietokanta ja siella alasvetovalikossa OP-

laskulaina.

Painamalla nappia Aktivoi OP laskulaina avautuu viela uusi valikko

seuraavasti.
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|infn@mauat:ﬂm.ﬂ|
|

Tilinumero, jonne rahat maksetaan |FIDEEE?1U42E¥“~
|OKOYFIHH |
|Osuuspankki /

9 Peruuta W/

Siihen tulee oletuksena ensimmainen Mavasoftissa oleva yrityksen tili, mutta
toki sen voi vaihtaa, minne OP laskulainasta tulevat rahat tilitetaan.

Mauri Valkonen

A Alktivol OP-Laskulaina

Yhteyshenkilon sahkdposti

Pankin tunnus (BIC)

Pankin nimi

Sen jalkeen voidaan napilla Aktivoi OP-Laskulaina aktivoida palvelu
toimintakuntoon.

Jos Mavasoft-versio ei ole riittdvan uusi, niin yhteys Mavacom Oy paivitysta
varten.

3. KAYTTOONOTTO

Taman jalkeen pitaa viela kayda laittamassa paalle niisséa koneissa, joilla
laskutetaan, konekohtaisissa asetuksissa oikea factoring-taho el
Konekohtaiset asetukset — Laskutus ja siella haetaan tuo factoring-taho, joka

on siis OP Laskulaina-asiakaskortti (Mavasoft on tehnyt sen valmiiksi
siirtoteksteineen).

[] Piilota myyntilaskut oletuksena
[ ] Piilota ostolaskut oletuksena

Tarkasta e-laskujen oikeellisuus ennen lahettamista

Factoring yhteystieto OP Laskulaina

Talenom kustannuspaikka

Taman jalkeen kaikki laskut menevéat Maventaan riippumatta vastaanottajan
laskutustavasta. Jos asiakkaalle on maéaritelty verkkolaskuosoitteet, niin lasku
menee perille verkkolaskuna. Jos néin ei ole, Maventa lahettda laskun

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi
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kirjepostina. Jos asiakkaalle on madritelty tulostus, niin Mavasoft ei tulosta,
vaan lasku menee siis Maventaan.

Kun on laskutettu sitten tdman jalkeen, niin laskuihin tulee siirtomerkinta, etta
"Tama saatava on sitovasti siirretty OP Vahittaisasiakkaat Oyj:lle, joka on osa
OP Ryhmaa (OP). Laskun voi patevasti maksaa ainoastaan tassa laskussa
mainitulle OP:n tilille FI** 5984 5120 **** ** pPyydamme kayttamaan
maksaessanne viitenumeroa. OP Laskulaina asiakaspalvelu 040 258 1788,
asiakaspalvelu@op-/askulaina.fi”

OP:lla on siis ns. virtuaalitili, johon kertyneet rahat tilitetdan yritykselle silloin kun
loppuasiakas maksaa. Tasta ei tule kustannuksia yritykselle. Jos sitten haluaa
rahaa ennen kuin asiakas maksaa, niin voi nostaa helposti OP Laskulainaa siita
summasta, mita on laskuttanut. Nostaminen tapahtuu Mavasoftin
Ostoreskontrassa Toiminto — Nosta OP Laskulainaa. Siella nakyy, etta minka
verran on mahdollista kulloinkin nostaa. Vain nostetusta lainasta tulee kuluja.

i

- Mostettu; 100,00 €

i 769324 7 693,24 €

J Peruuta ! Nosta OP Laskulainaa
]

Nostettu summa kuittautuu pois sitd mukaa, kun asiakkaat maksavat laskujaan.
Nain ollen yritykselle tulee kuluja vain silta osin kuin lainaa on paalla.

Myyntireskontrassa noudetaan viiteaineisto myés OP Laskulainan
virtuaalitiliotteelta, jolla voidaan kuitata laskuja maksetuksi normaalisti.

LASKUTTAJAILMOITUS

Jos haluaa laskuttaa kuluttajia verkkolaskuilla, niin silloin on tehtava ns.
laskuttajailmoitus (laskutusilmoitus) pankkiin. Mavasoft tukee
laskuttajailmoituksen kayttéa myos.

Laskuttaja-ilmoitus tehdaén Finanssialan sivuilla ja l&ahetetaan sitten pankkiin
Mavasoftilla https://www.finanssiala.fi/finvoice/Sivut/default.aspx

Laskutusaiheen koodina kannattaa kayttad Mavasoftin oletusta eli eLasku ja
laskutusaiheen nimena Laskun aihe. Koodin tulee tasmata Mavasoftin Web
Services-asetuksissa vastaavaan koodiin ks. kuva.

Maksajan yksildintitietona tavallisin on Suomalainen viite.

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli
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E-laskun ldhetysosoite
003721269922 A

Laskutusaiheen tunniste e-laskussa (Paymentinstructionldentifier)
elLasku

[] Kayta "Batch Booking"-ominaisuutta [ 1]

Laskuttajan tarjoamat palvelut

® E-lasku
O E-lasku ja suoramaksu
O E-lasku ja suoramaksu, el uusia suoramaksutoimeksiantoja @

Laskun tiedot

Laskutusaiheen koodi [eLasku @

Suomeksi Ruotsiksi Englanniksi

Laskutusaiheen nimi =
‘Laskun aihe ‘ ‘ | |

Ohje vastaanottajalle @

Suomeksi [

Ruotsiksi [

Englanniksi [

Maksajan Tiedon nimi suomeksi Tiedon nimi ruotsiksi Tiedon nimi englanniksi
yksildintitieto 1 [Laskun viitenumero i I

Tiedon tyyppi | Suomalainen viite v]@

Maksajan Tiedon nimi suomeksi Tiedon nimi ruotsiksi Tiedon nimi englanniksi

vksilsintitisto 2 \ I Il

Tiedon Tyyppi [ Valitse yksilsintitiedon tyyppi v]@

[IMaksaja saa ehdottaa erfipaivaa

[1Maksaja saa ehdottaa laskutusjaksoa

Laskuttajan pankkiyhteystiedot

Se lahetetaan pankkiin Mavasoftin Asetukset - Muiden aineistojen siirto —
halutun pankin Tili -L&heta merkityt pankkiin — MUU.

Aineistotyyppi riippuu pankista, Osuuspankilla se on SlI (S ii). Tuplaklikkaa
kenttdd MUU ja kirjoita Sl ja paina OK ja valitse alasladattu tiedosto.

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli
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B Muiden aineistojen siirto - O
ie
‘m Lataa pankista 4|j Léheta merkityt pankkiin
Acn =]
dol Tyvppi Kommentti Tyyppi Kommentti
IedHTMKTL. Reference payments (himl) Fl |WDCORCA... [Corporate payments-cancell...
ied HTMKTO Account statement (html) FI NDCORPA... [Corporate payments FI
\ed NFO Info MUY Kayttajan maarittelema ainei...
RKO mrest
LerlKTL Reference Payments Fl

iedMDCORPA... |Corporate payments - feedba..
SALDO Real time balance

|TATO Transaction statement
eiTTo Account Statement FI

ied THTKTL Reference payments (txt) Fl
ATXTKTO Account statement (k) FI
WKEUR Rates of exchange

defuou Kaytiajan maari & ainei
ied
——
gj uiden aineistojen sirto 7 ]
1 Lataa pankista Laheta merkityt pankkiin
L (-
1 Tyyppi X |mmentti
AHTMKTL Refe . yments-cancell
HTMKTO /Accol Kayttajan maarittelema aineistotyyppi Jyments Fl
INFO Info [arittelema ainei...

[si

|KORKO |inter
fKTL Refe|
JNDCORPA.__ [Corp|

SALDO  |Real / ok
[TATO Tran V
frTo ACCO)
ATXTKTL Refe METice prayrmemnts (HyFr
TXTKTO \Account statement (be) FI

VKEUR Rates of exchange
Moy Kayttajan madrittelema ainei...

Verkkolaskua haluavat kuluttajat haetaan sitten manuaalisesti Mavasoftiin
Myyntireskontra - Toiminto - Lataa laskutusilmoitukset sitd mukaa kun kuluttajat
niitd tekevat. Ohjelma laittaa asiakkaalle verkkolaskutustiedot kohdalleen.

Pankkiyhteyksia varten tarvitsee tehda Web Services-sopimus pankin kanssa
(ks. oma kohta Pankkiyhteydet). Saat pankista sertifikaatin latausta varten
tunnukset. Sertifikaatin lataaminen tapahtuu Asetukset-Web Services-valikosta.
Mavasoft tukee seuraavia pankkeja: Nordea, Osuuspankki, Danske Bank, Aktia,
Handelsbanken, S-pankki, Saastépankki, paikallisosuuspankit ja Alandsbanken.

Ostoreskontrassa kasitelladn ostolaskuja. Oletusarvoisesti avattaessa nakyy
maksamattomat laskut eli ostolaskut, joita ei ole vield lahetetty pankkiin
maksamista varten. Mavasoft kayttaa pankkiyhteytendén uusimman standardin
mukaista Web Services-kanavaa.
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o T R TR ool

Toiminto
Ostolaskun sydtts
viivakoodilla v Tapahtumaluettelo

Kaikki laskut | Pankkiin lahetetyt laskut | Toistuvat |

Valitse kaikki ‘ vsaldokyﬁe\y

vHaee—\askutDank\sla.” H % ‘

4 Ostolaskun syittd

v Hae maksupalaute. H 'U* Laheta valitut pankkin

Lasku# Lanettaja Summa Las kutettu Erapaiva &
] CD Finland Oy 350,27 €|57650 09900 29864 1542010 29.4.2010
[m] 30060180|1FY Palvelut Oy / 114,43 300601808 9.42010 30.4.2010
Tilaukset
] 1311|Fennia 135,78 €[111 00219 97560 742010 352010
[} 1335|Mauri Valkonen, Nordeatili 450,00 €/14355 9.4.2010 552010
O 1347|Dacco Corporation Oy 1988,75€[2 04353 00050 76098 [13.4.2010 652010
] 12962483(AL SO Finland Oy 12,98 £[1206 24833 8.42010 8.5.2010
[m] 12983689|ALSO Finland Oy 725,79 €)1296 36892 8.4.2010 852010
o 1 2082,12€[3 21269 92057 13.4.2010 1052010
] 1359|Dacco Corporation Oy 505,97 €]2 04353 00050 78122 |15.4.2010 11.5.2010
B 8052521950[Tech Data Finland Oy 506,06 €[5 05252 19503 12.4.2010 12.5.2010
[m] 12967910|ALSO Finland Oy 101,65 €[1296 79105 12.4.2010 12.5.2010
m] 12969677|ALSO Finland Oy 206,71€/1296 96777 13.4.2010 1352010
B 12974562/ALSO Finland Oy 70,65 £[1207 45628 15.4.2010 1552010

Menossa maksuun 772,11 € Uudet 0,00 € Yhteensa 772,11 €

Laskun lahettdminen pankkiin tapahtuu valitsemalla vasemman reunan
ruksiruuduilla halutut ostolaskut ja sitten napilla Laheta valitut pankkiin. Ohjelma
kysyy sen jalkeen varmistuksena PIN-koodia (=sertifikaatin salasana) ja
lahettaa laskut pankkiin.

PIN (=Personal Idenfification Number) on salasana, jonka olet maarittanyt
ladatessasi sertifikaattia pankista ensimmaisen kerran.

Kun lasku on lahetetty pankkiin, se maksetaan annettuna erapdivana ja se
siirtyy valikon Pankkiin l&ahetetyt alle. Toistuvat maksut, esimerkiksi
vuokratyyppiset tai tilitykset, 16ytyvat omasta kohdastaan Toistuvat.

Verkkolaskujen noutaminen pankista tapahtuu yhden napin painalluksella.
Ohjelma nayttad, kuinka monta laskua I6ytyi ja laittaa ne jarjestelméén suoraan.
Samalla perustetaan uusi asiakkuus, jos sellaista ei ollut ennen verkkolaskun
noutamista. Ohjelma etsii laskun lahettajan tiedot tilinumeron perusteella.
Verkkolasku voidaan noutaa myos tiedostosta, jos se on noudettu esimerkiksi
jollain toisella ohjelmalla laskun valittédjaoperaattorilta. Verkkolasku voidaan
noutaa myos séahkdpostista, jos se on lahetetty sédhkdpostin liitteena.
Maksupalaute haetaan automaattisesti kerran paivassé, kun ostoreskontra
avataan. Maksupalautteen voi myds hakea napin painalluksella erikseenkin.
Maksun hylkaystieto saattaa tulla myos viiveelld. Normaalisti tarvitsee siis
hakea vain uudet palautteet. Maksupalaute tulee aina, kun lahetetédéan pankkiin
lasku maksettavaksi. Palautteita tulee kaksi eli heti pitaisi tulla palaute, onko
sanomamuoto hyvaksytty ja tunnin sisélla, onko lasku hyvaksytty maksuun.
Jotkut pankit lahettavat viesteja, etta osittain hyvaksytty. Se ei tarkoita, etta
jotakin olisi hylatty. Yleensa ei tarvitse valittda muista kuin selkedasti hylkayksista
iimoittavista viesteista.

Paperilaskun tai PDF-laskun sy6ttdminen onnistuu parhaiten viivakoodilla, jos
sellainen on laskussa. Se voi olla myds ns. virtuaalinen viivakoodi, joka ajaa
saman asian. Se poimitaan sahkopostista leikepoydalle ja siité viivakoodin
lukukenttaan.

Jos ei ole viivakoodiakaan, on lasku sy6tettava kasin, mika sekin onnistuu
suhteellisen helposti, jos asiakastiedot ovat jo asiakasrekisterissa. Kirjoitetaan
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vain muutama hakutekija valilydnnilla erotettuina, jolloin ohjelma nayttaa, kuinka
moneen tietoon annetut hakutekijat tasmaavat. Kun on jaljella vain yksi, nakyy
asiakkaan tilinumero IBAN-muodossa. Voit myds muodostaa ostolaskun
kokonaan itse paavalikon kohdassa Laskut — uusi ostolasku/itselaskutus tai
ostoreskontran vastaava iso nappi.

Ohjelma muodostaa laskuaineiston XML-muotoon ISO 20022-standardin
mukaisesti, joten silla voidaan maksaa kaikkialle SEPA-alueen vastaanottajille
eli koko Eurooppaan (SEPA = Single Euro Payments Area).

Kun verkkolaskut noudetaan jarjestelmaan, tilididaan rivit automaattisesti
tilidintiehdotukseen joko tuotteen tilidinnin mukaan tai sitten laskun l&hettgjan
mukaan tai viime kddessa asetusten yleistilidinnin mukaan. Jos tuotteen koodi
tdsmaa tuoterekisterin koodin kanssa ja tuotteella ei ole ostotilausta,
voidaan tuoda tuotetta varastoon laskun rivilla olevan tiedon mukainen
maara ja laskussa olevalla ostohinnalla. Tama tapahtuma merkitaan
ostolaskun tuoterivilla omaan sarakkeeseen paivamaaralla. Talla tavalla
tuotteen saaminen varastoon on erittéin helppoa.

Voit myos luoda tuotteet automaattisesti verkkolaskusta, jos olet valinnut
perusasetuksista sen mahdollisuuden.

Ostolaskulla on Toiminto-Luo tuotteet, jolla voidaan luoda uudet tuotekortit, jos
ei vield ole tuotekortteja. Toki vain niilla tiedoilla, mité ostolaskurivilla on el
yleensé tuotekoodi, tuotenimi, ostohinta. Aukeaa tdmé& nakyma.

¥ Luo / yhdists tuotteet >
0616169335 Posti Oy 38,61 €
Tuotekoodi Mimi Hinta |ALV—% Hinta (si...|Vasta...| Varasto Yhdistetaan tuotteeseen
Paketit 19,60 € 24| 2431¢€ Padvarasto |Valitse toiminto
Polttoainelisa 7,78 % 1,53€ 24 190€ Padvarasto |Valitse toiminto
Laskutuslisa 10,00 € 24 1240€ Paavarasto [Valitse toiminto

[] vastaanota tuotteet varastoon

I: Ala tee mitazn E Tee valitut toiminnot | &%

Siin& Valitse toiminto - alasvetovalikosta valitaan, mita tehdaan eli tdssa
tapauksessa Luo uusi tuote. Sama toistetaan jokaisella rivilla. Lisaksi voi sitten
valita ruksin Vastaanota tuotteet varastoon. Silloin saa samalla tuotteet
varastoon ja oikealla hinnalla. Rahdin kohdalla voi valita alasvetovalikosta
Rahdin, joka jyvittyy katelaskelmissa tuotteille.

Jos on jo tehty aiemmin ostotilaus, niin ohjelma pyrkii yhdistimaan ostolaskun
ostotilaukseen talla Luo/yhdista tuotteet. Ostolaskulla ja ostotilauksella pitda
olla tietysti rivit yhdistettyna tuotekortteihin. Ohjelma hakee sellaisia
ostotilausriveja, joita ei ole vield yhdistetty ostolaskuun. Jos on lahes
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samanlaisia ostotilausriveja, ohjelma pyrkii valitsemaan méaarien ja hintojen
perusteella [&hinné oikean.

Hyvityslasku. Jos saat hyvityslaskun eli negatiivisen ostolaskun, voit lahettaa
sen pankkiin varsinaisen laskun kanssa yhtaaikaa, niin Mavasoft vahentaa
hyvityssumman varsinaisesta laskusta ja maksat vain erotuksen.

Pankkiyhteyksia varten tarvitsee tehda Web Services-sopimus pankin kanssa
(ks. oma kohta Pankkiyhteydet). Saat pankista sertifikaatin latausta varten
tunnukset. Sertifikaatin lataaminen tapahtuu Asetukset-Web Services-valikosta.
Mavasoft tukee seuraavia pankkeja: Nordea, Osuuspankki, Danske Bank, Aktia,
Handelsbanken, S-pankki, Saastépankki, paikallisosuuspankit ja Alandsbanken.

Myyntireskontrassa kasitelladn myyntilaskuja. Oletusarvoisesti avattaessa
nakyy avoimet laskut eli myyntilaskut, joita ei ole viela laskutettu.

V Tapahtumaluettelo v Lataa tiliote... V Lataa e-laskujen palaute... %

| Kaikki | Avoimetlaskut | at laskut | Erda | Toistuvat | Viitesiirrot |
Valitse kaikki % Laskuta valitut

Lasku# = Asiakas Summa o Laskutetiu Erapaiva
MPY Palvelut Oy | 13767
1276 91,50 €
u Tilaukset |
Antiilkiliike Romantik 13929
1292) 60,00 € 7.6.2010
g Romantik Hideg Ky )
Mikkelin irtaimistovalitys 14009
1300 89,40 € 30.6.2010
g Arto Myyrylainen )
[ 1328 Tilisavotta Ky 134,20 €]14290 1652010
] 1332|Kuljetusliike O Valkonen Oy 61,00 € 16.5.2010
O 1333|satupaja Ky 84,16 € 16.5.2010
[ 1361|MHG Systems Oy Ltd 120,00 €/14614 22.42010
=] 1372)J. ja R. Laatikainen Ky 7375 €[14724

Summa 0,00 €

Jos laskut on valmiiksi rakennetut ja erdpaivat maaritelty, voidaan ne laskuttaa
massalaskutuksena. Eli ruksataan vain halututut laskutettavat laskut ja
painetaan Laskuta valitut painiketta. Sen jalkeen laskut lahtevat silla tavalla kuin
ne on asiakkaan tiedoissa méaaritelty. Laskutustapoja on useampia eli
uudenaikaisin on verkkolasku eli eLasku eli sdhkdinen lasku. Mavasoft kayttaa
pankkiyhteytendan uusimman standardin mukaista Web Services-kanavaa,
jota pitkin verkkolasku siirtyy verkkolaskun vélittajalle. Verkkolasku
muodostetaan Finvoice standardin mukaisesti XML-muodossa.

Toinen tapa on lahettda lasku PDF-muodossa sahkopostilla. Tamékin onnistuu

Mavasoftilla automaattisesti. Mavasoft liittd& séhkodpostiin myoés
virtuaaliviivakoodin.
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Verkkolaskun palaute haetaan kerran péivassa automaattisesti aina, kun
myyntireskontra avataan. Verkkolaskun (e-laskun) palaute on ok silloin, kun
tulee teksti "Ei aineistoa”. Virhepalaute saattaa tulla jopa paivien viiveella. Silloin
on selvitettava, mikd on mennyt pieleen lahettamassasi verkkolaskussa. Vika
voi olla virheellisessa verkkolaskuosoitteessa, puuttuvassa OVT-tunnuksessa,
vastaanottajan verkkolaskusopimuksessa tai jokin muu syy. Myo6s
verkkolaskussa pitéé olla fyysiset postiosoitteet kuten tavallisessa
laskussakin.

Laskujen maksamista voidaan seurata pankista (tai tiedostosta) noudettavan
KTL-aineiston (vitemaksuaineisto) avulla. Hyvaksy-viiteaineisto-painikkeen
avulla tuodut viitesiirtoaineistot merkitddn maksetuiksi. Jos laskut eivét ole
lahetetty talla ohjelmalla, ndkyvat ne omassa kohdassaan Ei I6ydy vastinetta.

Suositeltavin tapa on pyytaa pankista XML-muotoinen tiliote ja jattaa erillinen
viiteaineisto pois, jolloin viitteet tulevat tiliotteelle, josta Mavasoft osaa ne
poimia. Tassa mallissa nakyvat kohdistamattomina myds sellaiset tilille panot,
joissa ei ole ollenkaan viitenumeroa ja voidaan kohdistaa myyntilaskulle
manuaalisesti.

Voit tehdé pikaisen kassavirtalaskelman Myyntireskontrassa Kassavirta-
painikkeella. Taulukon ensimmaiseen sarakkeeseen tulee tilinumero (IBAN).
Ohjelma kay hakemassa kaikilta pankkitileiltd saldon (pankki voi veloittaa tasta)
taulukon toiseen sarakkeeseen nimeltdéan Saldo pp.kk.vvvv=tama paiva.
Kolmanteen sarakkeeseen nimelté Tulossa tulee avoimet myyntisaatavat,
joiden erédpéiva on annettuun paivamaaraan (tdssa on mukana myos suluissa
mahdolliselle factoring-toimijalle l&ahetetyt ja myds oletuksena on, etté asiakkaat
kayttavat mahdollisen kassa-alen). Neljanteen sarakkeeseen nimeltd Maksuun
menossa ostoreskontrassa olevat avoimet ostolaskut ja pankkiin menossa
olevat, joiden maksupéaiva (erdpdiva) on ennen annettua paivaa. Viimeinen
sarake on sitten kassatilanne annettuna paivana. Siihen on lisatty oletuksena
10% mahdollisen factoring-toimijan tulouttamana.

HUOM! Paivamaaraksi kannattaa laittaa yleensa joku paiva tulevaisuudessa,
esimerkiksi kuluvan kuun viimeinen paiva, niin nakee, tuleeko kassa riittamaan
kuun loppuun.

Mavasoft tukee myds eri valuuttoja, niin osto-, kuin myyntipuolellakin. Valuutan
maaraaminen tapahtuu laskukohtaisesti laskuikkunassa Lisatiedot-napin alla.
Tapalla valitaan valuutta ja alareunassa valuuttakurssi.
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E

™ euro
() Yhdysvaltain dollari
() Ruotsin kruunu
() Tanskan kruunu
(U Norjan kruunu
(U Englannin punta
(U Venajan rupla

~ (U Puolan zioty
() Kiinan juan
Valuuttakurssi

.

KASSAMYYNTI

Mavasoftissa on kioski-/kahvilatyyppistd myyntia varten oma ndkyméansa. Se on
suunniteltu kosketusnayttda varten. Siin& on paljon pikapainikkeita, jotka
voidaan ohjelmoida helposti osoittamaan tuotekortteihin. Kuitti voidaan ohjata
joko erilliselle pienelle kuittitulostimelle tai normaalille A4-tulostimelle tai jattaa
tulostamatta. Pikapainikkeiden maaraa voidaan séétdd melko vapaasti ja niitéa
voidaan méaaritella myds ryhmiksi ja niille voidaan antaa véareja. Kassanakymia
on kaksi eri mallia, joita voidaan valita Konekohtaisissa asetuksissa. Toisessa
on mahdollista saada mahdollisimman monta saraketta ja pikanappaimia.

Toisessa taas nakyma antaa vahan sarakkeita ja muistuttaa kuittia.

# Kassamyynti s s et facm fudt s = § [==Fc
Toiminto wms Tarmo Test
| Perus | Alkoholi | + | Omat

\-----l
=1 =

|

Kuitti  Lasku |

Katoinon
1 2‘3

Atrikkatainen salaacy Takki XL

‘- S - —— s |
|
L | e
7(8]89
-- mm - m = - "
e o
L #Takalsin: | - 0 .
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Jarjestelmaén voidaan liitthd maksupdaate korttimaksamista varten. Testatut ja
tuetut liitAnnat ovat seuraavat
Verifonen VX810, VX680WLAN ja Yomani
Luottokunnan (NETS) maksupaatteet, vain vanhemmat versiot
Rahaxin maksupaatteet (poistuneet)
Poplatekin Yomani ML (on jaamassa pois)
PoplaPayn Castles V3P3 ja V3M2
Talloin kortin tiedot tulostuvat samalle kuitille kuin muutkin ostokset eli ei tarvita
erillistd maksupaatteen tositetta nitoa kuittiin. Samoin maksettava summa siirtyy
automaattisesti maksupaatteeseen, joten valtytaan nappadilyvirheilta, eika
maksupaatetta tarvitse liikutella myyjan ja asiakkaan valilla.
Kassamoduuli tukee erilaisia asiakasnaytttja. Asiakasnayttona voidaan kayttaa
joko yksinkertaista kaksirivista nayttoa tai sitten mieluiten modernia varinayttoa,
jossa ohjelma pydrittaa joutoaikana mainoksia tai muuta infoa.
Kassanayttssa voit tyhjentad pikanédppéaimen painamalla samanaikaisesti
Vaihto(Shift)-nappéainta ja klikkaamalla hiiren vasemmalla painikkeella haluttua

pikanappainta.

Voit muuttaa pikandppaimen osoittamaa tuotetta klikkaamalla hiiren oikealla
painikkeella pikanappainta.

Kokonaisen vélilehden saa poistettua klikkaamalla hiiren oikealla napilla
vélilehden nimed ja tyhjentamalla nimen.

Vareja voit muuttaa myds massana kassanayton Toiminto — muuta véreja-
valikolla.

Voit tallentaa kaikki pikanappéaimet tietokantaan Toiminto — Tallenna
pikanappaimet tietokantaan ja noutaa ne sieltd vaikka toisella kassalla.

MobilePay
MobilePay on myds mahdollinen maksutapa. MobilePay otetaan kayttoon
tekemalla sopimus MobilePayn nettisivuilla https://www.mobilepay.fi/yrityksille
MavaCom Oy Y - 212 6992-2
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MobilePay Kayttajille  Yrityksille
Myymalat & toimipaikat Verkkokaupc

{1 Maksut lyhytnumerolla [] Maksutve

Aloita helpost - ei vaadi lisalaitteita Helpota mak

verkkokaupa

Maksut kassajdrjestelman Sovellukse
kautta Tee maksam
Integroi MobilePay kassa- MobilePayllc

jarjestelmadasi

Téssa MobilePayn antamat ohjeet:

MobilePay rekisterdintiohjeet kauppiaalle

Kauppiaan on rekisteroidyttava MobilePayn asiakkaaksi. Rekisterdinti onnistuu MobilePayn sivujen kautta
www.mobilepay.fi/rekisteroidy. Lisatietoja rekisteréinnin vaiheista ja sen yhteydessa kysyttavista asioista
saatavilla Yrityksen rekisterdityminen - MobilePayfi.

MobilePay tarkistaa kauppiaan tiedot ja on yhteydessa rekisterdinnissa ilmoitettuun yhteyshenkilé6n
MobilePay tilin aktivointiin liittyen 1-7 arkipéivan kuluessa kunnes kaikki rekisterdintitiedot on saatu.
Valitkaa rekisterdinnissa tuotteeksi Point of Sale.

Rekisterdinnin yhteydessa luodaan tunnukset MobilePay portaaliin, jossa voi jatkossa seurata MobilePayn
lapi menneitd maksutapahtumia ja raportteja.

MobilePay portaalista voi luoda eri toimipisteitd, jolloin myynnit eri toimipisteista tulevat jatkossa eri
tilityserissa ja omilla viitteillaan.

Rekisterdinnin ja MobilePay tilin aktivoinnin jalkeen MobilePay ilmoittaa tarvittavat tekniset tiedot
Mavacomille maksutavan aktivointia varten.

Mikali kauppiaalla on jo olemassa oleva MobilePay tili niin rekisteréintia ei tarvitse suorittaa uudelleen.
Kauppiaan on kirjauduttava MobilePay portaaliin ja valittava kaytt66n uutena tuotteena Point of Sale.

Kun MobilePay on hyvaksynyt sopimuksen, niin sen jalkeen voi edeta
Mavasoftin asetuksissa seuraavasti.

Mavasoftissa Yhteiset asetukset-Web Services-MobilePay kirjoitetaan yrityksen
kaupparekisterinumero eli Fl ja Y-tunnus ilman viivaa (esimerkiksi
F121269922).

Tassa vaiheessa ei paineta ”Aktivoi laskutus”-nappia. Se liittyy
laskuttamiseen MobilePaylla.
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S vhteiset asetukset

= sulje ™ Tallenna ja sulje
Laskutus | Tilit | Kielet | verkkokauppa | 5Ms | Tulostuspalvelu | WebSenvices | sahkoposti | Yhteydet |

Pankkiyhteys

Maventa
Pagero
NetBox

MobilePay

Tallenna tiedostoon

Kauppiaan veronumero (FI+ytunnus ilman viivaa)

FI121269922

@ Laskutus ei ole aktivoitu | Aktivoi laskutus

Sitten Konekohtaiset asetukset-Web Services-MobilePay ja siella noudetaan
kullekin kassalle oma id-numero. Laskun lahettdjan id-numero jatetaan
tyhjaksi. Se liittyy laskuttamiseen MobilePaylla.

MobilePay
Kassan id-numero
Mouda tunniste
Laskun lahettdjan id-numero
Nouda tunniste

Konekohtaisissa asetuksissa -kassamyynti nakyy sitten MobilePay aktiivisena
ja se tulee yhdeksi vaihtoehdoksi kassanakymaan. Kun se valitaan
maksutavaksi, niin Mavasoft nayttaa asiakasnaytolla QR-koodin. My6s
Poplatek-maksupéaéatteen naytolle tulee sama QR-koodi. Jos ei ole
kumpaakaan laitetta, niin QR-koodi tulostuu kuittitulostimelle.
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Oletusmaksutapa | Ei maaritelty 'J

] Hyvaksy kateinen-maksutapa kassanaytossa

(] Tee kateispydristys [ahimpaan 5 senttiin
] Hyvaksy korttimaksu-rmaksutapa kassanaytossa
) Hyvaksy lounasseteli kassanaytossa

[] Hyvaksy likuntaseteli kassanaytossa

] Hyvaksy "Muu'-rnaksutapa kassanaytossa
[] Hyvaksy "Laskulle"-maksutapa kassanaytossa
] Kun lisataan usearmnpi samaa tuotetta, lisda vain lukumaaraa
] Kysy lisataanks liitetyt tuotteet
] Kayta keittiotulostinta
| Kysy tilausnurnero keittiotulostimelle
] Kysy maaraa, kun lisataan tuote
(] vain, jos oletusmaara on 0

|| Kysy hintaa, kun lisataan tuote

[ (B o -

Mavasoftissa lIoytyy myos kassamoduulin lisdoptiona ravintolakassa.
Ravintolakassanadkyméassa on mahdollista piirtaé poytakartta tai kartat. Niihin
voidaan myyda kaikkia tuotteita. Ne toimivat ns. piikkien tavoin eli niihin voi
kerata tuotteita tai palveluja, vaikka useiden pdivien ajan. Lopuksi ne voidaan
maksaa kortilla tai kateisella tai laittaa laskulle. Lisaksi silloin voidaan kayttaa
myo6s kannettavaa maksupéaatettd (VX680WLAN), josta voi suoraan tulostaa
taydellisen kuitin asiakkaalle poytaan juoksematta valilla kassakoneelle.
Maksupaatteen ja kassakoneen valinen yhteys tyhjentdd maksetun podydan.
Poytaan kertyneen laskun voi jakaa myds tuoleille joko tuotteittain tai
tasasuuruisina erind.

Poytakarttatoiminnetta voi kayttaa katevasti myds huoneiden vuokraukseen.
Silloin on helppo ker&atd muutkin palvelut huoneen piikkiin.

Mavasoftissa on oma toiminteensa kateiskassan oikeellisuuden tarkistamista
varten. Se l6ytyy kahdesta paikkaa eli Raportit-tekstivalikosta (paavalikosta) tai
Kassa-ikkunan Toiminto-kohdasta. TdAma toiminne on siis VAIN kassan
oikeellisuuden tarkistamista varten. Silla ei ole tarkoitus seurata
paivamyyntia tai muutakaan myyntid, vaan ainoastaan tarkistaa, etta kassa
pitdad paikkansa. Kaikki myynti- ym. raportit |6ytyvat Raportit-osiosta, josta voi
seurata paivakateismyyntia tai mitéa tahansa muutakin myyntid. Kassan voi
laskea milloin tahansa, vaikka kesken paivan!
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Viedaan pankkiin uKﬂHalaaﬁkko Paivamaara Kuitti Asiakas Kateinen
i BDDEx — 500€x |=17.10.2019 90235143013 ELISA OYJ —10,00 €]«
200€ x i 200€x |-22.10.20'19 Mavacom Oy testi —10,00 €
u i 12422020 1000268 4500 €
| 100€x | L =[24.2.2020 1000269 a500€| |
50€x S0€x|8 24.2 2020 1000270 4500 €|=|
20€x 20€x|5 24.2 2020 1000271 4500€| ||
10€x 10€x5 24.2 2020 1000272 475€
ey cexle 24.2.2020 1000273 4000€] |
24.2.2020 1000274 8,00 €
2€x 2€x|6 2422020 1000275 10,00 €
1€x 1€x|3 2422020 1000276 10,00 €
05€x 05€x|2 24.2.2020 1000277 4500 €
24.2.2020 1000278 S00€
| D2€x 02€x 26.2.2020 1000279 Marjo Leistén 58,00€
01€x 01 €x|7 11.3.2020 1000280 50,00 €
0,05€x 0,05€x 11.3.2020 1000281 35,00 €
0,00 € 656,70 € 11.3.2020 1000282 590€
— — 18.5.2020 Adius Parturi-Kampaam... —200€
Tyhjenna Tyhjenna 20.8.2020 1000285 2480 €
. e [212.7020 1000254 ABB OY, SERVICE 37,00 €
B Kassalaat.. X | [21.12.2020 1000256 165€
I EAN-KOODIT _ 21.12.2020 1000257 2,00 €|
M KﬂSSﬂlﬂﬂtlkkOZ 21 12 202N 1NNN28a nn £\ = |
g 500 € x
200€x Varasto =
LRz Kassa 23.8.2019 0.00 817,70 €
S0€x _ ) ,
J0€x/5 Myynti (kts. ylid) + B7625€ |
10€x 4 Viedaan pankkiin - |0,00€ o
S€x|3 Kassassa pitaisi olla 1693,95€
f:x E Kassassa on (poistojen jalkeen) 817 70€
X
05€x Erotus 876,25€ H Tallenna
02€x Kommentti
M JA TUOTTEIDEN TUONTI|  O01€x
0,05€x |
161,00 € |
. . 1
NOINTI J"‘*:L negatiivisen summan, joka tarkoittaa " Tuo
OHJE, MENETELMA 1 (JOUSTAVA, VAIHTUVA POHJAKASSA)
Voit laskea kassan milloin vain.

1. Tarkista Konekohtaisista asetuksista valilehti Kassamyynti ja etta siella kentta
pohjakassa on tyhja.

2. Ota kassasta pankkiin vietavaksi sopiva summa (ei tarvitse olla tasan
paivamyynti) ja syota setelien maarat apuikkunaan "Viedaan pankkiin”. Jos et
vie mitdan pankkiin, voit jattda tdman tyhjaksi. HUOM! Voit my6s syottaa
kenttiin negatiivisia maéria, joka tarkoittaa "Tuodaan pankista” eli
esimerkiksi vaihtorahaa kassaan.

3. Kentassa "Kassassa pitaisi olla” ndkyy rahamaara, joka kassassa
kateismyynnin perusteella pitaisi olla
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. Laske sen jalkeen kassan setelit ja kolikot ja sy6ta niiden lukumaarat

vasemmalla olevaan apuikkunaan (kassan todellinen euromaaréa nakyy
kentassa "kassassa on (poistojen jalkeen))”. Sy6ta aina todelliset maaréat
fyysisia seteleita ja kolikoita, ei pida erikseen huomioida korttitapahtumia
(ohjelma kylla tietaa, jos kortilla on maksettu, jos siis integroitu maksupaate).

. Kentassa "Erotus” nakyy, heittddké kassa. Jos kaikki on oikein, on erotus nolla.

Jos heittda, eikad syyta I0ydy ja eiké voida korjata, tallenna silti heitto ja sille
selitys.

. Kirjoita Kommentti-kenttdan syy, miksi kassa ei tdsméaa, jos se ei tdsmaa ja

paina F7, jolloin saat aikaleiman ja tekijan nimikirjaimet. Kommentti on
pakollinen, jos kassa ei tasméaa.

. Tallenna kassanlaskutapahtuma. Raporteissa voit nahda kaikki

kassanlaskemiset.

OHJE, MENETELMA 2 (POHJAKASSA)
Talla menetelméalla kassan voi laskea vain paivan lopuksi.

. Valitse asetuksista valilehti Kassamyynti ja sieltéa kentté pohjakassa ja laita

sinne se summa, minka haluat pitda pohjakassana.

. Laske KOKO kassa syottamalla kolikoiden ja setelien lukumaara vasemmalla

olevaan apuikkunaan.

. Ohjelma paivittaa "Viedaan pankkiin’-kenttddn summaa, joka pitaisi olla

vietavaksi pankkiin. Ota kassasta ko. maara rahaa ja tarkista, ettad kassaan jai
pohjakassa.

. Jos pohjakassa ei tdsmaa, korjaa "Viedaan pankkiin”’-kenttaa ja laita

pohjakassa tasmaamaan. Kirjoita myés Kommentti-kenttddn syy, miksi kassa ei
tasmaa.

. Tallenna kassanlaskutapahtuma. Raporteissa voit nahda kaikki

kassanlaskemiset.

MONTA KASSAA
Jos on monta kassaa tai monta toimipistetta.

Mavasoft tukee myds monikassayritysta. Jos samassa toimipisteessa on
useampi kassa, niin voit tehda apuikkunoita riittdvan maaran eli yhden kutakin
kassaa kohden. Kassat on laskettava samalla kertaa kayttden vain yhden
kassan kassanlaskutoiminnetta ja siina siis kunkin omaa apuikkunaansa.

Eri toimipisteet erotetaan toisistaan perustamalla kullekin oma varasto
(Paavalikko-Tuotteet-Varastot). Kassaa laskiessa voidaan valita toimipiste
(Varasto).

Konekohtaisissa asetuksissa otetaan haluttu varasto oletuksena kayttdon per
toimipiste (Konekohtaiset asetukset-Yleinen-Yleinenl).
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KANTA-ASIAKASTOIMINTO

Mavasoftissa on myds mahdollisuus kayttdd kanta-asiakaskorttiin perustuvaa
asiakkaan tunnistusta. Mavasoftin asiakaskortille voit antaa oman yksil6llisen
koodin asiakkaalle.

AW -Lnme
EDI-osoite
) Aseta muistutus myyjalle w Henkiléms
OKoodi | @ Liikevaihts
Logo
Vastuumy
Muuta

teri | @ sMs | ) Email |
1KilG

Voit tulostaa tdman koodin tarraan viivakoodina, jota sitten vilauttamalla
myyntitilanteessa asiakas tunnistetaan ja saatetaan voimaan mahdolliset
asiakasedut, esimerkiksi hinnasto. Viivakoodi voidaan lukea suoraan samaan
kenttédan kuin tuotteetkin ja vaikka kesken tuotteiden sy6ton. Mavasoft osaa
erottaa tAman asiakasviivakoodin tuotekoodeista.

VAIHTUVAMITTAISET EAN-KOODIT

Mavasoft tukee vaihtuvamittaisia EAN-koodeja. Naita kaytetddn myymalan
automaattivaaoissa. Talloin tuotekortille viivakoodikenttaan laitetaan vain lyhyt
nelinumeroinen tuotekoodi. Asia on toteutettu seuraavan ohjeen mukaan.

Ote GS1

Maailmanlaajuinen kayttbopas

Huhtikuu 2010

Liite B.3

B.3 Yrityksen sisdisen/myymaléan palvelupisteen pakkaama tuotekoodi

Tuotteen yksildintiin tarkoitetun koodin rakenne:

02 AAAAAAAAAA K

Yrityksen sisaisia/myymalan palvelupisteen antamia tuotekoodeja voidaan kayttaa vain suljetun
jarjestelméan sisalla (esim. yrityksen). Sisaisiin koodeihin ei tarvita GS1 koodipankista haettavaa
GS1 yritystunnistetta.

Tuotteen hinnan tai painon ilmoittamiseen tarkoitettujen siséisten koodien rakenne:
20 00 AA AAHHHHT

21 00 AA AAHHHHT

22 00 AA AAHHHH T

23 00 AAAA P,PPP T alle 10 kg tuotteet

24 00 AAAA PP,PP T yli 10 kg tuotteet

25 00 AAAA PPP,P T yli 100 kg tuotteet
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GS1 Finland suosittelee kaytettavaksi luettelossa olevia tuotenumero-osia = AAAA:
0001 — 0999 = myymalan itse numeroimat tuotteet

1000 — 1999 = liha, grillituotteet

2000 — 2999 = liha- ja einesvalmisteet

3000 — 3499 = juustot, kananmunat

3500 — 3999 = leipomotuotteet

4000 — 4999 = kalat ja ayriaiset

5000 — 5999 = tuoreet hedelmét

6000 — 6999 = juurekset, vihannekset, marjat ja sienet

7000 — 8999 = varalla

9000 — 9999 = muut tuotteet

Siséinen tuotekoodi vaihtuvamittaisille tuotteille, jossa on pitké tuotenumero (AAAAA) ja hinta
(HHH,HH) ja tarkistusnumero (T)

28 AAAAA HHHHH T

V3P3/V3M2-MAKSUPAATTEEN LIITTAMINEN

TAPA 1 (IP-osoite)
1. Tarke&a! Maksupdaate ja tietokone tulee olla samassa verkossa!

2. Kytke maksupaate ethernet-kaapelilla nettiin ja virtapiuha pistorasiaan.

3. Maksupéaatteen IP-osoitteen saa nakyviin painamalla lyhyesti
maksupaatteen virtanappia (vasemmalla alhaalla).

4. Syo0ta saatu IP-osoite Mavasoftin asetuksiin Konekohtaiset asetukset —
Kassamyynti kohtaan maksupaétteen osoite. Valitse alasvetovalikosta
Poplatek. Jata muut kentat tyhjiksi (ne ovat CloudPosia varten).

5. Testaa eli lyd kassaan joku ostos ja maksutavaksi luottokortti. Jos
maksupdaatteen naytdlle ilmestyy tapahtuman summa, homma toimii. Ei
tarvitse vieda prosessia loppuun asti, voit perua sen. Tarvittaessa ota
yhteytta tukeemme.

LANGATON LIITANTA (CLOUDPOS)

Mavasoftiin voi liittda myos langattomasti maksupaatteen (CloudPos-rajapinta).
Silloin haetaan PoplaPaylta CloudPos-tunnukset. Ne sydtetddn Kayttajatunnus
ja Salasana-kenttiin ja Maksupaéatteen osoite-kenttaan syotetaan PoplaPayn
portaalista saatava maksupaatteen ID (5-numeroinen). Jos maksupaatteessa
on kuittitulostin (V3M2), se valitaan Konekohtaiset asetukset-Tulostus-
Pikkukuitti ja siella tulee valita tulostimeksi alasvetovalikosta Poplatek.

HUOM! Se tulee valittavaksi vasta sen jalkeen, kun ensin on laitettu asetukset
CloudPosiin ja kdynnistetty Mavasoft uudelleen.
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RAPORTOINTI

MavaCom Oy

Mavasoftissa on erittdin monipuolisia raportteja listattavissa ja tulostettavissa
sek& mahdollista tallentaa tiedostoon esimerkiksi vietavéksi johonkin toiseen
ohjelmaan.

" f |
. - -~ = =
Raportit S A — B [0 —,
Toiminto
! J‘ Esikatsele R Laske raportti
Kate | Myynti ut | Varasto | ALV | Kassa ituspdivikiia | Tydt
Paivamadra YR
) Ei ryhmittelya @ Tuote ) Tuoteryhma O Asiakas  Toimitusasiakas () Asiakasryhma
N o o o ° o ©
anaan Myyid Paivamaara Tunti Viikonpéiva Kuukausi Vuosi
) Toimitusaika
1 ) Lasku ) Sarjanumero ) Myyjan viite
< - [16.4.2014 H
@ ﬁ - : [] Laske tarkat ostohinnat (voi olla hidas)
|
Suodatus ¥ il
Myynti (kpl) _‘ Myynti Kate (alv0) Kate-%
5 3848, 3843, 100,0/= ||
Kannykkakotelo 0 39, . 79.2|=]
8467 39679, -1 ) 3
3 1084, X X
135, ) ) 100,
] 13 13 100,
I 540,34 540,84 00,
96, 18,35 83 100,
85, 07,12 71 100,
. 58,31 3,5 100,
] 75,57 4.7 .
41,50 223,39 2733 100,
78,00 526,81€| 526,816 00,0
60,00 23715€| 23715¢€] 100.0
77,00 561,26 €] 561,26 € 00,0
62, 326,22 326,22 1
7, 139, 21,
3, 9
19, 1 147
23, 1 100 1
12,00 7
50] ;
] 14D, 1
7
I . 436, 504!
tammiki 201 1 T

[llYhteensa: 20 476,06 kpl /965 Rivia _Veroton: 38927510 € Verollinen: 475982,28€ Kate (alv0): 188 614,79€ Kate%: 48,5

Raportoinnista l6ytyvét Varastoraportti, hyvin monipuolinen Kateraportti,
Myyntiraportti, Ostolaskuraportti, ALV-raportti, Kassanlaskuraportti,
Suorituspdivéakirja, sekéa Tyoraportti. Kaikki raportit voidaan tulostaa, tallentaa
PDF- tai CSV-muotoon tai l&hettédé sahkodpostin liitteena (Toiminto-).
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Inventaario 10ytyy valikoista Tuotteet alta. Sen avulla on helppoa pitda varasto
aina ajan tasalla.

Inwentaario

Toiminto

Vain jotka ovat viimeksi inventoitu aiemmin kuin

Haku || |

Mirmi Tuotekoodi hinta (sis. ALY Yarastossa

258 USB-muistitikku TS2GJFY30 5,90 0~
TomTom GO 520 GPS-laite |1M00.5590 249,00 € I| &
Microsoft langaton hiivi 20, [69J-000031 25,DEI€| 0
Terratec 5.1 PCI &&nikortti 10063 21,00 €| 2
Bluetooth LISE Dongle EDR |bt-101 251 EI€| 1]
Deltaco 24 in 1 kortinlukija  |JCR-104 18,80 €| 1]
Samsung ulkoinen polttay... (DYD-B301 75,51 € 0
Celaco HL-7 kuulokemikr... [HL-T 10,90€ 3
HL-56 kuulokemikrofoni HL-56 10,90€ 0
Celaco HL-55 kuulokemik...|[HL-55 13,01 € 0
Thomson langattomat kuu... WHPSES 79.90€ 2
Imation lightscribe CVD+R...| 22384 5,00 1
Sony DWD+R Skpl pakkaus [5dprt 200w 14,90€ 2
Sony DWD-R 5 kpl pakkaus [5dmrdras16 12,00€ 0
Sony CO-R 1 0kpl 10cdg80nd 498 £ 1]
MS Ergonomic deskiop 70 [313-42904-01 110,80 € 0
Logitech G145 ndppdimistd  |967598-0106 48,00 € 1]
M5 Optical Desklop 1000 |by3-00008 4527 £ 1]
Labtec ultra flat keyvhoard .. (2223103 22.90€ 2
Logitech ultra flat keyboard.. {22243 2510€ 0
Celtaco multimedia keyba... [TB-214 18,90 £ 0
Celtaco big font kevhoard ... [TB-92BF 2,00E 2
mMultimedia keyhoard Slim . [TB-213 24.90E 1|
Deltaco flexible mini kn_avbu... TB-197 18,40 €i, 1;.

Inventaario voidaan suorittaa jatkuvana inventaariona eli jarjestelma pitaa ylla
tietoa niista tuotteista, mitka on jo inventoitu ja inventaariota voidaan tehda aina
kun siihen on aikaa. Kéatevin tapa inventoida on kayttaa esimerkiksi
minilapparia, johon on liitetty viivakoodinlukija ja joka on liitetty jarjestelmaan
WLANIlla tai erillisella datakeraimelld. T&lla hetkella on liitdntd muutamaan
malliin, ks. ohjeen lopusta.

Jarjestelman oletusinventointijakso on yksi vuosi eli ajatuksena on, etta varasto
kaydaan vuoden aikana kerran lapi. Inventaariota ei siis tarvitse tehda kerralla
vuoden lopussa. Inventaariota voi tehda monella tavalla, mutta ehka katevin
tapa on ottaa tuote kerrallaan hyllysta tai varastosta ja viivakoodilla hakea tuote
inventointi-ikkunaan. Ikkunassa nékyy, kuinka monta kappaletta tuotetta pitaisi
olla. Jos maéra tdsmaa, painetaan vain OK-painiketta. Sama tuote nousee
uudelleen inventoitavaksi vuoden paasta.

Tuotteita voidaan inventoida my6s ryhmittéin. Voidaan myds tulostaa listaus
paperille, jonka avulla tarkistetaan varasto.

Ohjelma merkitsee tuotteen inventoiduksi, jos on avannut inventointi-ikkunan ja

painanut nappia Tallenna ja sulje. Tama siis riippumatta siita, etta onko
varastosaldoa muutettu vai todettu vain, etté pitaéa paikkansa.
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Eli ei tarvitse mitenk&an nollata varastosaldoja etukateen.

Milloin tuote on inventoitu, niin sen saat selville Raportit-Varasto ja sarake
Inventoitu. Jos ei sellainen sarake ole jo nékyvissa, niin lisda sarake Inventoitu
Toiminto-Piilota/Nayta sarakkeita-avulla.

Siin& sarakkeessa nakyy, etta milloin tuote on inventoitu eli riippumatta siita,
ettd onko méaaraa muutettu.

Varsinaisessa Tuotteet-Inventaario-Selaa inventaariota nakyy, ettéa milloin
tuotteen saldoa on muutettu inventoimalla. Siella ei nay, ettd jos on inventoitu
muuttamatta saldoa.

Toidenhallinta on oman péaavalikkopainikkeen Tyot alla. Uudelle ty6lle voidaan
tehda kalenterivaraus ja antaa arvioitu kesto, jolloin se nakyy
kalenterindkymassa. Tyodlle voidaan maaritella myos tekija, jolloin tekija erottuu
varin perusteella. Voidaan myos laittaa nakymaan vain halutun tekijan tyot. Nain
esimerkiksi asentaja voi laittaa nakymaan vain omat tyénsa. Tydnakyma
saadaan esiin kaksoisklikkauksella joko kalenterindkymasta tai oikealla puolella
olevista Avoimet tyot tai Tulevat tyot kentistéa. Tyo siirtyy automaattisesti
tulevista avoimiin, kun aika on ajanut ohi ty6lle méaaritellysté hetkesta.

Tyolla voi olla kolme tilaa: Ei aloitettu, Aloitettu ja Valmis. Kun ty0 laitetaan
aloitettu tilaan, ei voida enaa maaritella tyolle lisdehtoja. Kun tyd kuitataan
valmiiksi, se voidaan kopioida helposti laskuksi ja vaikka samantien laskuttaa tai
sitten jattaa avoimeksi laskuksi myéhemmin esimerkiksi kuukausittain
laskutettavaksi. Idea on, etta laskuttaja voi verkkoversiossa olla aivan joku muu
kuin tyon tekija. Laskutusvalmiit tydt ovat omassa kohdassaan.

B Tyt EOX
Toiminto
Uusi tyo Selaa toit
Naiyta kaikki
_ Avoimet tyiit
ko [15 =] vuosi Tk | ke Asiakas Tyt kuvaus
ma12.4. fi13.4. ke 14.4 0154 pe16.4 la 17.4 ETREXR 258)  19.11.2008]Eer Kontkanen B
gég =l 2 221.2010jtest2 %
0811 1 224,201 ttestt
0831 435 4.3.2010Tarja Sundvall HP Pavilian DV7 pitdd
ggg — 487 8.4.2010)Jaana Pietiiainen Kone on hidastunit, k.
% ' 491 10.4.2010Mir}a Péyry Wirus padssyt konesll
093 496)  16.4.2000Hany Aulameni eitulosta mustaa olle..
4 501 20.4.2010]Matti Harmoinen Kone hidastelee, ma
0 Iykanen Milla 500| 20.4.2010|Etel3-Savon Meni jurniin SP2 paivit
; 18| 6.7.2010 =
a H o 7 antn
o Tulevat tyit
1 Tyi# | Alkaa | Asiakas | Tybin kuvaus |
f 543 19102071 Kulletuslike O Yalkone | |
? Harry Aulameri
3 Tuula Arstela
4
5' Pekica Huianen ik Honkana
L F
4 o L tyot
? Ty # Aika Asiakas Tyon kuvaus
1 - = 35| 2.7.2009)Mikkelin Seudun Liike.
a 43 6.7.2008/#honen Esko Muistitesti ei meny I |=
o TE 307 kassa ja
] 83 4.8.2009 Suininen Pekka
2 ag| 7.9.2009)Kantolan Rengas Oy |[Seppo fulee lomilta el
11 21.8.2008]Kari Pietila
118 268 1T Oy
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e
| Tomato
| jeskuks [ Vastaanotiaia Moun Vaikonea |+
Tuosi Kosoesms | @8 —
avan fasku Toki Emaaniety v
Tiasia Ty oty Tyon tia Tuotiest
o 26420102345 [Elotatty ~ Pikahaky
Pastosoite [
3 Varaus alkaa Varaus loppun Has woterehistensta || Lisaa laskurm
-~ - & masteiy € maaneny Tyotwasal || Tyofwts) || Tyo, sopmushinta (untial
pun Varaoksen kesto tams Masea [ venta Kommeats |
Emat
6 masitty | v
Tyieans Haku

Tyon kobde (asiak. vite) Tyon konde (oma vite)

Tyon kuvaus (1ulostuu tyomaaraykselie)

Tyon kuvaus (tlostuu laskullo)

LAITEREKISTERI

Laiterekisteri-moduuli on tarkoitettu asiakkaan laitteiden yksil6llista hallintaa ja
laskuttamista varten. Siina yksildiva asia on sarjanumero.

¥ Laite X
heEEs Tt Huallot | Oiitteet |
testi Hinnoittelu Laskutus
Mainionkatu 12
amien [[] Seuraa tuotekortin vuckraushintaa (&) Alussa
50100 Mikkeli
axtor e Laskutusvali [Kuukausi ~ Laskutetaan O valit
info@mavacom fi TAI kirjoita |aitteen nimi st
e —
wew B
Laskutus alkaa &9 |9.9.2011 @ Laskutus loppuu @8 I:l@
Sijaint [ Laskuta vain kokonaisia
] Seuraava laskutusvali 9 [2.11.2011 mi - [paza011 mi
Laiteluokka Laskuk 1t
| I
Ylalaite

Ei m&aritelty Laskurivikommentti

rKommentti

Lt}
Tallenna ja sulje

Laitteen ikkunassa voidaan maaéritella, kuinka laitteen yllapidosta sdannollisesti
laskutetaan. Laskut generoidaan sitten Myyntireskontran Laitelaskutus-
vélilehdella.
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Laitteelle voidaan méaaritella erilaisia huolto-ohjelmia valilehdelld Huollot, joista
saadaan To6idenhallinta-moduuliin tyétehtavia. Laitteelle voidaan lisata erilaisia
liitteité valilehdella Liitteet.

Huoltoja voi olla useita. Huolto voidaan saada toistumaan saanndéllisin valein.
Toistuvista huolloista voidaan generoida Toidenhallintaan tydtehtavia
Laiterekisterin Toistuvat huollot-valilehdella. Maksimissaan voidaan generoida
kuukauden ty6t.

Tassa Huollot-valilehdella maaritellaan vain huollon kuvaus. Varsinainen
huoltotyotehtévéa tehdaén Toidenhallinnassa ja sielld napilla Hae kohteen
laitteista. Kohde on siis asiakas.

Aikataulu-napista voidaan maaritella toistuva huolto. Lomakkeita on kahta
erilaista mallia.

Tarkistuslista on lista tehtavista toista. Siihen voidaan poimia tuotekorttien nimia
tai sitten vain kirjoittaa tehtava asia. Tama ei vaikuta tarvikkeiden kayttoon!
Tarkistuslistan saa nakyviin suurempana napista Suurenna. Ruksien
merkitykset ovat seuraavat.

Voi poistaa = kun on tehty ty¢ Toidenhallintaan, niin téllaisen rivin poistaminen
on mahdollista siella.

Véliotsikko = tallainen rivi on valiotsikko
Lihavoitu nimi = tallaisen rivin nimi on lihavoitu

Lihavoitu lisatiedot = tallaisen rivin lisatiedot on lihavoitu

¥y Tarkistuslista X
=

Numero Nimi Lisatieto Voi poistaa Valiotsikko Lihavoitu nimi | Lihavoitu lisati...

Logitech Quickcam ul travision O O O

Oljynpaineet | O O

Vuodot O O O

() Lisas teksti tuoterekisterista } | () Lisaa tekstirivi
@4 Ok

w

Alimpana on Huollossa kaytettavat tarvikkeet eli thnne poimitaan kaytettavat
tuotteet ja tarvikkeet.
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0565432684
info@mavacom.fi
— I Uusi huol to ] [ Kopioi huolto toisesta laitteesta ]
L Nimi
Lomake ‘Malll 1 v‘
Tekija ‘Paavc Ahkera v‘
[ piilota huol to mobiilinakym&ssa
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(&) ¢+ %] x
MNumero Mimi Lisatieto
Logitech Quickcam ultravision {2 [
Oljynpaineet 152 (I
Vuodot LA

) Lisés teksti tuoterekisterists ] [ & Lis&a tekstirivi

Huollossa kiytettévat tarvikkeet
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[ 1)
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KIRJANPITO
Mavasoftissa kirjanpito on reaaliaikainen. Toisin sanoen asioita ei vieda
erikseen kirjanpitoon, vaan ne ovat siella koko ajan. Tasta syysta kannattaa
kasitelty kuukausi lukita niin, ettd ei vahingossa muuta jotakin jo
kasitellyssé kuukaudessa. Uudessa versiossa on lisdksi pysyva lukitus eli
kasitelty tilikausi kannattaa lukita pysyvasti. Ohjelmassa on kaksinkertaisen
kirjanpidon Kirjanpito-moduuli ja siind on sisdanrakennettuna de facto-
standardin mukainen tilikartta, jota voidaan muokata kullekin yritykselle
sopivaksi.
| @ Kirjanpito - [ o=
1 Toiminto ]
Tilikausi T © Lyhyt ® Pitké
|| vuesi 2014 > . Lriisn B7
4| st~ ][ < | 2ot ] [t | — — [Q,!
Myynti | Ostot myyntiin | ostoinin | Ti I tiliointi | Paivakirja | Paakirja |
1 Lasku # Lahettaja Nimi Summa Toimitettu Debet Kredit ALV-ili Vahvi.
MavaCom Qy Mikkelin kaupunki Oljynsuodatin |~
1003483 Sos\aa\i-.Ja. 2847 €1232014 1701 3000 2939 [
MavaCom Qy ;il:lf:ls:l"!n:::munk\ ADSL modeemi 4-port
1003483 Sosiaali-ja [znone 6212 4032 €123.2014 1701 3000 2939
H MavaCom Oy !t'::lrl\(f:i:vu:(rgxljpunk\ Adobe Photoshap H Valitse kaikki
wll 1003483 Sosiaali- ja Elements 5.0 129,03€[12.3.2014 1701 3000 2939
terveystoimi _ | Debet
WavaCom Oy Suomen Talousverkko |Langaton
1003484 Oy Trackball-hiiri 18,14€123.2014 1701 3000 2939 | | Kredit
Ostolaskut 1588A
MavaCom Oy Suomen Talousverkko [Terratec 5.1 PCI
1003484| Oy aanikortti 20,49 €1232014 1701 3000 2939 [] ALVl
Ostolaskut 1588A
avaCom Oy Suomen Talousverkdko i-rocks All-in-one 0 = olefustili
1003484| Oy kortinluk 2374€1232014 1701 3000 2939 [

Ostolaskut 1588A tyhja = ei muutosta
1003485|WavaCom Oy Matti Mikko Mainic  [Hieronta 45 min 4500 €/12.3.2014 1701 3000 2033 [J Tilici valitut
1003485[MavaCom Oy |Matti Mikko Mainio __|Hieronta 45 min 45,00€[1232014 1701 3000 2938 [ niill il i
1003485|MavaCom Oy [Tya [tuntia] 0,88 €2032014 1701 3000 2039 [
1003486(MavaCam Oy Oliynsuodatin 0,52 €20.3.2014 1701 3000 2039 [] Vahvista valitut
1003485|MavaCom Gy Dsitaco 241in 1 0,30€20.3.2014 1701 3000 2030 [

kortinlukija -

1003486|MavaCom Oy \Tomaattimehu 0,4 0,02 €20.3.2014 1701 3000 2039 []

1003486|MavaCom Oy Vichy 0.5 0,97 €)203.2014 1701 3000 2939 []

1003486(MavaCom Oy Hiivaleipa 0,07 €203.2014 1701 3000 2939 [

100348g|MavaCem Oy I:Z:-ﬂz;’p‘m“”‘ma 0,91€20.3.2014 1701 3000 2030 O [

[v] Nayté vain vahvistamattomat [v] Hae vain ,7\
Mavasoftin tilidinti perustuu rivikohtaiseen tilidintiin. Ohjelma tekee
tilidintiehdotuksia ja kun ne vahvistetaan, niin sen jalkeen ne saavat
tositenumeron ja nakyvat tuloslaskelmassa ja taseessa, paivakirjassa ja
paakirjassa. Kirjanpidon asetuksissa voidaan valita, etta kirjataanko laskun
paivayksella vai rivin toimitushetkelld. Oletuksena laskun péivayksella. Tilidinti
on helppoa, silla tiliditavat laskurivit ovat valmiina riveittéin ja ne voidaan
jarjestella haluttuun jarjestykseen klikkaamalla sarakkeen ylareunaa. Tilidinnin
vahvistaminen tapahtuu klikkaamalla rivin oikeassa reunassa olevaa ruutua.
Voit myds aktivoida kaikki rivit kerralla napilla Valitse kaikki ja sitten voit
vahvistaa valitut rivit napilla Vahvista valitut. Asiakkaille (kaikki asiakkaat ovat
samassa kortistossa riippumatta siita, etta ovatko ne toimittajia tai ostajia)
voidaan antaa tilinumerot, jolloin niiden osalta tulee tilidintiehdotus sen mukaan.
Automaattisen tilidinnin tekeman tilidintiehdotuksen jarjestys on seuraava
tuotekortin tilit
asiakaskortin tilit (tilauksella oleva toimitusasiakas, toissijaisesti laskun
maksaja-asiakas)
aputoiminimen tilit
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varaston tilit (eli esimerkiksi toimipiste)
yleistilit (konekohtaisissa asetuksissa olevat)

Kaikki muut edella mainituista tilidintiehdotuksista ovat tietokannassa, paitsi
konekohtaisissa asetuksissa olevat yleistiliGintiehdotukset, jotka ovat nimensa
mukaisesti konekohtaisia. Tuotekortille ei kannata antaa tilinumeroita muutoin
kuin jos erityisesti halutaan ohjata joku tuote erilleen muusta tilidinnista.
Esimerkiksi rahtikulut voisivat olla sellaisia, mutta kayttamalla erityisté rahti-
laskurivia sekin tilidityy sita kautta. Perustilidinti tehd&dan
tilidimalla/vahvistamalla myyntilaskujen rivit, ostolaskujen rivit ja sitten
rahasuoritukset myynteihin ja ostoihin, kukin omalla valilehdellaan.
Automaattisesti syntyy tilidintiehdotus, joka voidaan vahvistaa vaikka kerralla.
Tilidintia voi aina muuttaa mydhemminkin helposti. Tilidintiehdotusikkunassa
kaksoisklikkaamalla laskunumerosaraketta voidaan aktivoida kaikki sen
laskun rivit. Tuplaklikkaamalla summa-saraketta aukeaa lasku katsottavaksi.

Kun ryhtyy kirjoittamaan tilidintisarakkeeseen, niin aukeaa automaattisesti
tilikartta, jonka avulla voi helposti hakea oikean tilinumeron tai voi syottaa
suoraan tilinumeron.

Jarjestelma pitaa huolen, etté Debet ja Kredit tulevat tilididyksi aina samalla
kertaa tasetilidinnissa. Jos kayttaa integroitua maksupaatetta, tulevat
luottokorttitapahtumat tilididyksi automaattisesti oikein. Voit myos kayttaa
tiliintid seuraavasti: Valitse tiliditavat rivit. Laita oikeassa reunassa oleviin
Debet, Kredit ja ALV-tili haluttu tilinumero ja klikkaa nappia "Tilidi valitut n&illa
tilinumeroilla”. Missa kohtaa on nolla, ohjelma tekee oletuksen mukaan
tilidinnin, missa kohtaa on tyhja, siihen ei ohjelma tee mitdan muutosta ja missé
kohtaa on tilinumero, ohjelma tiliéi sen mukaan. Painamalla nayton refresh-

N
nappia naytosta piiloutuu vahvistetut rivit. Voit aina palata myds tilidityihin
riveihin klikkaamalla ikkunan alareunassa olevaa Néayta vain vahvistamattomat
ruksia.

Versiosta 2.1 alkaen voit my®os tilidida osto- tai myyntilaskun sen saapuessa
suoraan laskulta eli Toiminto — Tili6i (ctrl-T).

Versiosta 2.2 alkaen varastoarvonmuutosta ei lasketa automaattisesti
tuloslaskelmaan, vaan sen voi tehda vélilehdessa Manuaalinen tilidinti napilla
Varasto...

Versiosta 3.2(b78) alkaen voidaan ostolaskulla pikatilidida myds suoraan
laskuriveille omiin sarakkeisiinsa. Sarakkeet saa nakyviin ostolaskuikkunassa
Toiminto-Piilota/Nayta sarakkeita. Debet-sarake on tyhja, jos rivia ei ole viela
vahvistettu (ei ole tositenumeroa). TiliGintiehdotuksen saa nékyviin, jos
tuplaklikkaa saraketta. Jos tietdd tilinumeron, niin sen voi suoraan syottaa
sarakkeeseen. Aina voi Toiminto-Tilidi (ctrl-T) aukaista varsinaisen tilidinti-
ikkunan. Samoin voi syéttda mahdollisen projektikoodin (kustannuspaikka). Siita
tarkemmin Projekti-kappaleessa.
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Kommentti

Wastaanotetty Debet | Kredit | ALVHil Projektikoodi

2871 1763 |Ei projektia

Mavasoftin Kirjanpito-moduuli vilkuttaa punaista, jos kirjanpitoa ei ole
lukittu johonkin hetkeen (tai jos esimerkiksi yhtaan tilikautta ei ole
maaritelty). Kirjanpito tulee pitda aina lukittuna johonkin paivaan, tyypillisesti
kasitellyn kuukauden viimeiseen paivaan. Tarkoituksena on estaa tahattomat
muutokset menneisyydessa, koska ne vaikuttavat myos tulevaisuuteen.
Kirjanpito lukitaan Kirjanpitomoduulissa Toiminto- Lukitse/vapauta kirjanpito.

Uusimmassa versiossa on kaksi eri lukituspaivamaaraa eli pysyva lukitus, joka
tulee laittaa sellaiselle paivamaaralle, jossa tilikausi on lyoty lukkoon eli siis
tilikauden viimeiselle paivélle. Toinen lukituspéiva on ns. kuukausilukitus, joka
laitetaan kasitellyn kuukauden viimeiselle paivalle. Se ei saa olla yli kolme
kuukautta menneisyydessa. Sita paivamaaraa voi avata, mutta on oltava
tarkkana, etta ei tee muutoksia kéasiteltyyn menneisyyteen, koska se vaikuttaa
myds tulevaisuuteen. Tuloslaskelma ja tase voidaan muodostaa hetkesséa
omalla painikkeellaan.

HUOM. Tuloslaskelman ja taseenkin saa CSV-muodossa (Excel) eli tama
tapahtuu Toiminto-Tuloslaskelma- Tallenna tiedostoon ja sielld sitten valitsee
halutun tallennustavan. Ja taseen osalta vastaavasti.

Arkistointi

Kirjanpito-moduulista 16ytyy Toiminto-Arkistoi, jolla voi ajaa halutut asiat
tiedostoon tai suoraan tikulle. Ne ovat sellaisessa muodossa, etté niité voi
selata ilman Mavasoftia. Tiedot eivat poistu Mavasoftista, mutta niita ei voi
myo6skaan palauttaa takaisinpdin Mavasoftiin.

Liitdntd muihin kirjanpito-ohjelmiin

Mavasoftista voidaan siirtdéd materiaalia joihinkin muihin kirjanpito-ohjelmiin
seuraavasti (Mavasoft Connect-moduuli pitaa olla):

LITANNAT (CONNECTIONS)

MavaCom Oy

Mavasoftissa on runsaasti erilaisia sahkaoisia liitantdja eri ohjelmistoihin ja
laitteisiin.

HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séahkoisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.
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ProCountor

ProCountoriin voidaan vieda tietoja kahdella tavalla. Paivakirjaviennissa
muodostetaan CSV-tiedosto, joka voidaan vieda Procountoriin. TAma ei vaadi
rajapinnan maarittelyé. Voidaan siis vieda koko tilidity (vahvistettu-ruksit)
kirjanpidon péaivakirja. Edellyttaa siis, ettd Mavasoftissa on kirjanpitomoduuli
hankittuna.

Toinen tapa on rajapinnan kaytté. Rajapinnan (API) maarittely tapahtuu
yhteisissa asetuksissa valilehdella Yhteydet. Siihen méaarittelyyn on kaksi tapaa
eli syétetddn suoraan API-tunnus, jos on tiedossa. Tai sitten haetaan API-
tunnus ProCountorin kayttdjatunnuksen ja salasanan avulla. ProCountorin
kayttajatunnuksella pitda olla riittavat oikeudet eli oikeus rajapinnan kayttoon.

Sahkdisella rajapinnalla (API) ProCountoriin on mahdollista vieda suoraan
myynti- ja ostolaskut. API-rajapinnan kautta voidaan vieda automaattisesti
jokainen myyntilasku, kun se laskutetaan. Asetuksissa voidaan valita, etta
lahetetaankd lasku samalla my6s asiakkaalle, vai lahettdékd ProCountor sen
loppuasiakkaalle.

Ostolaskut voidaan lahettad massana ostoreskontrasta. Kun liitanta on
maaritelty, niin ostoreskontran Kaikki-valilehdelle iimestyy nappi Laheta
siirtokantaan.

Toiminto

Uusi ostolasku fmm Ostolaskun syotto
T

=
e e il eeaile —ISuDratlllsnrtu. Tapahtumaluettelo. Hae e-laskut (
[

J @ Kaikki T @ Maksamattomat laskut T @ Pankkiin lahetetyt laskut T @ Toistuvat }

Laskupvm
T o | — o | —
|¥ 2062021 B - B : (‘l Lahetd sirtokantaan ‘
[¥) nayta myos jos pvm on tyhja
Tosite | Lasku | Lahettajs | Summa | Viitenumero | Laskutettu | ErépaTé | Maksettu ¥ | Kommentti
|| Kaytossa
APIl-avain
) Nayta

|| Myyntilaskut lahetetdan ProCountorista
|| Testimoodi (ala laita paalle tuotantokaytossa)
[¥] Laheta myyntilaskut ProCountoriin laskutettaessa

[ Laheta laskuihin kohdistetut maksusuoritukset ProCountoriin

Mouda APl-avain

HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séahkoisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.

MavaCom Oy Y - 212 6992-2
Savilahdenkatu 5-7, 50100 Mikkeli

puh. 0440 703 001

email: tuki@mavacom.fi

www.mavacom.fi



MavaCom Oy

Tietor: ja tietaliennelsknllan sslantuntiiaiike Ver. 4.1 KAYTTOOHJE MavaSoft-kayttoohje.docx Sivu 77/108
12.4.2024

Mauri Valkonen

Netvisor
Sahkoisen rajapinnan (API) méaérittely tapahtuu yhteisissa asetuksissa
vélilehdelld Yhteydet. Sydtetddn oman yrityksen Y-tunnus, Netvisorin
kayttajatunnus ja APl-avain. Netvisorin kayttajatunnuksella pitaa olla riittavat
oikeudet eli oikeus rajapinnan kayttéon. Kielikoodi voi olla tyhja suomen kielen
tapauksessa.

L Kaytdssa

Y-tunnus
Kayttajatunnus

Avain

[ Nayta

|_J Laskut lahetetaan Netvisorista
| Sailyta MavaSoftin laskunumerot
Kielikoodi

|_J Testimoodi (ala laita paalle tuotantokaytossa)

Rajapinnalla (API) Netvisoriin on mahdollista vieda suoraan myynti- ja

ostolaskut. API-rajapinnan kautta l&htee automaattisesti jokainen myyntilasku
Netvisoriin, kun se laskutetaan. Asetuksissa voidaan valita, etta l[&ahetetaanko
lasku samalla myos asiakkaalle, vai lahettddkd Netvisor sen loppuasiakkaalle.

Ostolaskut voidaan lahettaa massana ostoreskontrasta. Kun liitanta on
maaritelty, niin ostoreskontran Kaikki-valilehdelle ilmestyy nappi Laheta
siirtokantaan.

HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séhkoisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.

Fennoa
Sahkoisen rajapinnan (API) méaérittely tapahtuu yhteisissa asetuksissa
valilehdelld Yhteydet. Syttetddn Fennoan kayttajatunnus ja APIl-avain.
Fennoan kayttajatunnuksella pitaa olla riittavat oikeudet eli oikeus rajapinnan
kayttoon.
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[V] Kaytossa
Rajapinnan kayttajdtunnus (username)

Rajapinnan API-avain

[ Nayta

|| Laskut lahetetddn Fennoasta

Rajapinnalla (API) Fennoaan on mahdollista vied& suoraan myynti- ja
ostolaskut. API-rajapinnan kautta voidaan vieda automaattisesti jokainen
myyntilasku, kun se laskutetaan. Asetuksissa voidaan valita, ettd |ahetetdanko
lasku samalla myos asiakkaalle, vai lahettdék6 Fennoa sen loppuasiakkaalle.

Ostolaskut voidaan lahettad massana ostoreskontrasta. Kun liitanta on
maaritelty, niin ostoreskontran Kaikki-valilehdelle iimestyy nappi Laheta
siirtokantaan.

HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séhkdisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.

Sahkdisen rajapinnan (API) maarittely tapahtuu yhteisissa asetuksissa
vdlilehdelld Yhteydet. Syotetddn Talenomin asiakasnumero, kayttajatunnus ja
salasana. Talenomin kayttajatunnuksella pitaa olla riittavat oikeudet eli oikeus
rajapinnan kayttoon. Laskutusaiheen tunniste ei ole pakollinen. Voidaan valita,
etté lahteeko laskut loppuasiakkaalle Talenomin jarjestelmasta vai Mavasoftista.
Jos valitaan, ettd laskut lahtevat Talenomin jarjestelmasta, niin [Ahtevatko ne
automaattisesti ilman erillistd hyvaksyntaa. Lisaksi voidaan valita, etta
kaytetddnkoé Mavasoftin laskunumeroita.

[ kaytossa

Asiakasnumero
Kayttajatunnus

Salasana

[ Naytas

Laskutusaiheen tunniste e-laskussa (Payme...

|| Laskut lahetetaan Talenomin jarjestelmasta
|_J Laskut Iahetetadn autormaattisesti siirron jalkeen ilman hyvaksymista

[¥] sailyta Mavasoftin laskunumerot

Talenomiin voidaan lahettda vain myyntilaskut.
Rajapinnalla (API) Talenomiin on mahdollista lahettdéd automaattisesti jokainen

myyntilasku, kun se laskutetaan. Asetuksissa voidaan valita, ettd |ahetetadanko
lasku samalla myos asiakkaalle, vai lahettddkoé Talenom sen loppuasiakkaalle.
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HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séhkoisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.

Sahkoisen rajapinnan (API) méaérittely tapahtuu yhteisissa asetuksissa
vélilehdelld Yhteydet. Syotetdan yrityksen tunnus ja APIl-avain. Voidaan valita,
etté lahteekd laskut loppuasiakkaalle KTI Laskutuksen jérjestelmésté vai
Mavasoftista. Jos KTI Laskutusta kaytetdan pelkastaan factoring-yrityksena,
niin valitaan ruksi "Vain factoring”.

) Kaytossa
Yrityksen tunnus (Creditorld)

Avain

[ Nayta

|_J wain factoring
|_J Testimoodi (413 laita paalle tuotantokaytossa)

|| Laheta laskut MavaSoftista

HUOM! Kassamyynti (kateiskauppa) ei siirry séhkdisen rajapinnan (API) kautta.
Se on toimitettava raporttina kirjanpitoon.

Fivaldiin voidaan vieda koko tilidity (vahvistettu-ruksit) kirjanpidon paivakirja.
Edellyttaa siis, ettd Mavasoftissa on kirjanpitomoduuli hankittuna.

- Tositesarja: Kaikki | (] Yhdista rivit @ Nettokirj
| jaus —
E J - ~ i, Laske | | Vie. || ]
: LJ Projektikoodi () Bruttokirjaus | % =
_ Tyyppi |
| Kommentti | Verokasittely | ALVY yppi | Det
() ProCountor TR
® Fivaldi
() Tikon
Tapa
@® Tiedosto
() Email
Vie
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Tikon

Tikoniin voidaan vieda koko tilidity (vahvistettu-ruksit) kirjanpidon paivékirja.
Edellyttaa siis, ettéd Mavasoftissa on kirjanpitomoduuli hankittuna.

1ti | Paivakirja | Paakirja

. | Tositesaria: Kaiki_SRNERESSEIEE @ Nettokir —
| jaus -
E J - ~ i, Laske | | Vie. || ]
: LJ Projektikoodi () Bruttokirjaus | % =
| Tyyppi |
| Kommentti | Verokasittely | ALVY yppi
() ProCountor
® Fivaldi
() Tikon
Tapa
@® Tiedosto
() Email

Vie

TILINTARKASTUS
Tilintarkastajaa varten voidaan tehdé mahdollisuus nahda aineisto ilman
Mavasoftia eli selaimella ja yleisilla PDF-ohjelmilla. Edellytys télle on, etta
Mavasoftin tietokanta on mavacloud-palvelimella. Ja etta kirjanpito on tehty

Mavasoftilla ja tilinpaatoskirjaukset on ajettu Kirjanpito-Toiminto-Tilinpaatos.

| Dek

Tilintarkastajaa varten pitda luoda kayttajatunnus Kayttajat — Hallitse ja hanelle

sopivat oikeudet.
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Etunimi
Tilintarkastaja

Sukunimi
Email
Email pohjatiedosto

Puhelin

Tilintarkastaja|

Nimikirjaimet

W | Vaihdaari |
Oletusvarasto =

Missaan tilanteessa tilintarkastaja ei padse selaimella muuttamaan mitaan.
Sitten pitaa kirjanpito paattaa Kirjanpito — Toiminto — Tilinpaatds. Silloin
ohjelma tekee tarvittavat tilinpaatdssiirrot ja muodostaa aineiston pilveen.
Tilintarkastaja voi tarkastella aineistoa saatuaan siihen tunnukset.

Tilintarkastajalle l&hetetaan vaikka sahkdpostilla seuraavat tiedot:
Nettiosoite on kaikille sama eli mavasoft.fi/tilintarkastus. Sieltd tulee sitten
kolme kenttaa taytettavaksi kuvan mukaisesti

Tietokanta: | o]
Kiyttijitunnus: | &)
Salasana: [~ &l

| Kirjaudu sisaan |

Tietokannan nimi I6ytyy Mavasoftin konekohtaisista asetuksista Tietokanta-
vélilehdelta.

Kayttajatunnus on se, mik& on annettu Mavasoftin kayttajahallinnassa.
Salasana on my0@s annettu Mavasoftin kayttajahallinnassa.
Tilintarkastajalle voidaan lahettaa esimerkiksi tallainen viesti:

"Yrityksen xx aineisto on nyt tarkastettavissa. Kirjaudu netissa osoitteeseen
mavasoft.fi/tilintarkastus

Tietokanta: yritysxx
Kayttajatunnus: tilintarkastaja
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Salasana: xxyyzzooaa
Terveisin yritys xx”

Voit tietenkin ensin itse kokeilla, etta toimiiko tunnukset.
Tilintarkastaja nakee seuraavan nakdisia nakymia.

Tilikausi:

01.01.2019-31.12.2019
01.01.2018-31.12.2018
01.01.2017-31.12.2017
01.01.2016-31.12.2016
01.01.2015-31.12.2015
01.01.2014-31.12.2014
01.01.2013-31.12.2013
01.01.2012-31.12.2012
01.01.2011-31.12.2011
01.01.2010-31.12.2010
01.01.2009 -31.12.2009
01.08.2007 - 31.12.2008

| Takaisin || Kirjaudu ulos |

Ostot

Myynnit

Manuaaliset tilidinnit
Tiliotteet

Péidkir)a

Paivikirja

Tase

Tuloslaskelma

| Takaisin || Kirjaudu ulos

Palkanlaskenta-moduulin avulla voit suorittaa palkanlaskennan, tulostaa
tarvittavat raportit seka tulostaa palkkalaskelmat, muodostaa maksuaineiston
niin verottajalle kuin palkansaajillekin ja lahettaa tulorekisteriin tiedot. Voit myos
l&hettad palkkalaskelmat katevasti séhkdpostin liitteena salattuina tyontekijoille.
Uusimmassa versiossa (v4.1b6) palkkalaskelmat voidaan ldhettéaa
verkkopalkkana pankkiin.
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4 Palkanlaskenta - MavaCom, Tarmo Test

Toiminto

[ Asetukset | Palkkaluokat | Palkansaajat | Palkanlaskenta | Raporit |

Muodosta/avaa maksu-
8 Tulosta

D Laske merkittyjen palkat Y, Esikatsele merkittyja f
t kityist.
[ = aineisto merkityista

0| Nimi |
L] Tarjoilijal — || Merkitsesamat Lisds kommentti
[ ] siivooja7 2

‘@ Poista palkkalaskelma

| B [Testtarmo | 122021-2822021m 822021 Nimi | summa | Maksetaan EUR
162020 - 30.6.2020 m: 7.7.2020 | | Tuntityo 22800€
112015 - 302015 m: 7122015 || Ylityo 50% 3600€
112012 - 3112012 m: 22,2012 Ylitys100% 4800€
Sunnuntailisa 100% 4800€
Peruspalkka 100,00 €

Maksuaineisto muodostetaan Ostoreskontraan, josta sen voi laittaa maksuun.
Et tarvitse erillisia pankkiohjelmia kuten Kultalinkki tai vastaavat.

VERKKOPALKKA

Palkkalaskelmat voi siis tulostaa tai lahettaa salattuina sahkopostilla ja lisdksi
vaihtoehtona on ns. verkkopalkka, jolloin palkkalaskelma lahetetadn pankkiin,
josta palkansaaja voi sita katsella omilla pankkitunnuksillaan. Se sailyy siella
my6hempaékin tarkastelua varten.

Yhteisissa asetuksissa Web Services — Maventa l6ytyy téapp4, jolla voi
aktivoida verkkopalkan. HUOM! Kaytetaan siis Maventan tarjoamaa
palvelua, ei tarvitse olla Maventan asiakas!

Api-avain

Yrityksen UUID

E-laskun lahetysosoite

Laskutusaiheen tunniste e-laskussa (Paymentinstructionldentifier)

@ Maventa verkkopalkka on aktivoitu | Poista Maventa verkkopalkka kaytosta |

Sen jalkeen palkanlaskennassa tulee palkkalaskelman yhdeksi toimitustavaksi
verkkopalkka.
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¢ Tulosta >

| Tallenna PDF
[ Tulosta
|| Sahkopostin lite

(/] Laheta verkkopalkka

o Suorita

—

HUOM! Palkansaajalla pitéda olla suomalainen IBAN eli pankkitilinumero.

Palvelu on maksullinen ja hintaluokka on 0,71 eur kappale ja hinta laskee
voimakkaasti maaran kasvaessa, ensimmainen porras on 50 kpl.

TULOREKISTERI

Palkanlaskentaan liittyy vuoden 2019 alusta voimaantullut asetus
tulorekisterista eli kaikki maksettavat palkat tulee lahettéaa tulorekisteriin viiden
kalenteripaivan siséalla. Uusimmassa Mavasoftissa on suora sahkdinen
liit&nt& tulorekisteriin.

Jotta tulorekisteria voi kayttaa, niin pitdad ladata ensin varmenne Mavasoftiin.
Tarvittavat varmenteen lataustunnukset saat hakemalla

https://www.vero fi/tulorekisterihttps://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-
organisaatiot/suorituksen-maksajat/varmenne/ ja siind sisdankirjautuminen

& Kirjaudu tulorekisteriin Suomi  Sve

TULOREKISTERl - Yksityishenkilot Yritykset ja organisaatiot Ohjelmistokehittajat I

sivun ylareunassa omilla pankkitunnuksillaan.

HUOM! Kirjautuminen on tehtava toimitusjohtajan tai hallituksen
puheenjohtajan tai vastaavan tunnuksilla! Muutoin ei ndy valikossa kohtaa
Tekninen rajapinta ja varmenne. Toimi siella olevan ohjeen mukaan,
puhelinnumero kansainvalisessa muodossa!

Mavasoft kayttaa reaaliaikaista Web Services-kanavaa. Varsinainen
varmenne ladataan sitten Mavasoftilla.Yhteiset asetukset — Tulorekisteri.
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= X
Asiakasnimi
MavaCom Gyl v
Siirtotunnus (Transferld)

L1
Kertakayttosalasana (TransferPassword)

L1

Lataa

Palkanlaskennassa tulee méaaritelld jokaiselle palkkaluokalle oma
tulorekisterin palkkaluokkansa. Taméa on pakollinen tieto.

Nimi [Peruspalkka

|Kuukau5\perusle |V|

Tulorekisterin palkkaluokka

[aikapalkka (201) [~

[[] Etu (ei makseta rahana) Lisatieto
[] Ei palkkaa {verovapaa korvaus)
TyEL-ansio

Tginti [0 |

[] Kaikille sama €

[0
Tallenna

Toinen pakollinen tieto on palkansaajan tehtdvanimike Tilastokeskuksen TK10-
koodiston mukaisesti.

Paallikkd Pekkal|  Sukunimi [Test | Lo
Roihu Jaana
RN Perus)
T Tehtavanimike | |
Nimikkeen koodi &9 Lisapr
96130 - Kadunlakaisijat ym. |'| Tulor
Postiosoite [Mainionkatu 2 | [OF}
Postinumero [50100 | o
Postitoimipaikka |Mikke|i |
Email |inf0mauri@mavacom.ﬂ | i) TyEL
R | | Elakejarj
Tyosuhteen alkupym. |1.1.2012 @ ® Tyon
Tydsuhteen loppupvm. |ﬁ Armnmat

Kun kaikki valmistelut on oikein tehtynd, niin palkanlaskennassa l16ytyy nappi
IiImoita valitut tulorekisteriin.
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Yleiskommentti (tulostuu KaikKi

& Muocdostalavaa maksu-

aineisto merkityista “ limoita valitut tulorekisteriin...

—
d—

" Poista palkkalaskelma

Summa Makset

TUKKURIHINNASTON JA TUOTTEIDEN TUONTI (IMPORT)

Ohjelmaan saa tuotua ulkopuolisista tietoldhteisté tuotetiedot ja asiakastiedot.
Tuote- ja asiakastiedot tuodaan tuote- ja asiakaskorteilla Toiminto-Tuo...Siina
avautuu ikkuna, joka purkaa tuotavan tiedon nakyviin ja voi maaritella, mita
mihinkin kenttaan laitetaan.

Lis&ksi voidaan tuoda ns. tukkurihinnastoon tavallaan rinnakkaistuoterekisteriin
useankin tukkurin hinnastot. Niitd on helppo hallita erillisina ja niista voi helposti
tehda sitten uuden tuotekortin. Tukkurihinnaston tuonti 16ytyy paavalikon
teskstivalikosta Tuotteet-Tukkurihinnastot. Se toimii hieman eri tavalla kuin
tuotekortin tuonti. Siind maaritella&n tuotavien kenttien jarjestys.

Tuontimuotona on valimerkilla erotetut kentét eli yleensé tiedostonimi.csv tai
.Ixt. Sellaisen saa uusimmasta excelistéa export-toiminteella.

Tarkeaa! Ennen excelista ajoa tarkista, etta excelissa ei ole piilotettuja
sarakkeita. Ne purkautuvat .csv:ssé ja se voi hdmaté. Toinen téarkeéa asia on
tarkistaa, etta tuotteissa ei ole tuplia eli samaa tuotekoodia. Tuotekoodi tai
viivakoodi on tarked sahkaisissé siirroissa erottamaan tuotteet toisistaan.

Tuplat l16ytyy excelissa helposti korostustoiminteen avulla. Aktivoidaan ensin
sarake.
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pPEZE

9 Conditional Formatas Cell Insert Delete Format
: Clea

Farmatting= Table~ Styles~ - - -

[F]
Highlight Cells Rules » Greater Than...

T Top/Bottom Rules -
1 - i Less Than...

E lcon Set: b Text that Contain

B NewRule.. ,—_‘El A Date Occurring...
EZ  Clear Rules 3

[E Manage Rules.. I:I Duplicate Values...
6430018521299 64300

6430018521503 64300 More Rules...

KALENTERISYNKRONOINTI

Mavasoftissa on synkronointi Googlen-kalenteriin. Googlen kalenteri on sitten
synkronoitavissa muihin laitteisiin, kuten k&dnnykkaan

ITSEPALVELUMAKSAMINEN

MavaCom Oy

Mavasoftissa on myds mahdollisuus jarjestaa asiakkaan
itsepalvelumaksaminen. Silloin kaytetaan kosketusnaytoélla varustettua
tietokonetta, joka sijoitetaan asiakkaan saataville. Ruudulla nakyvat tuotteet
suurina kuvina, joista asiakas valitsee sopivat tuotteet ja maksaa itse
sirukortilla tuotteet. Tama jarjestely sopii erinomaisesti esimerkiksi ruuhkaisiin
lounaspaikkoihin. Kosketusnayttdisen tietokoneen liséksi tarvitaan maksupaate
ja kuittitulostin. Mavasoftista voidaan saada kokonainen kassa- ja yrityksen
jarjestelméa integroituna kokonaisuutena.

Itsepalvelun kaynnistaminen tapahtuu lisédmalla parametri kynnistystiedoston
perdan eli mavasoft.jar -selfservice.

Tuotteiden sijoittaminen itsepalvelunayttéon tapahtuu F2-painikkeella, jolloin
jarjestelma kysyy salasanaa. Tama salasana on sama, milla yleensa
kirjaudutaan jarjestelmaan. Muokkaustilassa voidaan myds maaritellda, montako
tuotetta nakyy kerralla nayttssa. Poistuminen muokkaustilasta tapahtuu samoin
F2:lla. Ohjelmasta poistutaan Alt-F4-n&appaimilla ja antamalla salasana.
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ano.
P %, 29,50 €
\ T
| (||
s [ | totyens Syt koot
| E=
Ng
Buffet Afrikkalainen salaatti Keitto1
Vet s e st i
8,90 € 540¢€ 7,40 €

e/

A2
I ‘

Capuccino

Minestrone

5,90 €

1,50 €

Itsepalvelusta saadaan myds omat raporttinsa Paavalikon tekstivalikoista el
Raportit — Itsepalvelun kuukausiraportti. Niiden perusteella esimerkiksi yritys voi
maksaa tyontekijoiden kaikki lounaat ja sitten veloittaa palkasta verottajan
hyvaksyman maaran ylittavan osuuden.

On myo6s mahdollista, etta tyontekija maksaa suoraan itse tietyn osuuden ja
loppu menee tyonantajalle. Silloin maaritellaan asiakaskortistossa tyontekijan
kohdalle, ettéa Laskutetaan toista asiakasta ja tdéhan siis tydnantajan kortti.
Tyontekijalle annetaan tunnistuskoodi, jolla ohjelmisto hanet tunnistaa. Kun
tydntekija lounastaa ohjelma kysyy, ettd mik& osa lounaan hinnasta menee
tydnantajalle ja ohjelma liséa tydnantajan laskulle aina laskutusrivin, jossa on
kommenttikentasséa lounastajan nimi ja aikamaéara. Loppusumman tydntekija
maksaa itse kortilla.
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DATAKERAIMEN KAYTTO MAVASOFTIN KANSSA

DATAKERAIN BCP-7000
Toimii samalla tavalla kuin BCP-8000, ks. alla

DATAKERAIN BCP-8000

Ensimmaisen kerran kaytettdessd BCP-8000 on ehk& asennettava

Datakerain
tietokoneeseen erillisella ohjelmalla, jos kayttdjarjestelma ei asenna sita
= suoraan. On katsottava, mihin virtuaaliseen COM-porttiin se asentuu ja sen
— jalkeen Ma_vasoftln asetuksssa_l on Ialtettqva sama COM-portti. Mavasoftissa
_= Konekohtaiset asetukset — Yleinen — Yleinen 1.

Valikon asiat valitaan painamalla vastaavaa humeroa tai ajamalla nuolella
haluttuun kohtaan ja painamalla Enter.

Ylemmalle menutasolle paastdan ESC-nappaimella.

BS = Back Space (poistaa edellisen merkin)

SP = Space Bar (valilyonti)

INVENTOINTI

HUOM! Tarkista ja tarvittaessa aseta datakerdimen kello ja paivamaara
oikeiksi (5.Utilities-2.Setting-3.Date&Time)!

Datakerain alustetaan Mavasoftin tekstivalikossa Tuotteet — Tee inventaario —
Toiminto — Alusta datakerain ikkunassa. Ohjelma pyytéda valitsemaan
datakeréimen valikosta 6. Download ja sitten 1. Program.

Aseta datakerdin omaan telineeseensa.

Klikkaa sen jalkeen Mavasoftissa Alusta-kuvaketta. Alustus kestaa vain
muutaman sekunnin.
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Sen jalkeen voidaankin inventointi aloittaa. Datakerdimestéa valitaan kohta 1.
Collect data. Kerain kysyy nyt Viivakoodia, joka luetaan laserilla tuotteesta
painamalla oranssia nappia. Sen jalkeen annetaan tuotteiden maara ja
painetaan Enter. Tata jatketaan, kunnes haluttu maara tuotteita on keratty. Kun
lopetetaan, painetaan ESC.

HUOM! Versiosta v3.0b71 alkaen on mahdollista inventoida samaa varastoa
useammalla keréimelld ja samaa tuotetta voidaan inventoida eri hyllypaikoilta.
Ohjelma laskee sitten yhteen saman tuotteen saldot. Kun datakerdaimen sisaltoé
puretaan, niin ohjelma kysyy "Onko inventaario valmis?”. Jos tdhan vastaa
"KYLLA”, niin ohjelma vie keratyn datan tietokantaan. Jos samaa tuotetta on
vield inventoimatta jossain muussa hyllypaikassa, niin silloin kannattaa vastata
"EI". Vasta kun kaikki on inventoitu, niin vastataan "KYLLA”.

HUOM! Datakerain tulee olla liitettyna vain yhteen tietokoneeseen, jossa
purkaminen tehdaan.

HUOM! Kannattaa aloittaa inventoimalla ensin pieni eré tuotteita ja purkaa ne
Mavasoftiin. Jos tietad, etta samoja tuotteita ei ole muualla, niin voi vastata
kysymykseen "Onko inventaario valmis?” "KYLLA”. Ja sitten inventaariota voi
jatkaa.

Kun haluttu maara tuotteita on keratty, kytketdaan datakerdain tietokoneeseen ja
valitaan Mavasoftista (Tekstivalikko) Tuotteet - Tee Inventaario, valitse
inventoitava varasto, jos on kdytdssa useampia varastoja. Sitten valitaan
Toiminto — Lue datakerain. Datakerdimesté valitaan Kohta 2.Upload data ja
keratty data latautuu Mavasoftiin, poistu lataustilasta. Voit valita ruksilla, etta
kysytaanko jokaisesta muutoksesta. Tuotteet inventoituvat ja jos on muutoksia,
varasto tdsmentyy kohdalleen. Jos tuotekoodia ei 16ydy tietokannasta, ohjelma
huomauttaa siité.

HUOM! Datakerdain pitda tyhjentaa aina sen jalkeen, kun data on ladattu
Mavasoftiin, muussa tapauksessa saldot voivat tulla tuplana. Tyhjennys pitaa
tehd&@ myds siinékin tapauksessa, vaikka inventointia jatketaan ja samaa
tuotetta I6ytyy viela liséda jostakin hyllysta. Toisin sanoen: Datakerain tulee
tyhjentda joka kerta, kun tietoa on siirretty Mavasoftiin! Eli valitaan Delete
all data. Datakerdimessa paasee ylemmalle tasolle ESC-nappaimella.
Datakerainté ei tarvitse alustaa uudelleen joka kerta, silla Delete all data
tyhjentaa vain keratyn datan.

TILAUSTEN KERAILY MYYNTITILAUKSELLE

Datakerdain alustetaan Tilaukset- Toiminto — Alusta datakerdin. Ohjelma pyytéa
valitsemaan datakeréimen valikosta 6. Download ja sitten 1. Program. Klikkaa
sen jalkeen Mavasoftissa Alusta-kuvaketta. Alustus kestaa vain muutaman
sekunnin.

Sitten voidaan aloittaa tuotteiden keraily samaan tapaan kuin inventoinnissakin.
Keratessa voidaan sy6ttaa tilauksen numero, jos halutaan keraté samalla
kertaa useammalle tilaukselle. My6s sarjanumero voidaan lukea laserilla.
Keratyt tuotteet puretaan sitten Tilaukset-ikkunassa ja ne menevét niille
tilauksille, joiden tilausnumerot vastaavat kerattyja tilauksia. Tilaukset pitaa
siis olla olemassa. Jos kerataan vain yhdelle tilaukselle kerrallaan, ohitetaan
tilausnumero keratessa. Silloin keratty data pitdd purkaa avatulle tilaukselle
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Toiminto — Lue datakeréin. Kerattyd dataa purettaessa pitaa valita, etté
lisatdank® myyntitilaukselle riveja vai kerataanko tuotteita olemassa oleville
riveille.

HUOM! Jos Mavasoft kaatuu heti, kun yrittd& alustaa datakerainta, niin kay
poistamassa Windowsissa Kayttajat (Users) hakemistossa kansio .jssc
kokonaan.

DATAKERAIMEN BCP-5500 KAYTTO MAVASOFTIN KANSSA

Tama malli on yksinkertaisempi eli siin& ei ole nappaimistoa. Tallakin voidaan
kuitenkin inventoida ja kerata tilauksille riveja, mutta vain yksi tilaus kerrallaan.
Talla ei voi sydttéaa sarjanumeroita tuotteille. Maarat voidaan syottaa
nuolindppaimella painelemalla.

Kayttéonotto samaan tapaan kuin BCP-8000, ks. edella. Ensimmaisen kerran
kaytettdessa on asennettava tietokoneeseen mukana olevalla levykkeella tai
esimerkiksi Windows 10 saattaa asentaa automaattisesti, kun laitetaan
latausteline USB-porttiin kiinni ja BCP-5500 lataustelineeseen. Laitteen on
annettava latautua telineessa ennen kayttéa. On katsottava, mihin virtuaaliseen
COM-porttiin se asentuu ja sen jalkeen Mavasoftin asetuksissa on laitettava
sama COM-portti.

Datakerain pitd&a alustaa Mavasoftin Tuotteet — Tee inventaario — Toiminto —
Alusta datakerain ikkunassa.

DATAKERAIMEN Piccolink NordicID RF-600 tai RF-601 KAYTTOOHJE
MAVASOFTIN KANSSA

Tama laite toimii langattomasti interaktiivisesti Mavasoftin kanssa. Laitteen
tukiasema kytketéan tietokoneen COM-porttiin. Voidaan kayttaa myds USB-
COM-muuntimen avulla, jos ei ole sarjaporttia tietokoneessa. Asetuksissa
valitaan oikea laite ja sille COM-portti. Toiminta kaynnistetddn Mavasoftin
parametrilla -datalogger eli kdynnistyskuvakkeen ominaisuuksiin laitetaan tuo
parametri.

P CReLuLdmie Jdi rie

wcation: MavaSaoftdest

|C:"xMauaSoﬂ-test'\MavaSuﬂ.jar ~datalogger| |

|C:KMauaSoﬂ-test |

key: | Mone |
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Nyt laite toimii kaksisuuntaisesti ja voit sen valikon avulla hakea tuotteen tiedot
"kapul aan” ja merkita tuotteita myéhempaa kasittelya varten Mavasotftissa,
esimerkiksi tulostaa merkityista tuotetarrat. Tai voit myds inventoida laitteella.

PiccoLinkilla voidaa toimia Mavasoftin kanssa kolmella tavalla eli inventointi,
tilausten kerdily ja tuotehallinta.

Laite alustetaan aina vastaavasti inventaario-, tilaukset- tai tuotekortti-
ikkunassa.

MAVASOFTIIN VOIDAAN INTEGROIDA VERKKOKAUPPA
Mavasoftiin on tehty taydellinen liitanta seuraaviin verkkokauppoihin

WooCommerce
Magento (v1)
OsCommerce
MyCashFlow
vilkas.fi
MavaShop

Shopify

Kun verkkokauppa on integroitu Mavasoftiin, niin kayttéjan ei tarvitse ollenkaan
kayda netissa paivittamassa verkkokaupan tuotteita siella. Tuotteita kasitellaan
vain Mavasoftissa, josta ne menevét kerta-ajolla nettiin kuvineen (tuetut
kuvaformaatit JPG, PNG, BMP, GIF, ei TIFF), hintoineen, varastosaldoineen,
ryhmineen ja tuotekuvauksineen. HUOM! Mavasoft muuntaa kuvat
verkkokauppaan lahetettaessa JPG-muotoon (JPG ei tue kuvan taustan
lapinakyvyyttd). Verkkokaupasta tehdyt tilaukset tulevat suoraan Mavasoftiin
myyntitilauksina, joista voi tulostaa rahtidokumentit ja toimittaa tuotteet
asiakkaille. Voit hallita, mita tuotteita haluat myyda verkkokaupassa laittamalla
ruksin tuotekortille Julkaise verkkokaupassa. Vain sellaiset tuotteet paivitetdén
verkkokauppaan. Jos ruksin poistaa ja paivittaa tuotteen, niin ruksaamaton
tuote poistuu verkkokaupasta.

Tuotteet siis yllapidetdaan Mavasoftissa ja péivitetdan joko aina yksittédinen tuote
tapauskohtaisesti (Toiminto-Péivitd verkkokauppa...) tai kerta-ajolla kaikki
tuotteet (saattaa kestaa kauan riippuen tuotteiden maarasta).

Tarkeaa:

1. Tuotteilla on oltava tuotekoodi (ei saa olla sama tuotekoodi eri tuotteilla)

2. Tuotteen on kuuluttava johonkin ryhmaan, joka ryhméa on méaaritelty
Mavasoftissa Nayta tuoteryhma verkkokaupassa ruksilla.

Verkkokaupassa kaytettava (poikkeava) hinnasto maaritellaan Paavalikon
tekstivalikossa Tuotteet - Hinnastot kuten yleensakin hinnastot. Haluttu hinnasto
laitetaan voimaan verkkokaupassa Yhteiset asetukset - Verkkokauppa. Jos
hinnastossa ei ole jollekin tuotteelle tai tuoteryhmalle maaritelty hintaa, niin
silloin kaytetaan tuotekortin hintaa.
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Kieliversiot verkkokaupassa

TUOTEVARIAATIOT

MavaCom Oy

Mavasoft tukee Woocommercessa, ja OsCommercessa tuotteiden eri
kieliversioita eli verkkokaupassa saadaan nakymaan tuotteiden nimet ja
kuvaukset eri kielilléd. Se tapahtuu Mavasoftin tuotekortin ominaisuuksien avulla.
Tuotteelle maaritelladn sopivat ominaisuudet seuraavasti.

Nimi_kieli ja sille arvoksi tuotteen nimi halutulla kielella. Esimerkiksi kuvan
mukaisesti

@ Teksti | D Ominaisuudet | yLithnat | OiLiitteet | O Hinnastot | O Linkit

| o) Lisaa W

Mimi Arvo
Mimi_EM Wireless mouse
Kuvaus_EM This is very excellent mouse
Mimi_DE Drahtlose Maus
Kuvaus_DE Das ist sehr...
Mimi_RLI BecnpoBoaHaA Melws Microsoft Wireless M...
Kuvaus_RU MpoCTan B MCNONbI0BaHKMK M TOYHEA KOMM...

Vastaavasti tuotteen kuvaus saadaan Kuvaus_Kkieli. Tuo kieli pitda olla sitten
sama sana, joka on verkkokaupassa maaritelty kieli.

WooCommerce tukee myos tuotteiden variaatioita. Esimerkiksi usein on tarve
esittaa verkkokaupassa tuote yhtena tuotteena, jota saa eri kokoina tai eri
vareina. Oikeasti varastohallinnan takia jokainen variaatio on oltava oma
tuotteensa, mutta nayttava verkkokaupan asiakkaalle vain saman tuotteen eri
muunnoksina. Myds Mavasoft tukee variaatioita.

HUOM! Tuotekoodi on pakollinen ja sen oltava erilainen kuin milla&n
toisella tuotteella (tai variaatiolla)! Myds paatuotteella on oltava
tuotekoodi, esimerkiksi jos variaatioilla on LIPPIS-XL, sopii paatuotteelle
LIPPIS (kunhan ei ole sama kuin jollain muulla tuotteella).

Kun paivitetdén tuotteet verkkokauppaan, niin samalla kertaa on
paivitettava vahintaan paatuotteen kanssa sen variaatiotuotteet!

Mavasoftissa tehd&én ensin paatuote, jonka nimena tulee olla tuotteen yleisnimi
ja yleiskuva, esimerkiksi NAHKATAKKI MAD. Paatuote on ns. naenndistuote
eli silla ei ole varastoseurantaa, eika hintaa. Sitten tehdaén variaatiotuotteet
tarpeen mukaan NAHKATAKKI MAD XL, NAHKATAKKI MAD L,...jne.
Varioidulle tuotteelle kerrotaan, mik& on paatuote Liittyvat-valilehdella. Paatuote
ja variaatioit on ruksattava "Julkaise verkkokaupassa”
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Valmistaja | | Takuu |

Nimi [NAHKATAKKI MAD XL |
Viivakoodi |5621269000163 ||:|
Linkit | Ei linkkia ‘ ‘ Ei linkkia | | Ei linkkia ‘

[ @Teksti | O Ominaisuudet | @ Liittyvat | O Liitteet | O Hinnastot |

Paatuote | NAHKATAKKI MAD | L 1] ‘ Tuotevariaatiot... |

| &2 Lisaa || X Poista ‘

Toinen tapa: tuotevariaatioiden tekeminen on my6s automatisoitu Mavasoftissa.
Tee ensin paatuote (ndenndistuote). Paatuotteella pitédé olla oma tuotekoodi
(yleiskoodi), yleiskuva ja yleistuotenimi. Toiminto -Tuotevariaatiot voit
generoida automaattisesti halutut variaatiotuotekortit. Sitten vain laitat niille
omat tuotekoodit (pakolliset) ja mahdollisesti viivakoodit ja ruksaat myytavaksi
verkkokaupassa.

A

| [

| Ei linkkia | | Ei linkkia |

tet | Liittyvat ) Hin & Tuotevariaatiot *
Valitse | i ] | Tuotevariaatiot... | Ominai Variaatiot pilkulla erotettuna

D Lisaa || ¥ Poista | [koko | prms |

[vARI | [Punlsin |

HUOM! Kun lisaat variaatiota, niita vastaavat tuotekortit luodaan
automaattisesti. Kun poistat variaatiota, niita tuotteet yhdi

paatuotteeseen.
Tallenna

[ "Varasto

Mavasoft soveltuu hyvin myos kirpputorin kassaksi. On mahdollista saada
myds nettiin poytien varausjarjestelma, joka keskustelee Mavasoftin kanssa
suoraan. Pdytien varaajille voidaan tulostaa hintalaput joko nollahinnalla tai
valmiiksi hinnoiteltuna. Varaaja voi nimeta ja hinnoitella omat tuotteensa
netissa ja tulostaa tarratkin valmiiksi. Tarrat ovat niin yksildllisia, etta ei haittaa,
vaikka varaajan tavara kulkeutuisi toiseen poytaankin. Mavasoft Kirppiksesta
on oma ohjeensa.

Mavasoft tuntikirjanpito mahdollistaa tydntekijan tuntien kirjaamisen
jarjestelméaén ja tunnit saadaan suoraan palkanlaskentaan. Tuntien kirjaaminen
on mahdollista myds erilliselld laitteistolla tai kannykalla.

Tarkempaa erittelydkin on mahdollista tehda.
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Eli Tunnit--ikkunassa Toiminto-Tuntityypit...
aukeaa seuraava ndkyma. Osa on ns. kovakoodattu ohjelmaan, mutta sitten
voi lisata uusia omia. Nama tulevat sitten sinne tuntipaéatteeseen myaos.

o
Tayta tyhjat e . . Paivarahat
| l L § Tee tydvuorosuunnitelma nja e e Tarkastamattomat... ETUI-
=

s

] sairausloma

. [ vuosilormna

:Jl 1 O Lornautus

[tios.

I

BT

Tyyppi | Tyd | Komrmentti | Projektin tuloslaskel...
Siivous
Tiskaus
Oma asia
Sairaana
TAL
Tarjoilu
Ylityd 100%

Lo I T T v v Y

‘ n Tallenna ja sulje

| | | |8h |

Jos tunteja merkkaa tietokoneella, niin tyyppi muutetaan Tunnit-Toiminto-
Vaihda tyyppi ja alasvetovalikosta voi valita sopivan tyypin. Tuntityypit saa
nakyviin myds tuntiraportissa. Ideaalisessa tapauksessa tunteja kirjataan
kannykalla tai erillisella tybajanseurantapaatteelld, joista tunnit saadaan
Mavasoftin palkanlaskentaan suoraan.
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. e ey . I
— |
| Viikdt - |
—— Toiminto =
——— Tyyppi —
| Barjanurmero
10.4. Laskutus Laskuttamnatta &
- =m——
o BN Vaihda tyyppi X
Tilaus
Sivous |
Projek 4 J A
il Tiskaus =
HMHE ] oz asia ‘ Ok |
& Sairaana B~
Tybnte H v
TAL
.. PE—L Y s ]
Aloitetty| Tarjoilu 42024 B 1 s B; oc
¥lityd 100% r X
Lopetett| Osapaivaraha [y [4-2024 B | 16 B oc

[] suunniteltu M) Tarkastettu [ | Hyvaksytty
L] Oma asia

Kommentti (HUOM! sama kuin laskulla)

Poista | Tallenna ja sulje

TYOAJANSEURANTALAITE, TUNTIKIRJANPITO
Mavasoftiin saa erillisen tytajanseurantalaitteiston. Laitteisto koostuu
mikrotietokoneesta, Linux-kéayttojarjestelmésta, Mavasoft-moduulista,
kosketusnaytostéa ja RFID-kortinlukijasta (kosketukseton).
RFID-kortit voidaan ohjelmoida Mavasoftilla.
Ohjelmointi tapahtuu seuraavasti. Liitd RFID-lukija tietokoneeseen.
e Mene Paavalikko — Kayttajat — Hallitse
e Valitse joko uusi kayttdja tai olemassa oleva
e Aseta kortti lukijalle (anna sen olla siind koko prosessin ajan)
¢ Kirjoita haluttu tunnus kenttdén, paina Kirjoita RFID

MOBIILIVERSIOON SISAANKIRJAUTUMINEN

Mobiiliversioon kirjaudutaan seuraavasti selaimella
https://mavacloud.fi:xxxx, jossa xxx on asiakaskohtainen porttinumero.
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Sen jalkeen kirjaudutaan siséédn samalla tunnuksella kuin kirjaudutaan
Mavasoftiin. Kayttdjatunnus on oma nimi (sama kuin Mavasoftissa) ja salasana
on se Mavasoftin salasana.

Mobiiliversiolla voidaan kayttda Mavasoftin palveluita rajoitetusti. Talla hetkella
siella on minikassa, téidenhallinta, ty6ajan kirjaus, tuotteet, tilaukset, erilaiset
litteet, asiakkaat ja laiterekisteri.

TYOVUOROSUUNNITTELU

Tuntikirjanpitomoduulissa on mahdollista tehda myés tyévuorosuunnittelu.
Tyo6vuorot voidaan luoda automaattisesti erilaiset reunaehdot huomioiden.

Ensimmaiseksi tulee maaritella tuntityypit. Tuntityyppi on se, mihin
asianomaista tyontekijaa voidaan kayttaa, esimerkiksi tarjoilu tai keittio
(osaamisalue). Tuntityypit maaritellaan tuntikirjanpidossa Toiminto-Tuntityypit.
Ty6 ja kommentti voidaan jattaa tyhjaksi.

Toiminto

Uusi Tayta tyhjat ; Paivarahat —0
tunti-imaitus. . | tunnit. j Tee tyovuorosuunnitelma _Ija lrn-korvauksst Tarkastamattomat... B9
- | s—|

& X

Tyyppi | Tyo | Kommentti | Projektin tuloslaskel... |
Aikajana | Tuntilista Tyovuorot] Keittia
— =| siivous
[ Ml Tarjoilu
mas.s9. | ties. Toimisto

I

1

oo 00

Tarmo Test

Tallenna ja sulje

Toiseksi tulee masritella tyontekijoiden kaytettavyyssaannot. Se
tapahtuu tuntikirjanpidossa Toiminto-Ty0aika ja kdytettavyys-Kaytettavissa-
vélilehdell&. Siina voidaan maaritella mm. paivittain, viikoittain ja kuukausittain
olevat tuntirajat. Ja voidaan maaritella myds ei-kaytettavissa olevat ajanjaksot.
(Tydaika-valilehdella ei ole mitaan vaikutusta tydvuorosuunnitteluun! Sen
perusteella voidaan maaritella ilta- ja yolisan alkamisajankohdat.)

Kaytettavyyssaannot maaritellaan Kaytettavissa-valilehdella Uusi séanto ja
Valitse tuntityyppi ja Tallenna ja sulje jokaisen tydntekijan kohdalla Silloin
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tyontekijé on aina kaytettavisséa tyypin mukaiseen tehtavaan. Eli sdanndissa
olevat ajanjaksot voidaan jattaa tyhjiksi. Jata myos tyhjéksi tai nolliksi oikeassa
reunassa olevat tuntirajat (nollat tarkoittavat, etta ei ole rajauksia). Siella oleva
tyyppi tarkoittaa, etté henkil® olisi kdytettavissa vain siina valittuun tehtavaan
tai valittuihin tehtaviin (tuntityyppi, osaamisalue). Oikeassa reunassa olevat
tuntimaarat tarkoittavat, ettéd kuinka paljon henkildlle saa tulla tunteja enintaan
paivassa, viikossa tai kuukaudessa ja minka verran vahintaan pitaa tulla.
Alussa voit jattdd ndma tayttamatta.

Voidaan maaritella sitten tarvittaessa ei-kaytettavissé oleva saanto,
esimerkiksi loma-ajat tai sairaana (ks. kuvat).

ER Ty5aika

Kokki2 Tydaika | Kaytettavissa ]
il Siivooja3 p— —— Y — Tuntirajat F
| Tarioill )|
|| Paavo = . !

N s =, R Intia -
Matti 10 Ei kaytettavissa (@) Kaytettavissa

Pekka VyEpi [ Valitse ] Intia
ikavali O [ Intia

() keittio |~ - -
Kaikki ) sivous BE B B- BEC BB
(] Tarjoil o R —
Toistuvuus |LJ TZ?ﬂ:Ii:LO v @j @: @ asti
Kuvaus
‘ :Peruuta ‘ OHyvéksyja sulje ‘
| X
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Tyontekijaz Tybaika | Kaytettavissa |

Tyontekija3 — Tuntirajat |
Tyontekijad { ‘}Uusi saanto J l @Muokkaa saantoa J { ) Poista saanto J [ [
Paavo Ahkera — Paiva 00 |¥) - 80 |¥) tuntia

Matti Mainio Kaytettavissa aina.
Pekka Paallikkd || gj kaytettavissa (Sairaana) 22.8.2022 0.00 ja 28.8.2022 23 59 vilisens aikang | Viikko 00 |¢] - 400 |¥) tuntia
Tarmo Test

Kuukausi 0.0 |:] - 150.0|:] tuntia
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H Tallenna

Kolmanneksi pitaa viela maaritella paivan/paivien tehtavét. Se
tapahtuu Tuntikirjanpidossa valilehdella Tyévuorot-Muokkaa. Kuvissa nakyy
esimerkkeja siita, ettd kuinka resursseja voitaisiin varata. Paivien
resurssitarvetta kuvaa esimerkiksi Normipéaiva, Viikonloppu, Tapahtuma 50
henk. Normipéivana tarvitaan keittioon, siivoukseen ja toimistoon yksi henkild
ja tarjoiluun kaksi henkil6a jne. (ks. kuvat). Muokkaa-napilla alasvetovalikossa
paasee aina lisdéamaan vaihtoehtoja tai muokkaamaan niita.
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Tarmo Test

Viidenneksi valitaan kaytettévissa olevat tyontekijat ja jos maarittelyt on oikein tehty, niin voidaan valita
yhdella ruksilla kaikki. Ohjelma jakaa t6ita vain niille henkildiden tuntityypeille, jotka on maaritelty aiemmin.

FACTORING

MavaCom Oy
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Taman jalkeen yhdelld napin painalluksella (Tee tyévuorosuunnitelma) syntyy
tyovuorolista. Jos tarvetta, niin siihen voi tehda korjauksia manuaalisesti.
Tyovuoroja voi raahata listalla henkil6lta toiselle. Listan voi tulostaa A4-
paperille.

Mavasoft tukee myds factoring-toimintoa. Eli jos olet tehnyt sopimuksen
laskujen rahoituksesta jonkun rahoittajan kanssa, niin silloin voidaan laskut
lahettdaa sopivasti muokattuina asiakkaalle ja samalla my6s factoring-toimijalle.
Laskuissa korvataan automaattisesti yrityksesi tilinumero ja vastaava viivakoodi
factoring-toimijan vastaavilla. Liséksi laskulle tulee sopiva teksti kertomaan,
etté lasku voidaan maksaa vain factoring-toimijalle (siirtomerkinta).
Toimintamalli riippuu factoring-toimijasta.

Eli tee ensin uusi asiakaskortti factoring-yritykselle. Laita siihen tilinumero,
laskutustapa, kommenttikenttaén laita factoring-laskuille kuuluva teksti
(siirtomerkintd) ja ostotilausnumero on pakollinen. Ostotilausnumero
lahetetaan factoring-yritykselle factoringagreementidentifier-kentassa
(sopimusnumero).

Sitten konekohtaisissa asetuksissa valitaan factoring-yritys. Tamén jélkeen
laskut lahtevat laskutettaessa loppuasiakkaan liséksi factoring-yritykselle
tiedoksi.

HUOM! Tuo konekohtainen asetus on pelkastaan laskun oletusfactoring. Eli se

ei toimi, jos lasku on tehty aikaisemmin tai jos se muodostetaan toisella
koneella ja sitten lahetetééan silla koneella, missé tuo asetus on paalla. Master
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on se laskulla oleva valinta ja sen voi laskukohtaisesti muuttaa, vaikka
konekohtainen asetus olisi mité.

Tarkasta e-laskujen cikeellisuus ennen lahettamista

Factoring yhteystieto

Talenom kustannuspaikka

KTI Laskutus Oy
KTI Laskutus tarjoaa laskutuspalvelua seka factoring-palvelua. Mavasoftissa
on liitanta heidan jarjestelmaansa. Palvelun kayttéonotto tapahtuu tekemalla
sopimus heidan kanssaan ja sitten heiltd saadut tunnukset syotetaan
Mavasoftin asetuksiin Asetukset - Yhteiset asetukset — Yhteydet —
Siirtotietokanta.
Alasvetovalikosta valitaan KTI Laskutus, sy6tetdan saadut tunnukset kenttiin.
Jos on kyseessa laskutus- ja factoring-sopimus, niin ei valita ruksia Vain
factoring-ruutuun. Silloin kaikki laskut menevat laskutettaessa KTI Laskutuksen
jarjestelmaan ja KTl laskuttaa asiakasta. Siina tapauksessa ei tarvitse muita
tietoja tayttaa.

Tyyppi KTHaskutus

Yrityksen tunnus (Creditorld)

Avain

[ ] Vain factoring

[ ] Testimoodi (a3 laita paille tuotantokiytissa)

Jos vain factoring, niin silloin voit itse valita, mitk& laskut menevét factoringin
kautta. Laskuttaessa voi aina tapauskohtaisesti poistaa factoring-asiakkaan eli
KTl:n. Tassa mallissa pitda tehda asiakaskortti KTl Laskutus Oy (2988781-3)
tilitietoineen. Asetukset — Konekohtaiset asetukset — Laskutus ja siella valitse
alasvetovalikosta Factoring-yhteystietona juuri perustamasi KTl Laskutus Oy.
Huomaa, etté kyseessa on konekohtaiset asetukset eli tAma viimeinen asetus
tulee tehda niille koneille, joilla factoring-laskuja halutaan lahettaa.
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| % Poista valittu

[_] Piilota myyntilaskut oletuksena
[_| Piilota ostolaskut oletuksena
Tarkasta e-laskujen cikeellisuus ennen lahettamista

Factoring yhteystieto Ei maaritelty

Talenom kustannuspaikka

TUOTANTO
Tuotanto-moduulilla voidaan valmistaa tuotteita reseptin mukaan.

[£] Tuotteen valmistus

Toiminto

Lahtstuotteet (varasto vihenee)

Tuote j Parastaennen | Hyllypaikka Madra Varasto Varastos:

&) Liséa tuotteita [

Reseptit

Uusi resepti ‘v‘ —

© Tallenna uudeksi
Lopputuotteet (varasto lisaéntyy)

Tucte | | Parastaennen | Hyllypaikka |Pak [ainta (AL | Tilattu Varasto I

‘ &2 Lisda tuotteita H .4 Laske hinta ‘

Ensin muodostetaan halutut reseptit lisaamalla lahtdtuotteet eli raaka-aineet
yldaosaan. Ja sitten alaosaan lisataan lopputuote eli valmistettava tuote..
Kaikista tuotteista pitaa olla tuotekortti olemassa ennen reseptin tekoa.
Laita ylAosaan tarkat maarat kutakin raaka-ainetta maara-sarakkeeseen, mita
kuluu alaosan tuotteen valmistukseen. Voit kayttaa runsaasti desimaaleja,
vaikka kaikki eivat nakyisikdan. Voit kayttéa raaka-aineena myos ei-fyysista
tuotetta kuten tydtunteja.

Esimerkkind Vempaimen valmistus, johon kuluu ruuveja ym. ja valmistettaessa
syntyy yksi kappale Vempaimia, kun painetaan Valmista tuotteita-nappia.
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P Tuotteen valmistus — O s

Toiminto

h Tilaa puuttuvat m ! h Toimitettava @ Valmista tuotteita

Lahtdtuotteet (varasto vahenee)

Tuote Sarjanumero Parasta ennen Hylly... | Pakkauskoko Maara Varasto Varas... Kommentti
Ruuvi numero 1 1 4kpl Paavarasto -4
Ruuvi numero 2 18 kpl Paavarasto =37
Tanko pitka 1 1kpl Padvarasto -1
Tanko lyhyt 1 2kpl Padvarasto [i]
Lewy 100x100mm 1|1 kpl Pa&varasto 1
Yritystyd [tuntia] 10,25 h P&&varasto 0
P Lis33 tuotteita M Poista valitut | Yhteensa: 0.0 kg
Reseptit
Vempam v @
X Poista resepti :
Lopputuotteita tulee reseptin mukaan [ 1]

* Muckkaa reseptid ‘@ Valmista tuotteita

P Tallenna uudeksi
Lopputuotteet {varasto lisdantyy)

Tuote Sarjanumero | Parasta ennen Hyllyp... Pakkaus... a-hinta ..., Tiattu | Varasto Varastossa Valmistetaan Kommentti
Vempain 1| 55,00 € 0Paav... 3 1
P Lis3a tuotteita . Laske hinta l | Laske MAX m3&ra X FPoista valitut ‘Yhteensa: 0.0 kg

Toista reseptid tehtdessa voidaan ensimmaista kayttda pohjana eli painetaan
Tallenna uudeksi-nappia.

Jos resepteja on todella paljon, niin ne voidaan myds tuoda Tuo-toiminteella.
Tassakin patee, etta tuotekortit on oltava olemassa sitéd ennen. Ajattelua
voi helpottaa, ettd tuonnissa voi olla vain kolmentyyppista dataa eli
saraketta: lahtdtuotteen koodi, lopputuotteen koodi, reseptin nimi.
Sarakkeiden jarjestyksella ei ole valida. Tuo CSV-tiedosto on oltava tiettya
muotoa, jonka voi tuottaa Excelista esimerkiksi.

Tiedoston rakenne:

;» RAAKA-AINE1;RAAKA-AINE2;RAAKA-AINE3 jne
LOPPUTUOTE;RESEPTIN NIMI; RA1 MAARA;RA2 MAARA;RA3 MAARA jne

Excelissé voisi olla tAmannakdinen ja sen alla oikeilla luvuilla kaksi reseptia.
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C8 w7 5
A B C D E F
1 RAL TUOTEKOODI RAZ TUOTEKOODI RAZ TUOTEKOODI
2 LT TUQTEKOODI RESEPTIN NIMI  RAL MAARA RAZ MAARA RA3 MAARA
3
4
5
&
? -
A B C D E F G H
1 RUUVIL1 RUUVI2Z  tankopi tankoly lewyl00 YRI
2 |[VEMP Vempain 4 8 1 2 1 0,25
3 [VEMP2 Vempain2 4 12 2 2 1 0,5
. ]
5
]
7
8
2
10

Tuonnissa maaritellaan kentéat kuvan mukaisesti eli ruksi Ohita ensimmainen rivi ja sitten kentéat kohdistetaan
kuvan mukaisesti.

4 Tue
€SV | dBase | Paradox | MysQL Lopputuote | Feseptirimi v“LahtUh.lDbE || Lantituote v |Lahtstuote
RUUVIL RULVIZ tankopi
VEMP [vempain 4 3 2
VEMP2 Vempain2 4 12 2

Tuotanto_vempain.csv

©Ohita ensimmainen rivi (otsikot)

| Kenttien erotusmerkki

Tekstisolun alku- ja loppumerkki l:l
Merkistokoodaus ) |150-8859-15 v

Péivits olemassaolevia 9
Yilkirjoita (1]

Luo uusia (7] <

Taulukossa n&ytetssn vain 1000 ensimmaists rivié

“

Edella on oletuksena, ettd lopputuotetta tulee yksi (1) yksikkd. Jos lopputuotetta tulee erilaiset maérat eri
resepteilld, niin silloin lopputuotteen tuotekoodin kanssa samaan sarakkeeseen laitetaan maara
kaksoispisteelld erotettuna, esimerkiksi VEMP2:5.
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TUOTANTOTILAUS

12.4.2024

Tuotannossa (valmistuksessa) voidaan kayttéaa tuotantotilausta, jos halutaan
aikatauluttaa valmistus. Tuotantotilauksella on viisi eri tilaa el

Suunnittelussa
Ei aloitettu
Aloitettu
Keskeytetty
Valmis

Ensimmainen vaihe on tuotantotilauksen suunnittelu. Tuotantotilaus
muodostetaan halutusta reseptisté yhdella klikkauksella. Siin& voidaan
madritella tarvittavat tarkastuslomakkeet ja tehtavat seka aikataulu.
Suunnittelu-tilassa kaikki komponentit seuraavat toisiaan reseptin
suhteessa.

HUOM! Kun suunnittelu on valmis, muutetaan tilaksi Ei aloitettu.

Ei aloitettu-tilassa voit muuttaa kaikkia komponentteja kuten haluat. Jos
valmistunut maara ei olekaan suunnitellun mukainen, niin syota oikea maara
toteutunut-sarakkeeseen. Ohjelma tayttaa reseptinmukaisesti maarat raaka-
aineiden toteutunut-sarakkeeseen (jos sarake on ollut tyhjd). Jos raaka-aineita
onkin kulunut eri maara, voit syottaa oikeat maarat toteutunut-sarakkeeseen.
Kun kaikki méarat ovat oikeat, voit klikata suoraan painiketta Merkitse valmiiksi.
Silloin ohjelma merkitsee koko valmistuksen aloituksen tapahtuneeksi
suunnitellusti ja lopetuksen tana paivana. Jos jostain syysta kirjataan eri
paivana, voit sy6ttaa Toteutunut aloitus ja lopetus-kenttiin halutut paivamaarat
ja tallentaa ikkunan, jolloin tuotantotilaus myds merkitddn Valmis-tilaan.

Jos Toteutunut aloitus-kenttdén laitetaan paivamaara tai painetaan Merkitse
aloitetuksi-nappia, niin silloin tilaksi tulee Aloitettu ja ohjelma lukitsee raaka-
aineiden maarat ja ottaa ne varastosta. Niiden maaria ei voi enaa muuttaa
(ellei muuta tilauksen tilatietoa).

Toisin sanoen Toteutunut aloitus-paivamaara tai nappi lukitsee raaka-
aineet ja Toteutunut lopetus-paivamaara tai nappi lukitsee toteutuneen
valmistuksen (lopputuote).

HUOM!. Jos tietoja syodtetaan jalkikateen, niin kannattaa ensin muuttaa
toteutuneet arvot halutuiksi ja sitten laittaa toteutunut aloitus ja lopetus
paivamaarat.

VARASTOT, VARASTOARVO

MavaCom Oy

Mavasoft hallitsee monivarastotoiminnon. Toisin sanoen voidaan maaritella
kayttéon monia varastoja. Voidaan asetuksissa maaritella oletusvarasto, jolloin
kaikki varastotapahtumat tapahtuvat oletuksena tietyssé varastossa.
Esimerkiksi jos yrityksella on monta eri toimipistettd, niin kullekin toimipisteelle
voidaan méaaritella oma varastonsa oletukseksi. Varastoja hallitaan p&évalikon
tekstivalikossa Tuotteet-Varastot...
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=l

Varasto nro Nimi Myyntitili Ostotili Vierasvarasto
0|P&avarasto
1 Rantakyld
2 Turku
3|Pakaste, oma
4 Pakaste, firmaX
5\Vuokra

oolololoo
oolololoo

EOOOO0O

‘ X Poista ‘ Hﬁllenna

Varasto voidaan méaaritella my6s vierasvarastoksi, jolloin sen arvo ei ole
mukana normaalissa yrityksen varastoarvossa.

‘ Lisaa

Tuotteen ostohinta (varastoarvo) muodostuu eri tavalla eri tilanteissa.

Tuotantomoduulissa, jos tuotteella on varastosaldoa, niin
ensisijainen ostohinta tulee FIFO-periaatteen mukaan
keskiostohinnasta. Jos tama on nolla, niin toissijaisesti
viimeisimmasta ostohinnasta ja viimeisimmaksi tukkurihinnastosta.

Mutta jos tuotteella ei ole varastosaldoa, niin silloin ensisijainen
ostohinta tulee tukkurihinnastosta ja toissijaisesti vimeisimmasta
ostohinnasta.

Liséksi jos tuotteelle maaritelladn tuotannossa sarjanumero, niin
ohjelma ottaa huomioon vain sellaiset ostotapahtumat, joissa on sama
sarjanumero. Jos naitd ei l6ydy, niin sitten katsotaan kaikkia
ostotapahtumia.

Liséksi ostohintaan jyvitetdan mukaan mahdollisesti ostolaskuilla
olevat erikoisrivit (rahti yms.) laskulla olevien tuotteiden hintojen
suhteessa.

Naihin jarjestyksiin ei voi vaikuttaa, mutta ostohintaan voi vaikuttaa
silla ettd muokkaa noita hintoja tukkurihinnastossa tai varastoon
sisdanotossa. Tuotteen varastohistoriasta ndkee napparasti milla
hinnalla tuotetta on viimeisimmaksi otettu sisdén varastoon (maara
vihredlld). Ja tuotekortilla nakyy ja paasee muokkaamaan myo6s
mahdolliset tuotteelle méaéaritellyt tukkurihinnat.
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PROJEKTI

MavaCom Oy

12.4.2024

Projektimoduulissa voidaan muodostaa tarjouksista projekteja, joiden
toteutumista voidaan seurata projektituloslaskelmamuodossa, joka perustuu
kirjanpidon tileihin.

HUOM! Projektikoodissa ei saa olla vélilydntej&, mieluiten kdytetédén vain
numeroita. Kirjainten kayttékin on mahdollista, mutta projektikoodin liséksi
projektille annetaan kuvaava projektinimi ja senkin perusteella projektille
voidaan ohjata.

Projekti voidaan syo6ttaa pikana suoraan ostolaskun laskuriville. Sarakkeet saa
nakyviin ostolaskuikkunassa Toiminto-Piilota/Nayta sarakkeita. Jos koko rivi
menee samalle projektille, niin yksinkertaisesti sarakkeeseen syotetaan
projektikoodi. Jos rivi jaetaan tasan useammalle projektille, niin voidaan
syottaa kaikki projektikoodit pilkulla erotettuina. Ohjelma jakaa silloin rivin tasan
kullekin projektille. Esimerkiksi 1002,1003 jakaa puoliksi projekteille 1002 ja
1003. Paina aina enter lukujen sydton jalkeen.

Jos rivi halutaan jakaa useammalle projektille erisuuruisina erind, niin
sarakkeeseen syotetéaéan ensin projektikoodi ja valilydénnin (tai kaksoispisteen)
jalkeen prosenttiluku (kokonaisluku) ja perédan prosenttimerkki (%) ja taméa
toistetaan halutuille projekteille. Viimeista prosenttia ei tarvitse syottaa, jos
loppu menee viimeiselle projektille.

Esimerkiksi halutaan projektille 1002 25 prosenttia ja loput projektille 1003,
voidaan sy6ttaa kuvan mukaisesti (1002:25%,1003 tai 1002 25%,1003) ja
enterin painalluksen jalkeen nékyy seuraavassa kuvassa varsinainen muoto.
Tata voi korjata tuplaklikkaamalla.

-hinta (sis. ALV Ale (e.] Ale% Projektikoodi Yhteensa Veroll.. k
Ei projektia
16,06 € 1002: 50%, 1003: 50% 16,06 €
2578 € Ei projektia 2578 E
18,50 € Ei projektia 1950 €
34 79€ Ei projektia I T9E
a-hinta (sis. ALV)Ale (e Ale% Projektikoodi Yhteensa Veroll..
I Ei projektia
I 16,06 € 1002: 50%, 1003: 50% 16,06 €
I 2578 € 1002: 25%, 1003: 75% 2578 €
1950 € Ei projektia 19,50 €
I 3 T9E€ Ei projektia M 7€
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